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Clanek 1
Uvodni ustanoveni
(1) Pro ucely této smeérnice se zavéreCnymi pracemi rozumi bakalarské, diplomové, rigordzni
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a disertacni prace zpracované v ramci akreditovanych studijnich programii uskutec¢novanych
Univerzitou Pardubice (dale jen ,,univerzita®) nebo jednotlivymi fakultami a habilitacni prace
zpracované v ramci habilita¢nich fizeni na Univerzité Pardubice.

Zvetejnénim podle § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmén¢ a doplnéni dalSich
zakonu (zédkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsSich predpist (dale také ,,zdkon o vysokych
Skolach®), se rozumi zvefejnéni elektronické verze prace na internetu prostfednictvim databaze
kvalifikacnich praci.

Databazi kvalifikacnich praci podle § 47b odst. 1 zakona o vysokych Skolach se rozumi databaze
zaveérecnych praci, kterd je soucasti Digitalni knihovny Univerzity Pardubice. Spravu Digitalni
knihovny Univerzity Pardubice zajistuje Univerzitni knihovna.

Plati, Ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle § 47b odst. 3 zakona
o vysokych skolach bez ohledu na vysledek obhajoby.

Ucelem této smérnice je stanovit pravidla pro:

a) postup pti odevzdavani a ovérovani pivodnosti zavérecnych praci,

b) nevydélecné zvefejiiovani zavérecnych praci v souladu se zakonem o vysokych Skolach
a vnitinimi piedpisy a normami univerzity,

¢) jednotnou formalni Gpravu zavérecnych praci.

Clanek 2
Odevzdavani a ovérovani puvodnosti zavérecénych praci

Zaverecnou praci odevzda student prislusné fakulté. Lhiitu pro odevzdani a pocet vytiskl zavérecné
prace stanovi pfislusna fakulta. Prislusna fakulta je povinna odevzdat jeden vytisk GispéSn¢ obhajené
rigordzni/disertacni prace do Univerzitni knihovny.

Soucasné s odevzdanim tisténé podoby zavérecné prace student vyplni tidaje o vytvoiené praci
a nahraje jeji elektronickou verzi ve formatu PDF/A do IS STAG podle Ptilohy ¢. 3B. Fakulta
potvrdi odevzdani prace a poté je soubor s pozadovanymi metadaty automaticky odeslan ke kontrole
puvodnosti do systému Theses.cz.
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Student odpovida za to, ze text zavérecné prace v tisténé podobé je shodny s textem zaveérecné prace
v elektronické verzi, ktery byl vloZzen do IS STAG. V souladu s legislativnimi pozadavky' nesmi
elektronicka verze zavéreCné prace, ani elektronické verze posudkil, obsahovat naskenované
podpisy a osobni udaje, které nejsou nezbytné z hlediska tcelu zvetejnéni.

Vysledek ovétovani z Theses.cz je automaticky ulozen do IS STAG. Systém posouzeni vysledku
ovéfovani stanovi vnitini norma fakulty. Fakulta mGze vnitini normou stanovit i tolerovanou miru
podobnosti. Fakultou povéfena osoba je povinna v IS STAG odsouhlasit vysledek kontroly
puvodnosti a nastavit pfiznak Posouzeni podobnosti i v piipadé, ze vysledkem byla 0% shoda.

Pokud nestanovi vnitini norma fakulty jinak, k vysledkiim ovéfovani systémem Theses.cz maji

vedle autora (studenta) piistup:

a) vedouci zavérecné prace (uvedeny u zavére¢né prace jako osoba s typem ,,vedouci” nebo
»Skolitel*),

b) vedouci katedry/ustavu/ateliéru, pod kterou/ktery prace nalezi (uzivatel uvedeny v Ciselniku
pracovist’ jako vedouci ptislusného pracoviste),

¢) prodékan pro studium a pedagogickou ¢innost fakulty, pod kterou prace néalezi (uzivatel uvedeny
v ¢iselniku pracovist’ jako prodékan ptislusné fakulty),

d) deékan fakulty, pod kterou prace nalezi (uzivatel uvedeny v cCiselniku pracovist jako dékan
prislusné fakulty).

Pokud nestanovi vnitini norma fakulty jinak, osobami opravnénymi k odsouhlaseni vysledku

kontroly ptvodnosti a k nastaveni pfiznaku Posouzeni podobnosti v IS STAG jsou uzivatelé

s nasledujicimi vztahy k zavére¢nym pracim:

a) vedouci zavérecné prace (uvedeny u zaveéreCné prace jako osoba s typem ,,vedouci® nebo
,Skolitel*),

b) vedouci katedry/ustavu/ateliéru, pod kterou/ktery prace nalezi (uzivatel uvedeny v Ciselniku
pracovist jako vedouci ptislusného pracoviste),

c¢) referentka studijniho odd¢leni povéfena k tomuto opravnéni dékanem fakulty.

Clanek 3
Zvetejinovani zavéreénych praci

Zaveérecné prace odevzdané k obhajob¢ jsou v tisténé ¢i elektronické podob¢ zverejnény k nahlizeni
vetejnosti, a to nejméné pet pracovnich dnti pred konanim obhajoby, na pracovisti, kde se bude
konat obhajoba. Ze zvetejnénych praci si mize kazdy na své naklady pofizovat vypisy, opisy nebo
rozmnozeniny.

Uspé&sné obhajené zavéreéné prace jsou véetné posudki, zaznamu o pribéhu a vysledku obhajoby
nevydélecné zvefejnény v elektronické podobé v Digitalni knihovné Univerzity Pardubice. U vSech
praci jsou voln¢ pfistupnd metadata uvedena v Ptiloze ¢. 3B.

Postup ukonii nutnych pro zverejnéni zavérecné prace véetné stanovené zodpoveédnosti jednotlivych
ucastniku je specifikovan v prilohach 3A, 3B.

! Zejména se jedna o Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) a zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji. Na
univerzité je tato pravni tprava zohlednéna ve Smérnici ¢. 2/2018 Pravidla zpracovani osobnich udaji a jejich ochrana
na Univerzité Pardubice.



OdloZeni zverejnéni zavéreénych praci

(1) V odtivodnénych ptipadech? miiZze byt podle § 47b odst. 4 zdkona o vysokych §koldch zvefejnéni
zaverecné prace nebo jeji ¢asti odloZzeno po dobu trvani piekazky pro zverejnéni, nejdéle vsak na
dobu 3 let od data obhajoby.

(2) V ptipadé¢ odloZeni zvetfejnéni je k zaznamu v Digitalni knihovné Univerzity Pardubice ptipojeno
odtivodnéni (Ptiloha €. 2).

(3) Navrh na odivodnéné odlozeni zvetejnéni podava po dohod¢ s vedoucim zaveérecné prace autor
prostiednictvim formulafe o odlozeni zvefejnéni (Pfiloha ¢. 2). Odlozeni zvetejnéni schvaluje
vedouci pfislusné katedry/ustavu/ateliéru a dé€kan piislusné fakulty.

(4) Pokud je zvetfejnéni zavérecné prace odlozeno, je bez zbytecného odkladu jeden vytisk prace
odeslan k uchovani Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy CR. Za odeslani praci
s odloZzenym zvefejnénim zodpovida prislusna fakulta.

v

Clanek 5
Jednotna formalni uprava zavéreénych praci

(1) Zavéretné prace musi povinné obsahovat niZze uvedené nalezitosti:

a) Titulni list
Titulni list je vypracovan v jazyce prace. Na titulnim listé je uveden nazev, autor, druh a datum
vytvoreni zavérecné prace a nazev vysoké skoly a fakulty (vzor viz Ptiloha ¢. 4A a 4B).

b) Zadani
Za titulnim listem nasleduje formulaf Zadani zavérecné prace z IS STAG.

c¢) ProhlaSeni autora
Dalsim zatazenym listem je ProhldSeni autora zavérecné prace uvedené v Ptiloze ¢. 1. V souladu
s informacemi uvedenymi ve formulafi o odloZeni zvetejnéni (Ptiloha €. 2) je v prohlaSeni mozné
uvést dobu platnosti omezeni zptistupnéni tisténé prace.’

d) Anotace a klicova slova a jejich preklady
Anotace je zpracovana vzdy v jazyce prace a v anglickém jazyce. U praci v cizim jazyce je
uveden také preklad anotace do Ceského jazyka. Pod anotaci jsou uvedena klicova slova
charakterizujici jednoznacn€ naplit zavérecné prace. Kli€ova slova jsou zpracovana vzdy
v jazyce prace a v anglickém jazyce. U praci v cizim jazyce je uveden také preklad klicovych
slov do Ceského jazyka (vzor viz Priloha ¢. 4A a 4B).

e) Soupis bibliografickych citaci 5
Zpracovani jednotlivych bibliografickych citaci a jejich soupisu se fidi normou CSN ISO 690,

nebo zavedenymi citacnimi styly daného oboru.

(2) Zavéretné prace v tisténé podobé musi obsahovat také text na deskach, jez se sklada z nazvu vysoké

1 Naptiklad zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné n€kterych zakonu (autorsky zakon), ve
znéni pozdgjsich predpist, zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zptsobilosti, ve znéni pozd&jsich predpisi,
§ 504, 2976 a 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist.

3 Maximélng tfi roky od data obhajoby.
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Skoly a fakulty, oznaceni druhu zaveéreéné prace, jména a piijmeni autora a roku zpracovani,
voliteln€ téZ nazvu zaverecné prace v jazyce prace (vzor viz Priloha ¢. 4B).

Textova Cast zdvérecné prace vcetné posudki a zaznamu o pribchu obhajoby je ve forméatu PDF/A.

Dalsi formalni nalezitosti zdvére¢né prace uvedené v Piiloze ¢. 4B nejsou zadvazné a mohou byt
upfesnény vnitini normou piislusné fakulty / katedry / ptislusného tstavu / ateliéru.

Specifické pozadavky na jednotlivé typy zadveérecnych praci jsou uvedeny v ¢l. 6 az 9 této smérnice.

Clanek 6
Bakalarské a diplomové prace

Doporuceny rozsah bakaldiské prace je 35 stran (70 000 znaki), diplomové 50 stran (100 000
znaktl), pokud neni fakultou/katedrou/tstavem/ateliérem stanoveno jinak.

Clanek 7
Rigordzni prace

Rigoro6zni prace obsahuje povinné nalezitosti uvedené v €l. 5 odst. 1 s vyjimkou pism. b).

Pokud rigorézni prace obsahuje publikované vysledky védecké prace, je v jeji elektronické verzi
uveden pouze seznam téchto vysledkil. PIné texty publikovanych vysledki jsou odevzdany v dalsim
souboru a zvetfejnény podle pravidel vydavatele.

Clanek 8
Disertacni prace

Nalezitosti disertacnich praci stanovi Studijni a zkuSebni tad, formalni Uprava vychazi z Gpravy
bakalatskych a diplomovych praci.

Diserta¢ni prace obsahuji povinng nélezitosti uvedené v €l. 5 odst. 1 s vyjimkou pism. b).

Teze disertacni prace v anglickém jazyce jsou v elektronické podobé ulozeny do IS STAG
a zvefejnény prostifednictvim Digitalni knihovny Univerzity Pardubice.

Pokud disertacni prace obsahuje publikované vysledky védecké prace, je v jeji elektronické verzi
uveden pouze seznam téchto vysledki. PIné texty publikovanych vysledki jsou odevzdany v dal§im
souboru a zvetfejnény podle pravidel vydavatele.



Clanek 9
Habilita¢ni prace

(1) Nalezitosti habilita¢nich praci stanovi Smérnice ¢. 3/2007 Rdmcova pravidla pro habilitacni fizeni
a fizeni ke jmenovani profesorem na Univerzité Pardubice a § 72 zakona o vysokych skolach.

(2) Habilita¢ni prace obsahuji povinné nélezitosti uvedené v €l. 5 odst. 1 s vyjimkou pism. b).
(3) Pokud je habilita¢ni prace souborem publikovanych vysledkii védecké prace, je v elektronické verzi

prace uveden pouze seznam téchto vysledkil. PIné texty publikovanych vysledki jsou odevzdany
v dal$im souboru a zvefejnény podle pravidel vydavatele.

Clanek 10
Zavérefna ustanoveni

(1) ZruSuje se Smérnice €. 9/2012 ve znéni dodatkl 1, 2 a 3 — Pravidla pro zvefejiovani zavérecnych
praci a jejich zékladni jednotnou formalni upravu.

(2) Tato smérnice nabyva t¢innosti dnem 1. zati 2019.

V Pardubicich dne 1. zafi 2019

prof. Ing. Jifi Malek, DrSc.
rektor



Prilohy:

Ptiloha €. 1: Prohlaseni autora

Ptiloha ¢. 2: Odlozeni zvetfejnéni zavérecné prace nebo jeji Casti
Priloha ¢. 3A: Metodika odevzdavani a zvefejiiovani zavérecnych praci
Ptiloha ¢. 3B: Schéma sbéru daji o zavérecné praci v IS STAG
Priloha ¢. 4A: Terminologie

Ptiloha ¢. 4B: Formalni uprava zavérecné prace

kosk sk

Dodatek €. 1 smérnice €. 7/2019 nabyl G€innosti dne 11. ¢ervna 2020.
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