Pravidla pro distancni zasedani a hlasovani Akademického senatu Univerzity Pardubice formou

videokonference

Zasedani AS UPCE formou videokonference bude probihat pomoci aplikace Microsoft TEAMS (dale jen
»MS TEAMS“).

U&astnikim je doporuéeno instalovat aplikaci MS TEAMS do pocitale, tabletu, nebo mobilniho
telefonu. Spojeni prostfednictvim webové aplikace mlze byt méné kvalitni, resp. muize byt
problematické z hlediska dostupnosti nékterych funkci. Senatofi musi byt vybaveni zafizenim
umoziujicim prenaset zvuk (sluchatka + mikrofon), webova kamera neni nutn4, ale je vhodna. BEhem
zasedani AS UPCE bude zajisténa administrativni podpora na telefonu, kterou bude mozné vyuzit
v pfipadé vypadku spojeni (uréeno pouze pro sendtory a predkladatele navrh( k jednani).
Pfedsedajiciho a technickou podporu bude mozné kontaktovat telefonicky s prfedvolbou univerzitniho
telefonniho Cisla, které bude sdéleno senatoriim pred zacatkem zasedani.

Senatofi AS UPCE se do aplikace MS TEAMS pfrihlasi vyhradné pomoci zaméstnaneckého jména a
hesla, respektive pomoci studentského tctu a hesla.

Senatori AS UPCE jsou automaticky ¢lenem tymu ,, Akademicky senat Univerzity Pardubice” (dale jen
,tym“) a mohou se ptihlasit na zasedani pfimo v prostfedi MS TEAMS. Clenem tymu je také
administrativni podpora AS. Rektor, kancléf a vsichni predkladatelé navrhi k projednani obdrzi
pozvanku na zasedani prostfednictvim MS TEAMS.

Osoby mimo tym (ostatni akademicti pracovnici, studenti a hosté z univerzity, osoby mimo univerzitu)
se na zasedani hlasi pomoci odkazu, ktery je zvefejnén spolec¢né s pozvankou na zasedani. Akademicti
pracovnici, studenti a dalSi zaméstnanci Univerzity Pardubice maji pfistup na zasedani umoznén
automaticky po kliknuti na odkaz v pozvance na zasedani a pfihlaseni pomoci univerzitniho uctu.
Verejnosti (osobdm mimo univerzitu) je umoznén pfistup z pfedsali schizky po odsouhlaseni
predsedajicim, nebo c¢lenem predsednictva AS UPCE. Maximalni kapacita zasedani je omezena
moznostmi MS TEAMS.

Vlastnikem tymu (osoba s vy$sim opravnénim) je predsedajici, pripadné dalsi ¢lenové predsednictva
AS UPCE. Chce-li kdokoliv dalsi ziskat vyssi prava, napfiklad prezentovat materidly apod., musi o toto
pozadat predsedajiciho pred zasedanim s prislusSnym odlvodnénim.

Zasedani AS UPCE je po celou dobu nahravano. Po jeho skonceni bude k dispozici zaznam, ktery bude
pfistupny 14 dni po zasedani. Pofizovat zaznam ze zasedani smi pouze predsedajici.

Na zacatku zasedani potvrdi sendtofi svoji Ucast na zasedani pomoci mikrofonu po vyzvé
predsedajicim, coZ nahrazuje podpis na prezencni listiné. Béhem zasedani je pak vhodné, aby si
Ucastnici ztlumili mikrofon a spoustéli jej pouze v pfipadé, Ze chtéji promluvit.

Pripoji-li se senator k zasedani po zacatku schlizky, nebo naopak opousti-li schlizku dfive, je nutné toto
oznamit pisemné v chatu schizky.

Béhem rozpravy, kterou fidi pfedsedajici, Zadaji o slovo senatofi a hosté tak, ze se pfihlasi o slovo
yzvednutim ruky” v aplikaci MS TEAMS.



Hlasovani probiha pomoci aplikace MS FORMS.

Hlasovani probihaji tak, Ze predsedajici zverejni formular MS FORMS se znénim pfislusného usneseni.
Odkaz na formular je odeslan do chatu pouze senatorim do soukromého kanalu. Opravnéni volit z
nabizenych moZnosti pomoci hlasovaciho formulare maji pouze senatofi.

V ptipadé verejného hlasovani je spolecné s volbou zaznamenano i jméno hlasujiciho senatora.

V ptipadé tajného hlasovani sbér dat probihd anonymné, tzn., nezaznamenavaji se jména hlasujicich.
Maximalni doba, po kterou mohou senatofi hlasovat, je stanovena na 20 minut.

V pripadé neodeslani formulare MS FORMS béhem doby vyhrazené na hlasovani z jakéhokoliv dlivodu,
je hlas zapocitam jako ,zdrZel se hlasovani“. Zacatek a konec hlasovani oznamuje predsedajici.

Ing. Petr Bélina, Ph.D., predseda AS UPCE



