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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje pravidla zpracovani, schvalovani, registrace, zvefejiiovani a
evidence vnitinich ptedpistt Univerzity Pardubice (dale jen ,,vnitini predpisy*) a jejich
zmeén.

(2) Vnitini predpisy jsou zdkladnim nastrojem ftizeni Univerzity Pardubice (dale jen
Huniverzita®), které upravuji organizaci a Cinnost univerzity, jakoz i postaveni ¢lend
akademické obce a vybrana prava a povinnosti dalSich zaméstnanct univerzity.

(3) Povinné piijeti vnitinich predpisu stanovi zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o
zmeéné a doplnéni dalSich zakont (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozd¢jsich predpist
(dale jen ,,zakon“).

(4) Piijeti dalSich vnitinich predpist si v souladu s § 17 odst. 1 pism. k) zakona stanovi
univerzita prostednictvim Statutu univerzity.

(5) Univerzita v zajmu adresatl vnitinich piedpist, ktefi nerozuméji ceskému jazyku, a védoma
si vyznamu internacionalizace vysokého $kolstvi v Ceské republice, dbé na to, aby byla k
dispozici znéni vnitinich ptedpist v anglickém jazyce. V piipad¢ rozpora jazykovych verzi
je rozhodné znéni vnitiniho predpisu v ¢eském jazyce.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

(1) Vnitini predpisy — predpisy univerzity uvedené v § 17 odst. 1 zakona a ¢l. 5 odst. 1 Statutu
univerzity. Vnitini predpisy podléhaji v souladu s § 9 odst. 1 pism. b) zadkona schvaleni
Akademickym senatem Univerzity Pardubice (dale jen ,,akademicky senat univerzity“) a
v souladu s 8 36 zakona nabyvaji platnosti registraci Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a
télovychovy (dale jen ,ministerstvo®). Vnitini predpisy nesmé&ji byt v rozporu s obecné
zavaznymi pravnimi predpisy. Vnitini piedpisy soucasti univerzity a ostatni normy
univerzity s nimi museji byt v souladu. V ptipadé rozporu vnitiniho ptedpisu a vnitiniho
ptredpisu soucasti univerzity ¢i jiné normy vydavané univerzitou maji prednost ustanoveni
vnitiniho predpisu.

(2) Adresat vnitinich predpisd — vnitini pfedpisy jsou zdvazné pro vSechny ¢leny




akademické obce a dal§i zaméstnance univerzity. Vnitini pfedpisy mohou vyjimecné
zavazovat i dal§i osoby, pfipousti-li to pravni ptedpisy nebo je-li to s nimi ujednano (napf.
fad celozivotniho vzdélavani ucastniky programu, tad vybérového fizeni uchazece 0
zamgstnani).

(3) Piredkladatel vnitinich piedpisii — osoba opravnéna v souladu se zakonem navrhnout
vnitini pfedpisy ke schvaleni akademickému senatu univerzity.

(4) Garant — osoba urcena na zaklad¢ principu vécné piislusnosti uvedend v ptiloze €. 1 této
smérnice, kterd odpovida za obsahovou strdnku wvnitiniho piedpisu. Je hlavnim
koordinatorem pii tvorbé ¢i zméné vnitiniho predpisu. Odpovida za aktudlnost vnitiniho
ptredpisu s ohledem na platné pravni piedpisy, potieby jeho adresatd a na vyvoj procest na
univerzité vnitinim piedpisem upravenych. Pfijima a vyhodnocuje navrhy na zménu
vnitiniho predpisu.

(5) Zpracovatel vnitiniho predpisu — Utvar, respektive konkrétni zaméstnanec univerzity,
ktery na zakladé¢ pokynu garanta v rdmci procesu zpracovani ¢i Uprav vnitiniho ptredpisu
vytvafi jeho znéni nebo navrhy zmén ve spolupraci se zaméstnancem Oddéleni pravniho a
organiza¢niho. V odivodnénych ptipadech miize garant zpracovanim pfislusného znéni
vnitiniho ptedpisu povétit i dalSi osoby, které jsou vzhledem ke své odbornosti schopny
poskytnout souc¢innost (pracovni skupina).

(6) Dotéené organy/souédasti/Utvary — organy/soucasti/Gtvary, které vykonavaji ¢innosti ¢i
zajistuji procesy upravené vnitinim piedpisem, nebo jejichz plisobnosti se dany vnitini
predpis dotyka.

(7)Pravnik — zaméstnanec Oddéleni pravniho a organiza¢niho (dale jen ,,pravnik*), ktery
odpovida za soulad vnitiniho pfedpisu S pravnim fadem, ostatnimi vnitinimi piedpisy a za
formalni Gpravu vnitiniho predpisu. Dale odpovida za zabezpeceni registrace, zvetfejnéni a
evidenci vnitiniho predpisu v¢etné vytvareni jeho Uplného znéni.

(8) Kanclér — koordinuje po administrativni strance ve spolupraci s ptedkladatelem, garantem,
zpracovatelem a pravnikem proces tvorby vnitiniho piedpisu, resp. jeho zmén, od okamziku
ptedani prvotniho navrhu vnitiniho piedpisu, resp. jeho zmény, pifes proces Uprav a
ptipominkovani, az ke schvaleni kone¢ného znéni navrhu vedenim univerzity, po nasledné
predani k projednani a schvaleni akademickym sendtem univerzity, véetné zabezpeceni jeho
prekladu a zvetejnéni v anglickém jazyce. Znéni vnitiniho pfedpisu v anglickém jazyce se
pofizuje bezodkladné po jeho registraci ministerstvem.

(9) Registrace vnitiniho predpisu — vnitini predpis nabyva platnosti registraci ministerstvem.
Registraci zajistuje pravnik prostfednictvim kancelare rektora.

(10) Zverejnéni vnitiniho predpisu — zpiistupnéni ve vefejné Casti internetovych stranek
univerzity ministerstvem zaregistrovaného vnitiniho pfedpisu.

(11) UpIné znéni vnitiniho piedpisu — dokument vytvaieny pravnikem z pivodniho znéni
vnitiniho pfedpisu a textu jeho zmén. SlouZi Kk usnadnéni piehledu adresata o aktudlnim
znéni vnitiniho predpisu.



Clanek 3
Zpracovani vnitiniho piredpisu a jeho zmény

(1) Garant vnitiniho pfedpisu piijima navrhy na vydani vnitiniho pfedpisu (dale jen ,,navrh*) a
vyhodnocuje potfebu zmén vnitiniho ptedpisu. Vyhodnoti-li, Ze je to nezbytné nebo
vhodné, uréi zpracovatele a povéii ho zpracovanim navrhu nebo zmény vnitiniho predpisu.

(2) Zpracovatel vytvoii ve spolupraci s pravnikem, piipadné s pracovni skupinou, navrh. Tento
navrh pak zpracovatel postoupi garantovi, aby jej pfipominkoval. Nasledné jej zpracovatel
postoupi k pfipominkam i dals§im dotéenym soucastem/utvarum. Cely proces se opakuje aZ
do faze nalezeni kone¢ného ndvrhu znéni vnitiniho ptedpisu. Garant dba, aby v tomto
procesu nevznikaly priitahy. Za timto i¢elem miiZe stanovit pfiméfenou lhitu.

(3) Konec¢ny ndvrh znéni vnitiniho ptredpisu preda garant kancléfi, ktery ho nasledné preda
rektorovi. Rektor mize dle svého uvazeni konzultovat navrh s vedenim a rozsifenym
vedenim univerzity. V ptipad¢€ zasadnich ptipominek vrati rektor univerzity navrh garantovi
prostfednictvim kancléfe k jeho ptepracovani. Tento proces se opakuje az do faze
odsouhlaseni kone¢ného znéni ndvrhu rektorem, resp. piedsedou ¢i ¢lenem akademického
senatu univerzity. Pravnik provede zavére¢nou kontrolu souladu navrhu s pravnimi
ptedpisy a finalni formalni Gpravu.

(4) Pted postoupenim navrhu akademickému senatu univerzity k projednani a schvaleni jej
pravnik zaSle Kk ptedbézné kontrole na ministerstvo. Ma-li ministerstvo k ndvrhu
pfipominky, garant ve spolupraci se zpracovatelem a pravnikem navrh pfepracuje ve smyslu
ptipominek a informuje o tom vedeni univerzity.

(5) V piipadé navrhu zmén vnitiniho pfedpisu zpracovatel vyhotovi tzv. zménovy list, jehoz
vzor je piilohou ¢. 2 této smérnice, dale znéni vnitiniho pfedpisu s vyznacenim zmén oproti
znéni pivodnimu (tzv. revizni znéni) a Cistopis vnitiniho predpisu po zapracovani
navrzenych zmén. Zavére¢nou kontrolu uvedenych dokumenta provede pravnik.

(6) Kanclét nasledné zaSle vSemi odsouhlaseny navrh, resp. dokumenty dle odst. 5 tohoto
¢lanku, pifedsedovi akademického senatu univerzity kjeho projednani a schvéleni
akademickym senatem univerzity.

(7) V piipadé potieby rozsahlejsich zmén ve stavajicim znéni vnitiniho pfedpisu se vydava
novy vnitini ptedpis, a to postupem dle tohoto ¢lanku, ktery stavajici vnitini predpis v plném
rozsahu nahradi. VVolba postupu nélezi garantovi po konzultaci s pravnikem.

(8) V piipadé potieby zménit ve stavajicim znéni vnitiniho ptedpisu pouhé jednotlivosti se
postupuje tak, Ze je vydana zména vnitiniho ptedpisu. Zaroven pravnik vytvaii aplné znéni
vnitiniho piedpisu.

Clanek 4
Schvalovani vnitifniho piedpisu

(1) Postup pii projednani a schvalovani vnitiniho predpisu akademickym senatem univerzity je
upraven v Jednacim fadu Akademického senatu Univerzity Pardubice.

(2) Navrh wvnitfniho ptfedpisu a navrh jeho zmén predklada jakozto piedkladatel rektor
predsedovi akademického senatu univerzity prostiednictvim kancléfe vyjma navrhu
Jednaciho fadu Akademického senatu Univerzity Pardubice ¢i ndvrhu jeho zmén, ktery
predklada ¢len akademického senatu univerzity predsedovi akademického senatu univerzity
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prostiednictvim kancléte.

(3) Navrh vnitiniho ptedpisu nebo ndvrh jeho zmén véetné jeho zdivodnéni musi byt piedlozen
v podobé Materidlu na zasedani akademického senatu univerzity, jehoz vzor je ptilohou
¢. 3 této smérnice. Spolu se zménovym listem musi byt pfedlozeno revizni znéni a Cistopis
vnitiniho pfedpisu po zapracovani navrzenych zmén.

Clanek 5
Registrace, zvei'ejnéni a evidence vnitiniho predpisu

(1) Po schvéleni ndvrhu vnitiniho predpisu nebo jeho zmén akademickym sendtem univerzity
zabezpeci pravnik prostiednictvim kancelaie rektora odeslani Zadosti o registraci vnitiniho
predpisu nebo jeho zmén podepsané rektorem univerzity na ministerstvo. Soucasti zadosti
je navrh vnitiniho pfedpisu nebo jeho zmén a zapis ze zasedani akademického senatu
univerzity.

(2) Zaregistrovany vnitini ptredpis je v souladu s ¢1. 5 odst. 2 Statutu univerzity zvetejiiovan ve
vefejné ¢asti internetovych stranek univerzity véetné udajii o dobé jeho platnosti a u¢innosti.
Pravnik, resp. kancléi bezodkladné zajisti ve spolupraci s odpovédnym zaméstnancem
Centra informacnich technologii a sluzeb zvetejnéni vnitiniho ptfedpisu nebo jeho zmény
Vv elektronické podobé ve vefejné Casti internetovych stranek a na intranetovém serveru
univerzity. Na intranetovém serveru univerzity je k dispozici aktualni iplné znéni vnitiniho
predpisu vcetné jeho zmén. Neplatna, resp. zru$ena znéni vnitinich ptedpist, jsou
uchovavana v elektronickém archivu na intranetovem serveru.

(3) Pravnik zasle na védomi v§em vedoucim zaméstnanctim univerzity odkaz na vnitini pfedpis
¢i jeho zmény.

(4) Origindl registrovaného, ptip. zruseného vnitiniho piedpisu, v&etné jeho zmén, je uloZen na
Odd¢leni pravnim a organiza¢nim.

(5) Evidence vydaného wvnitiniho piedpisu je provadéna v souladu Se spisovym fadem
univerzity.

Clanek 6
Platnost vnitiniho piedpisu a jeho u¢innost
(1) Vnitini piedpis nabyva platnosti dle zdkona dnem registrace ministerstvem.
(2) Nestanovi-li garant vnitiniho pfedpisu jinak, nabyva vnitini pfedpis G¢innosti prvnim dnem
mésice nasledujiciho po jeho registraci ministerstvem.

(3) Ustanoveni odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku plati i pro zménu vnitiniho pfedpisu.

Clanek 7
Vnitini predpisy fakulty
(1) Zpracovani vnitinich piedpisu fakulty a jejich zmén spada do samospravné ptisobnosti
fakulty.

(2) Vnitini piedpisy fakulty museji byt v souladu s vnitinimi ptedpisy univerzity.

(3) Fakulty pii zpracovani vnitinich pfedpisti nebo jejich zmén mohou pozédat o spolupraci



pravnika, ktery provede kontrolu souladu navrhu s pravnimi piedpisy a vnitinimi piedpisy
univerzity. Dle potfeby mohou pozadat o spolupraci i dal3i celouniverzitni Gtvary.

(4) Podrobnosti procesu zpracovani, schvalovani, zvefejiiovani a evidence vnitinich piedpisu
fakulty mize dékan stanovit vnitini normou fakulty.

(5) Vnitini ptedpisy fakulty po schvaleni v akademickém senatu fakulty na jeho néavrh
projedndvd a schvaluje akademicky senat univerzity. Po projednani a schvaleni
akademickym senatem univerzity jsou vnitini predpisy fakulty v souladu se zakonem
zvetejnény ve vetfejné Casti internetovych stranek fakulty.

(6) Vnitini piedpisy fakulty nepodléhaji registraci ministerstvem.

Clanek 8
Zavérefna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem 24. biezna 2023.

V Pardubicich dne 24. biezna 2023

prof. Ing. Libor Capek, Ph.D.
rektor

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Seznam vnitinich predpisi, garant vnitiniho piedpisu

Ptiloha €. 2 — Vzor zménového listu

Piiloha ¢. 3 — Material na zasedani Akademického senatu Univerzity Pardubice



Ptiloha ¢. 1 Smérnice univerzity ¢. 1/2023 — Seznam vnitinich ptedpist, garant vnitiniho predpisu

vnitini predpis

garant vnitiniho predpisu

Statut Univerzity Pardubice

Prorektor pro vnitini zaleZitosti

Volebni fad Akademického senatu Univerzity
Pardubice

Prorektor pro vnitini zalezitosti

Jednaci fad Akademického sendtu Univerzity
Pardubice

Predseda akademického senatu univerzity

Vnitini mzdovy predpis Univerzity Pardubice

Prorektor pro vnitini zaleZitosti

Jednaci tad Védecké rady Univerzity

Pardubice

Prorektor pro védu a tvlirci ¢innost

Rad vybérového fizeni Univerzity Pardubice

Prorektor pro vnitini zalezitosti

Studijni a zkuSebni fad Univerzity Pardubice

Prorektor pro vzdélavani a kvalitu

Stipendijni ¥ad Univerzity Pardubice

Prorektor pro vzdélavani a kvalitu

Disciplinarni fad pro studenty Univerzity
Pardubice

Prorektor pro vzdélavani a kvalitu

Pravidla systému zajistovani a hodnoceni
kvality vzdélavaci, tviiréi a s nimi souvisejicich
¢innosti Univerzity Pardubice

Prorektor pro vzdélavani a kvalitu

Pravidla pro habilitaéni fizeni a fizeni ke
jmenovani profesorem na Univerzité Pardubice

Prorektor pro védu a tvlrci Cinnost

Pravidla hospodareni Univerzity Pardubice

Kvestor

Pravidla pro vkladani penézitych a
nepenézitych vkladli do pravnickych osob
Univerzitou Pardubice

Kvestor

Rad celozivotniho vzdélavani Univerzity
Pardubice

Prorektor pro vzdélavani a kvalitu




Ptiloha ¢. 2 Smérnice univerzity ¢. 1/2023 — Vzor zménového listu

Vnitini piedpisy Univerzity Pardubice

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a relovychovy registrovalo podle § 36 odst. 2 a 5
zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zmene a doplnéni dalSich zakon: (zakon o
vysokych Skolach), dne ................. XXXX pod &. ....cooeevevveecennnnnn.o.. Zmeny (nézev
vnit/niho predpisu) Univerzity Pardubice.

Feditellka odboru vysokych Skol

X.
ZMENY
[doplnte ndzev vnitiniho predpisu]

Clanek 1

[dopliite nazev vnitrniho predpisu] Univerzity Pardubice se méni a dopliuje takto:

I. Voo se dopliuje............... ,
2. Zaclanek................ se vklada novy ¢lanek.................. , ktery v€etné nadpisu zni:

Clanek 2

1. Tyto zmény [doplite ndzev vnitiniho predpisu] byly schvéleny podle § 9 odst. 1 pism. b) bodu
3. zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmén¢ a doplnéni dalsich zakont (zakon o
vysokych Skolach), ve znéni pozdé&jSich predpisti, Akademickym senatem Univerzity Pardubice
dne ... 202X.

2. Tyto zmény [dopliite ndzev vnitiniho predpisu] nabyvaji platnosti podle § 36 odst. 4 zakona o
vysokych skolach dnem registrace Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

3. Tyto zmény [dopliite ndzev vnitiniho predpisu] nabyvaji ucinnosti dnem registrace

Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy.

jméno, v. r.

rektor



Piiloha ¢. 3 Smérnice univerzity ¢. 1/2023 — Material na zasedani Akademického senatu Univerzity
Pardubice

Material
na zasedani Akademického senatu Univerzity Pardubice
dne ...
Predkladatel: ...
Garant: ...

Navrh X. zmén [dopliite nazev vnitiniho piedpisu]

Navrhy a podklady k projednani tohoto materialu byly zpristupnény cleniim akademické obce
Univerzity Pardubice zpisobem umoznujicim dalkovy pristup v souladu s § 9 odst. 3 zdkona o
vysokych Skolach.

Struc¢né zduvodnéni:

Material je pfedkladan ke schvaleni Akademickym senatem Univerzity Pardubice v souladu s
ustanovenim 8 9 odst. 1 pism. X)/ bod X. zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zakont (zékon o vysokych Skolach), ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Prilohy:

1. Navrh X. zmén [dopliite ndazev vnitiniho predpisu] — revizni znéni
2. [doplite nazev vnitrniho predpisu] — Cistopis

3. X. zmény [dopliite nazev vnitiniho predpisu] — zménovy list

Navrh na usneseni:
Akademicky senat Univerzity Pardubice projednal a schvalil X. zmény [dopliite nazev vnitiniho
predpisu] v predloZzeném znéni.



