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Článek 1 

Předmět úpravy a základní pojmy 
 

1. Směrnice upravuje zásady pro stravování studentů a zaměstnanců Univerzity 
Pardubice (dále jen „univerzita“) a cizích strávníků ve vlastním stravovacím zařízení 
univerzity (dále jen „menza“). Dále stanovuje základní pravidla provozování menzy a 
kalkulaci cen v menze. 

2. Pro účely této směrnice se rozumí: 
a) studentem student bakalářského, magisterského nebo doktorského studijního 

programu univerzity bez ohledu na formu studia; 
b) zaměstnancem zaměstnanec univerzity s platnou pracovní smlouvou 

(nevztahuje se na dohody o provedení práce a dohody o pracovní činnosti); 
v případě, že strávník současně splňuje podmínky pro zařazení do kategorie 
student i zaměstnanec, je pro účely této směrnice posuzován jako zaměstnanec; 

c) cizím strávníkem strávník, který nespadá do kategorie student nebo 
zaměstnanec; 

d) ostatními provozními náklady věcné, osobní a další režijní náklady. 
 
 

Článek 2 
Menza 

 
1. Menza slouží přednostně k zajištění stravování studentů a zaměstnanců univerzity. 

2. Stravování v menze mohou využívat při respektování provozních pravidel menzy i cizí 
strávníci.  

 
Článek 3 

Kalkulace cen jídel v menze 
 

1. Cena jídla poskytovaného v menze je určena pořizovací cenou surovin, ostatními 
provozními náklady a daní z přidané hodnoty (dále jen „DPH“). Ceny jednotlivých 
jídel se kalkulují podle vzorce stanoveného v příloze č. 1. V této příloze jsou 
stanovena i pravidla pro kalkulaci cen ostatních služeb poskytovaných menzou. 

2. Aktuální limity spotřeby surovin a ceny jídel jsou obsahem přílohy č. 2. 

3. Ceník jídel rozlišuje tři ceny jídel: 
a) plná cena – cena pokrývá všechny náklady na výrobu a distribuci jídla a DPH; 
b) cena s příspěvkem – v ceně jídla je podíl ostatních provozních nákladů snížen 

o příspěvek univerzity; v důsledku toho je nižší i DPH; 
c) smluvní cena  – plná cena jídla zvýšená o kalkulovaný zisk včetně DPH.  
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      5.   V případě stravování zaměstnanců cizích organizací  realizovaného  na základě smluv, 
má ředitel Správy kolejí a menzy (dále jen „SKM“) právo upravit kalkulační vzorec 
a snížit nebo vypustit z ceny jídla kalkulovaný zisk. 
 
 

Článek 4 
Příspěvek na jídlo a ceny jídel 

 
1. Studentům a zaměstnancům poskytuje univerzita příspěvek na úhradu části ostatních 

provozních nákladů zahrnutých v ceně jídla. Výše příspěvku na jídla v různých 
cenových relacích je stanovena v příloze č. 2. 

2. Uvedený příspěvek je poskytován pouze studentům prezenční formy studia (včetně 
všech zahraničních studentů). Příspěvek je poskytován maximálně na dvě jídla denně 
odebraná v době výdeje jídel stanovené SKM. 

3. Zaměstnanci vzniká nárok na odběr jednoho teplého hlavního jídla s příspěvkem, 
pokud odpracoval v daný den alespoň 3 hodiny a nekonal pracovní cestu trvající více 
než 5 hodin. 

4. V případě, že zaměstnanec nesplnil v konkrétním dni podmínky pro vznik nároku na 
odběr jídla s příspěvkem, nemůže použít pro odběr jídla průkaz zaměstnance. 

5. Příspěvek na stravování poskytovaný studentům je hrazen z dotace na ubytování 
a stravování studentů poskytnuté Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy (dále 
jen „ministerstvo“), a to do výše stravného určeného ministerstvem pro stanovení výše 
této dotace pro daný rok. 

6. Zaměstnancům poskytovaný příspěvek na stravování je hrazen z rozpočtu univerzity 
v souladu s čl. 8 odst. 3 Pravidel hospodaření Univerzity Pardubice (dále jen „pravidla 
hospodaření“). 

 

Článek 5 
Stravování mimo menzu 

 
1. Pro studenty a zaměstnance, kteří studují nebo pracují v součástech univerzity, jejichž 

dislokace neumožňuje využívání menzy, vytváří univerzita podmínky pro stravování 
budováním výdejen jídel vyrobených v menze nebo od jiných smluvních dodavatelů 
a dále prostřednictvím smluvních stravovacích zařízení. Seznam výdejen jídel 
a smluvních stravovacích zařízení je uveden v příloze č. 3. 

2. Na jídla vydávaná ve výdejnách jídel nebo prostřednictvím smluvních stravovacích 
zařízení poskytuje univerzita příspěvek za podmínek uvedených v čl. 4. 

3. Studentům, kteří z jakýchkoliv důvodů nevyužívají výhod stravování v menze, ve 
výdejnách jídel nebo ve smluvních stravovacích zařízeních, neposkytuje univerzita 
žádný příspěvek na stravování. 

4. Zaměstnancům, kterým je v souladu s čl. 8 odst. 4 pravidel hospodaření poskytován 
příspěvek na stravování ve formě stravenek, vzniká nárok na stravenku při splnění 
podmínek uvedených v čl. 4 odst. 3 této směrnice.   
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Článek 6 
Režim hospodaření se surovinami 

 
1. Pro práci se surovinami mohou pracovníci menzy používat dva provozní režimy 

hospodaření a stanovování cen jídel: hospodaření s limitem surovin nebo hospodaření 
bez limitu surovin. O použití konkrétního režimu hospodaření se surovinami 
rozhoduje ředitel SKM na základě návrhu vedoucího menzy. 

2. V rámci hospodaření s limitem surovin není cena konkrétního jídla kalkulována z ceny 
skutečně použitých surovin pro skupinu jídel. Cena jídel zařazených do jedné skupiny 
je pro všechna jídla stejná bez ohledu na konkrétní spotřebu surovin. Povinností 
vedoucího menzy je používání takových druhů a množství surovin, aby jejich 
průměrná spotřeba na jedno jídlo odpovídala za období jednoho kalendářního čtvrtletí 
stanovenému limitu. 

3. V případě použití režimu hospodaření bez limitu surovin se kalkulace ceny jídla 
provádí pro každé jídlo samostatně na základě individuálně kalkulované spotřeby 
surovin. 

 

Článek 7 
Závěrečná ustanovení 

 
1. Zaměstnanci, kteří se podílejí na přípravě a výdeji jídel v menze nebo výdejnách, jsou 

povinni uhradit za každou odpracovanou směnu jedno teplé hlavní jídlo za cenu 
s příspěvkem. 

2. Nedílnou součástí této směrnice jsou přílohy: 

Příloha č. 1 - Základní ceník 

Příloha č. 2 - Aktuální ceník  

Příloha č. 3 -  Seznam smluvních stravovacích zařízení a výdejen jídel 

3.  Touto směrnicí se zrušuje Směrnice č. 24/2006 – Stravování studentů, zaměstnanců a   
      cizích strávníků a Směrnice č. 27/1998 – Oznamovací povinnost. 

 

 

 

 

V Pardubicích dne 22. prosince 2006 

 

prof. Ing. Jiří Málek, DrSc. 
    rektor 
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