UNIVERZITA PARDUBICE

Smérnice €. 17/2006

Véc: Knihovni fad Univerzitni knihovny

Plsobnost pro: vSechny utvary univerzity a uzivatele Univerzitni knihovny

Uginnost od: 15. srpna 2006

Vypracoval a predklada: Mgr. lva Prochaskova, vedouci Univerzitni knihovny

Schvalil: prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc., prorektor pro védu a tvdrci ¢innost

Ve smyslu zakona €. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich pfedpisl, zakona €. 111/1998 Sb., o
vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni
pozdéjSich predpisu, a v souladu se Statutem Univerzity Pardubice (dale jen “statut”) je vydavan tento
Knihovni fad Univerzitni knihovny.

I. Zakladni ustanoveni
Clanek 1
Postaveni Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice
Vv ramci organizaéni struktury univerzity
a jeji evidence podle knihovniho zakona

Univerzitni knihovna Univerzity Pardubice (dale jen “knihovna”) je odborné pracovisté
Univerzity Pardubice (déle jen “univerzita”) zfizené podle €&l. 23 odst. 1 pism. a) statutu jako
pracovisté pro zabezpec€eni informacnich a knihovnickych sluZeb, které je organizacné
zaclenéné do Informaéniho centra.

V &ele knihovny stoji vedouci knihovny, podfizeny fediteli Informaéniho centra. Cinnost
knihovny se Fidi timto Knihovnim Fadem Univerzitni knihovny (dale jen “Knihovni fad”).
Metodicky je ¢innost knihovny Fizena prorektorem pro védu a tvirci €innost, ktery zfizuje
Knihovni radu jako sv(ij poradni a iniciativni organ. Clenové Knihovni rady jsou jmenovani
z fad akademickych pracovniku zpravidla tak, aby byly zastoupeny vSechny fakulty

a vysokoSkolskeé ustavy. Stalymi ¢leny Knihovni rady jsou Feditel Informacéniho centra

a vedouci knihovny.

Vedouci knihovny zodpovida za €innost knihovny, knihovni fond a hospodareni

se schvalenym rozpod&tem fediteli Informacéniho centra.

Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zakona se knihovna registruje v souladu s § 3
odst. 1 pism. c) jako knihovna zakladni a v souladu s § 12 odst. 1 jako knihovna zakladni se
specializovanym fondem.

Clanek 2
Poslani a ¢innost

Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a védecké a vyzkumné &innosti na
univerzité. Toto poslani naplfiuje knihovna Cinnosti, ktera spociva ve shromazdovani,
zpracovavani, uchovavani a zpfistupnovani knihovniho a informacéniho fondu prostfednictvim
knihovnickych a informacnich sluzeb.

Knihovna poskytuje veSkeré vefejné knihovnické a informacni sluzby, vyjmenované v § 4
odst. 1 a 3 knihovniho zakona, v§em svym registrovanym uzivatelim na zakladé rovnosti



zakotvené v €l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakladé prava na informace
zaruceneho ¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod.
3. Cinnosti knihovny se dale dotykaiji tyto dalSi pravni pfedpisy:

a. vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona €. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon), dale jen vyhlaska MK ¢. 88/2002 Sb.,

b. zakon €. 89/1995 Sh., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist, dale
jen zakon ¢&. 89/1995 Sb.,

c. zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpis(, dale jen zakon &. 106/1999 Sb.,

d. zakon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), dale jen autorsky zakon,

e. zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu, dale jen zakon €. 101/2000 Sb.

Il. Fondy informaénich zdrojt
(dale jen “fondy”)
Clanek 3
Skladba fondu

1. Knihovna buduje specializované fondy informacnich zdroju v papirové i elektronické podobé
podle informacéniho profilu, ktery vychazi z akreditovanych studijnich program( a obort
a realizovanych védeckovyzkumnych zamérl na univerzité. Tento profil je pribézné
aktualizovan.

2. Knihovni fond, evidovany podle § 4 a § 5 vyhlasky MK €. 88/2002 Sb., tvofi tisténé texty,
rukopisy, zvukové a audiovizualni dokumenty, mikrofiSe a digitalni dokumenty na strojem
Citelnych médiich.

3. Elektronicky informacni fond je tvofen bibliografickymi a fulltextovymi databazemi a dalSimi
elektronicky publikovanymi dokumenty, které jsou ulozeny na diskovém prostoru server
univerzity, souborem licenci pro pfistupy do vzdalenych informacnich zdrojii a systematicky
usporadanymi odkazy na volné dostupné informacni zdroje.

Clanek 4
Doplnovani fondt

1. Fondy jsou soustavné doplfiovany na zakladé akvizi¢ni strategie vypracované pro
informacni profil knihovny podle mezinarodni metody pro budovani a hodnoceni fondud
Konspekt.

2. Objednavky provadi vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik na zakladé
vydavatelskych planu a dal$ich dostupnych informaci nebo na zakladé konkrétnich
uzivatelskych pozadavkU, nejsou-li v rozporu s akvizi¢ni strategii a informaénim profilem.

3. Knihovni fond je dale dopliiovan dary, meziknihovni vyménou a nakupem ze zdroji mimo
rozpocet knihovny.

Clanek 5

Zpristupnovani fondt



1. Knihovni fond je po odborném zpracovani zpfistupfiovan prezencné v prostorach knihovny
a absenénimi vypuljckami mimo knihovnu na dobu urcitou.

2. Uzce oborové specializovana &ast knihovniho fondu miize byt deponovana v ustavenych
katedrovych resp. ustavnich knihovnach. Za zpfistupnéni tohoto fondu internim uzivatelim a
pro ucely meziknihovni vypujcni sluzby zodpovida vedouci katedry nebo Ustavu.

3. Elektronicky informaéni fond je zpfistupfiovan ve vnitini siti univerzity a prostfednictvim
Internetu v souladu s licenénimi smlouvami.

lll. Uzivatelé knihovny
Clanek 6
Kategorie uzivatelt

1. S ohledem na specializaci fondu podle ¢l. 3 se mlize stat registrovanym uzivatelem fyzicka
osoba starsi 15-ti let.

2.V souladu s poslanim knihovny podle €&l. 1 se déli uzivatelé knihovny na tyto kategorie:
a. interni — akademicka obec a ostatni zaméstnanci univerzity:
aa) profesofi a docenti (P),
ab) ostatni akademicti a védecti pracovnici (A),
ac) studenti prezenéni formy doktorandského studia (D),
ad) studenti vSech ostatnich typa a forem studia (S, SL, SX),
ae) ostatni zaméstnanci (2);
b. externi:
ba) externi vyucujici na univerzité (E),
bb) studenti doplfikového pedagogického studia a Uc¢astnici celozivotniho vzdélavani (M),
bc) vefejnost (VK).

3. Uvedené skupiny uzivatell maji rozdilné podminky v pfistupu k fondim. Tyto podminky jsou
stanoveny v €asti V. Rad knihovnickych a informacnich sluzeb.

Clanek 7
Registrace uzivateld

1. Interni uzivatelé vyuzivaji knihovnu na zakladé prikazu zaméstnance, resp. studenta
vydaného Informacnim centrem. Registrace v knihovné je provadéna na zakladé predlozeni
tohoto prukazu. Studentsky prikaz musi byt opatfen validaéni znamkou pro probihajici
akademicky rok. Udaje v osobni karté uzivatele jsou navazany na informaéni systém
univerzity.



10.

11.

Externi uzivatelé vyuzivaji knihovnu na zakladé platného nepfenosného ¢tenarského prikazu,
opatfeného fotografii, ktery vystavuje knihovna pfi prvni registraci. Externi uzivatelé - ob&ané
Ceské republiky - jsou zaregistrovani do automatizované evidence v souladu se zakonem &.
101/2000 Sb., na zakladé predlozeného ob¢anského prikazu. Do osobni karty uzivatele se
zapisuje jméno, pfijmeni, titul, adresa trvalého bydlist€ a datum narozeni. Doplfikové mohou
byt do karty uzivatele zapsany udaje usnadiujici vzajemnou komunikaci mezi uzivatelem a
knihovnou (kontaktni adresa, e-mailova adresa a telefon). Cizi statni pfislusnici jsou
zaregistrovani na zakladé platného pasu. Externi uZivatelé kategorie E pfedlozi dale platnou
dohodu o pracovni €innosti Ci provedeni prace, externi uzivatelé kategorie M pfedloZi doklad o
ucasti v kurzu doplrikového pedagogického studia nebo celoZivotniho vzdélavani.

Registrace je platna jeden rok. Na dal3i obdobi je tfeba ji obnovit osobni navstévou

v knihovné. Uzivatel midze mit souasné platnou registraci pouze na jeden prikaz.

Do karty uzivatele se kromé osobnich Udajl zapisuji udaje o realizovanych vypuj¢kach

a vraceni dokumentu, o prolongacich a upominkach, poznamky vztahujici se ke stavu
vypuUjéovaného dokumentu, zapisy o poruseni Knihovniho fadu, pfipadné dalsi vysvétlujici
udaje nutné pro provoz knihovny.

Externim uzivatelim kategorie VK vydava knihovna &tenarsky prikaz, ktery je opravriuje
rovnéz k vyuzivani sluzeb Krajské knihovny v Pardubicich, a to v souladu s jejim knihovnim
fadem. Vyse ro¢niho registracniho poplatku za uzivani tohoto ¢tenarského prikazu je
stanovena v pfiloze €. 3.

Clanek 8
Prava a povinnosti uzivatelt

Pravo vyuzivat vSech vefejnych prostor, fond( a sluzeb knihovny v souladu s timto Knihovnim
fadem ma pouze fadné registrovany uzivatel. Neregistrovanym uzivatelim je vyjimeéné
umoznéno za poplatek jednorazové vyuziti prezenénich fondu a pocitaCové studovny (PU UK)
v pfizemi. VySe poplatku je stanovena v pfiloze €. 3. Pro vstup obdrzi neregistrovany uzivatel
u vypujéniho pultu prikaz hosta. Priikaz je povinen pfi odchodu vratit.

UZivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny pisemné na
mistech k tomu uréenych. Knihovna je povinna reagovat ve lhatach danych smérnici univerzity
“Kontrolni ¢innost referatu kontroly a vyfizovani stiznosti na Univerzité Pardubice”. UzZivatel
ma rovnéz pravo obratit se ustné &i pisemné na vedeni knihovny.

Pfi prvni registraci je uZivatel povinen se seznamit s Knihovnim fadem, coZ stvrzuje podpisem
na tiskopise “Prohlaseni”. Timto podpisem vznika mezi uzivatelem a knihovnou smluvni vztah.
Ztratu prdkazu je uzivatel povinen knihovné okamzité ohlasit, neucini-li tak, nemuze knihovna
rucit za jeho pfipadné zneuZiti.

Externi uZivatel je povinen knihovné ohlasit zménu pfijmeni a trvalého bydlisté.

Vstup do knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech prostorach
knihovny je uzivatel povinen dodrzovat zakaz koufeni a pozivani alkoholu a drog.

Pfed vstupem do prostor za ochrannou branou je uzivatel povinen odlozit svrchni odév

a zavazadlo do uzamykatelné skfifky ve vestibulu. Vé&ci potfebné pro praci ve studovné
(v€etné notebooku) si uloZi do kosiku. PFi odchodu z knihovny je povinen skfifku uvolnit

a ponechat otevienou s kli€em ve dvefich. Pracovnik knihovny ma pravo skfinky, které
zustaly po skonceni pracovni doby uzaméené, zkontrolovat a pfipadny obsah vyjmout a ulozit
mimo skFifiku. UZivateli jsou jeho véci vydany po zaplaceni sankéniho poplatku za zneuziti
skfifiky k dlouhodobému uloZeni osobnich véci.

UZivatel je déle povinen se ve vSech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat mobilni
telefon k vyfizovani hovoru, udrzovat pofadek a respektovat pokyny pracovnik( knihovny.

Pfi zavazném poruseni ¢i opakovaném porusovani Knihovniho fadu miize byt externi uzivatel
docasné nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle
platnych pfedpist (Ob&anského zakoniku, tohoto Knihovniho Fadu), ani povinnosti nahradit
pfipadnou Skodu.

Zavazné poruseni ¢i opakované porusovani Knihovniho fadu maze byt u internich uzivatel(
povaZovano za porusovani pracovni kazné nebo za disciplinarni prestupek.

Uzivatelska prava uzivatelll kategorie P, A, Z a E kon¢i ke dni rozvazani pracovniho poméru
nebo ukonéeni dohody o pracovni ¢innosti. UZivatelska prava kategorie uzivatel(i D, S a

M kon¢i ke dni ukonéeni Ci pferudeni studia a nejpozdéji k tomuto datu musi byt jejich zavazky
vuci knihovné vyrovnany.
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IV. Verejné knihovnické a informaéni sluzby
Clanek 9
Poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(dale jen “sluzby”)
Knihovna poskytuje sluzby pfimo pouze fadné registrovanym uzivatelim - fyzickym osobam
star§im 15-ti let. Statut kolektivniho uzivatele neni zaveden.
Pravnickym subjektdm je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni sluzby v
souladu s platnymi pfedpisy.

Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluZeb jsou stanovena v &asti V. Rad
knihovnickych a informacnich sluzeb .

Clanek 10
Druhy sluzeb
Vypuijéni sluzby:

prezen¢ni samoobsluzné ve studovnach,

prezenc¢ni zprostfedkované pracovnikem knihovny do studovny,
absenéni volnym vybérem z pfistupnych fondd,

absenc¢ni zprostfedkované pracovnikem knihovny z uzavienych sklada.

2. Meziknihovni sluzby:

a.
b.

meziknihovni vypujéni sluzby,
dodavky kopii dokumentd.

3. Cirkulacni a currentové sluzby:

a) pljcovani jednotlivych Cisel periodik mimo studovnu,

b) zasilani skenovanych obsaht jednotlivych Eisel periodik.

4. Informacni sluzby:
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poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
lokacné-informacni sluzba - zjiStovani a informace o dostupnosti fondd,
bibliograficko-informacni sluzba — informace bibliografického a faktografického charakteru,
konzulta¢ni sluzba,

reSersni sluzba — soupisy bibliografickych, faktografickych a dalSich informaci zpracované na
zakladé pisemného zadani.

5. Reprografické sluzby:

a.
b.
c.

kopirovani,
skenovani,
tisky na €ernobilych a barevnych tiskarnach.

6. Elektronické sluzby:



sluzby dostupné prostfednictvim www stranek knihovny,

elektronicka komunikace s uzivateli,

elektronické dodavani dokumentd,

zajisténi pfistupu do elektronickych informacénich zdroju a Internetu,
sluzby zajistované prostfednictvim Virtualni polytechnické knihovny (VPK).
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7. Propagacni sluzby:

www stranky knihovny,

novinkova sluzba,

vystavy a spoluucast na vystavach jinych instituci,

instruktaze o knihovné a jejim pouzivani pro registrované i potencialni uzivatele,
informacni letaky o knihovné a poskytovanych sluzbach,

navody pro praci s elektronickymi informacnimi zdroji,

prakticka Skoleni pro praci s elektronickymi informa&nimi zdroji pro registrované
uzivatele.
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Clanek 11
Platby za sluzby

1. Sluzby, uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zakona, poskytuje knihovna bezplatné,
s vyjimkou sluzeb uvedenych v § 4 odst. 2 knihovniho zakona, za které je vybiran
poplatek ve vysi skute€nych nakladu vynaloZzenych na zajisténi sluzby.

2. Za nékteré dalSi poskytované sluzby knihovna uctuje poplatky ve vysi stanovené Cenikem poplatki
a placenych sluzeb, ktery je uveden v pfiloze &. (déle jen “cenik”).

3. Pi pfijimani objednavek na sluzby za uhradu mize knihovna zZadat zalohu, ktera se pfi dodavce
zUctuje proti skute€né cené sluzby.

V. Rad knihovnickych a informaénich sluzeb
Clanek 12
Vypujcéni sluzby

1. Pro plj€ovani knihovnich fondu plati ustanoveni § 659 az 662 ob&anského zakoniku.
2. Vypljcky se uskute€nuji v souladu s poslanim knihovny podle €l. 2 a ustanovenimi autorského
z4kona.

Clanek 13
Druhy vyptjcek a vypujéni Ihaty
1. Knihovna poskytuje vypujcky mimo knihovnu (absencni vypuljcky) a vypljcky na misté
(prezencni vypUjcky).
2. Vypujéni Ihaty se Fidi druhem dokumentu a umisténim:
a. pouze prezencné se pujéuji: encyklopedie, pFiruéni slovniky, zakladni studijni literatura

(specialné oznacena), vzacné C€i nenahraditelné publikace, jednotliva €isla a vazané ro¢niky
periodik, bakalafské, diplomové, rigordzni, disertaCni a habilitadni prace a optické disky



umisténé ve studovné v 1. poschodi, audio a videokazety umisténé ve videostudovné v 1.
poschodi,

b. absencéné na 1 mésic se pUljcuji ostatni neperiodické dokumenty a audio a videokazety
umisténé ve volném vybéru v pfizemi a ulozené ve skladu,

c. absencéné na 1 semestr se pujcuji specialné oznacena skripta a u¢ebnice, umisténé ve
volném vybéru v pfizemi a uloZené ve skladu.

Clanek 14
Absencni vypujcky
1. Pocet absencnich vypUljcek je definovan zafazenim uzivatele do kategorie podile €l. 6.:
a. interni uzivatelé:

P - profesofi a docenti maji pravo na dlouhodobé vypujcky neperiodickeé literatury po dobu
nezbytné potfebnou k vyuce a védecké praci maximalné v poctu 50 titull. Knihy hrazené ze
zdroji mimo rozpocet knihovny se do tohoto poétu nezapoditavaiji;

A - ostatni akademicti a védecti pracovnici maji pravo na dlouhodobé vypUjcky neperiodické
literatury po dobu nezbytné potfebnou k vyuce a védecké praci maximalné v poctu 30 tituld.
Knihy hrazené ze zdrojli mimo rozpocet knihovny se do tohoto poctu nezapoditavaiji;

Z - ostatni zaméstnanci maji pravo na dlouhodobé vypUjcky neperiodicke literatury potfebné
k praci maximalné v poctu 10 titul(. Knihy hrazené ze zdrojl mimo rozpocet knihovny se do
tohoto poctu nezapoditavaiji;

D - studenti prezen&ni formy doktorského studia mohou mit pdjéeno sou¢asné maximainé 10
tituld na obdobi jednoho semestru. Knihy hrazené ze zdroji mimo rozpocet knihovny se do
tohoto poctu nezapocditavaiji;

S, SL - studenti vSech ostatnich typ a forem studia mohou mit sou¢asné pajceno maximalné
10 tituld na vypujéni Ihaty uvedené v €l. 13 odst. 2 pism. b) a c¢);

SX - studenti studujici sou¢asné vice programu na univerzité mohou mit sou¢asné puljceno
maximalné 20 titult na vypUjéni Ihity uvedené v €l. 13 odst. 2 pism. b) a c).

b. externi uzivatelé:

E - externi vyucujici mohou mit sou¢asné pujéeno maximalné 5 tituld po dobu trvani smlouvy
S univerzitou;

M - ucastnici doplfikového pedagogického studia a celozivotniho vzdélavani mohou mit souc¢asné
pujéeno 5 tituld na 30 dnd;

VK - uzivatelé z fad vefejnosti mohou mit sou¢asné pUjceny 3 tituly na 30 dna.

2. Uzivatelé kategorii P, A, Z a D jsou povinni poskytnout knihovné vypujceny titul pro ucely
meziknihovni vypujéni sluzby na dobu 1 mésice.

3. Uzivatelé kategorii P, A, Z, D, S, SL, SX si mohou absenéni vypujéni Ihaty prodlouzit v pfipadé, ze
kniha neni zadana dal$im uzivatelem, a to nejvyse dvakrat po sobé. Rozpuljc¢ené dokumenty si mohou
rezervovat, rezervace je platna ¢tyficet pét dnl. Pokud neni do této doby vyfizena, systém ji
automaticky zrusi. Oznameni o vyfizeni rezervace odesila systém automaticky a dokument je
pfipraven k vypuj¢eni na jméno uzivatele po dobu deseti dnl u vypujéniho pultu. Uzivatel mize mit
soucCasné dvé nevyfizené rezervace.



4. Prodluzovani a rezervace provadéji uZivatelé prostfednictvim aplikace "moje konto" v elektronickém
katalogu OPAC.

Clanek 15
Postupy pfi pajéovani a vraceni

1. Vypujcku z volné pfistupnych fondu si uzivatel vyhleda sam, vypujéku z uzavienych skladi
zprostfedkuje sluzba, kromé soboty denné od 8 do 15 hod. PoZzadavky zadané mimo tuto
dobu jsou vyfizovany do druhého dne. VypUijcka je realizovana na pocitaci k tomu uréeném
v chran&ném prostoru knihovny.

2. Pred realizaci vypujcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout a ohlasit sluzbé pfipadné
zavady.

3. Registraci vypujcky provadi pracovnik knihovny. Nejprve otevre kartu uzivatele pfilozenim
prikazu na snimac. Do této karty pak registruje vypUjcku sejmutim ¢arového kédu
dokumentu. Do poznamky zapiSe pfipadné zavady dokumentu. UzZivatel je povinen si veSkeré
operace ve své karté vizualné kontrolovat na obrazovce PC. MUze také pozadat o vytisknuti
aktualniho stavu vypUjéek na své kartg.

4. Uzivatel je povinen dodrzet vypujéni dobu uvedenou v karté u kazdé vyp(ijcky a nesmi
vypujéeny dokument pljcovat dalsim osobam. Ruéi za néj po celou dobu az do vraceni
a vymazani zapisu o vypuljcce z karty. Vypuljéni dobu si uzivatel kontroluje prostfednictvim
aplikace “moje konto” v elektronickém katalogu OPAC.

5. Vymazani zapisu o vypUjcce z karty uzivatele provadi pracovnik knihovny sejmutim ¢arového
kédu dokumentu. Vraceni dokumentl je realizovano na pocitacich pFistupnych z vestibulu
knihovny. Uzivatel je povinen tento Ukon na obrazovce PC kontrolovat. Mlze také pozadat o
vytisknuti aktualniho stavu vypujcek na své karté.

Clanek 16
Vymahani nevracenych vyplujcek

1. Po piekroceni vypujéni Ihlity generuje automatizovany knihovni systém do karty uzivatele
upominky. Prvni, druha a tfeti upominka jsou zasilany postou nebo elektronicky podle
nastaveni, které uzivatel zvoli v aplikaci “moje konto”. Pokud se elektronicky odeslana
upominka vrati jako nedorugend, pracovnik knihovny nastavi zasilani postou. Ctvrta
upominka je upominkou pfedsoudni s pokusem o smir a zasila se doporu¢ené s doru¢enkou.
Dale je vypujcka vymahana soudni cestou.

2. Za prekroc¢ni vypujéni Ihity a za upominani je uzivatel povinen zaplatit poplatky podle
platného ceniku.

Clanek 17
Prezenéni vypujcky

1. Prezencni fondy ve studovné v 1. poschodi jsou vS§em uzivatelim volné k dispozici ke studiu
na misté.

2. Po ukonceni prace odlozi uzivatel dokument na knizni vozik. Zafazovani do fondu provadi
sluzba.

3. Pozada-li uzivatel o prezenéni vypljcku z uzavieného skladu, je povinen dokument po
ukonceni prace vratit sluzbé u informacniho pultu. Tato sluzba je poskytovana pribézné
denné od 8 do 15 hod. kromé soboty. PoZzadavky zadané mimo tuto dobu jsou vyfizovany do
druhého dne.

Clanek 18

Meziknihovni sluzby
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Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zajisti knihovna na pozadani uzivatele vypujcku
dokumentu nebo dodavku kopie prostfednictvim meziknihovni sluzby z jiné knihovny podle §
14 knihovniho zakona a § 2 a 3 vyhlasky MK ¢&. 88/2002 Sb.

Charakter vypujcky a vypUjéni Ihatu stanovuje v tomto pripadé puajcujici knihovna.

Za tuto sluzbu uctuje knihovna v souladu s § 4 odst. 2 pism. b) a ¢) knihovniho zakona
externim uzivatelim poplatek ve vysi skute¢né vynalozenych nakladu.

Clanek 19
Cirkulaéni a currentové sluzby

1. Knihovna muze vyjimecné puj¢ovat internim uzivatelim kategorie P, A, Z mimo budovu
také jednotliva Cisla Casopisu cirkulaéni sluzbou. Podminky cirkulacni sluzby jsou stanoveny
individualni smlouvou.

2. Internim uzivatelim poskytuje knihovna také obsahy béznych ¢&isel vybranych periodik.
Pravnickym subjektum jsou tyto sluzby poskytovany na zakladé uzavieni smlouvy.

Clanek 20
Informacéni sluzby

1. Informacni sluzby vyjmenované v €l. 10 odst. 4 pism. a) az d) poskytuje knihovna ustné,
telefonicky a elektronickou postou.

2. ReSersni sluzby jsou poskytovany uzivatelim kategorie P, A, Z , E, M, VK pisemné na
zakladé konkrétniho zadani. O reSersni sluzbu zada uzivatel na formulafi (v papirové Ci
elektronické podobé). Pro kategorii E, M, VK se jedna v souladu s § 4 odst. 3 knihovniho
zakona o sluzbu placenou podle platného ceniku. Neregistrovanym uzivatelim a pravnickym
subjektim poskytuje knihovna tuto sluzbu na smluvnim zakladé.

Clanek 21
Reprografické sluzby

Kopirovani je zajisténo na samoobsluznych kopirovacich strojich v prostorach knihovny
pomoci systému SafeQ. Cena za kopii je stanovena platnym cenikem.

Samoobsluzné skenovani je umoznéno na skeneru umisténém v pocitatové studovné

v 1. poschodi. Sluzbu je tfeba si objednat na rezervaénim PC ve vestibulu knihovny nebo
prostfednictvim webové aplikace a je poskytovana zdarma.

Tiskové sluzby jsou realizovany pomoci systému SafeQ. Cena za stranku je stanovena
platnym cenikem.

Pfi pofizovani jakékoliv rozmnoZeniny je uzivatel povinen fidit se autorskym zdkonem,
zejména § 30, kde se mimo jiné pravi, Ze “.. do prava autorského tak nezasahuje ten, kdo pro
svou osobni potfebu zhotovi zaznam, rozmnozeninu nebo napodobeninu dila” a dale, ze “...
rozmnozenina zhotovena pro osobni potfebu nesmi byt pouzita k jinému ucelu.”

Clanek 22
Elektronické sluzby
Sluzby dostupné prostifednictvim www stranek pouze pro registrované uzivatele jsou:

pristup do aplikace “moje konto”,
pFistup do aplikace pro rezervovani mista v pocitaCové ucebné,
odeslani elektronické zadanky o meziknihovni sluzbu,
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vstupy do placenych elektronickych informacénich zdrojd (z IP adres univerzity nebo pfes VPN
klienta).

2. Elektronické dodavky dokumentt z tisténych originalli jsou pfimo realizovany pouze pro interni
uzivatele kategorie P, A, D a Z. V souladu s § 38a autorského zakona je tato elektronicka
rozmnozenina povazovana za rozmnozeninu do¢asnou, umozriujici snadnéjsi vyuZiti dila. Pfijemce
této rozmnozeniny je povinen pofidit z ni jednu tiskovou kopii a elektronickou rozmnozeninu znicit.
Pro uziti dale plati § 30 autorského zakona. Uzivatelé ostatnich kategorii a neregistrovani uzivatelé
mohou tuto sluzbu vyuzivat prostfednictvim Virtualni polytechnické knihovny (VPK).

3. Registrovanym uzivatelim je v pocitaCovych studovnach knihovny a prostrednictvim Wi-Fi sité
umoznén pfistup do Internetu, volné dostupnych informacnich zdroju a informacénich zdroj(
predplacenych univerzitou. Externi uzivatelé mohou vyuzivat placené informaéni zdroje v pfipadé, ze
licence neni omezena vyhradné na akademickou obec univerzity.
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VI. Postihy za nedodrzovani Knihovniho fadu
Clanek 23
Nahrada v§eobecnych skod

Uzivatel zodpovida za Skody zpusobené na majetku knihovny podle obecné platnych
predpisU.

Skodu, s vyjimkou $kody na vypljéeném dokumentu, zptisobenou imysiné nebo zanedbanim
povinnosti, je uzivatel povinen nahradit zptisobem uvedenym v § 442 odst. 2 obéanského
zakoniku, kde se stanovi: “8koda se hradi v penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to
mozné a uéelné, hradi se Skoda uvedenim do pfedeslého stavu”.

Poskozeni, zni€eni nebo ztratu vypujéeného dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné
ohlasit a Skodu uhradit ve Ih(ité stanovené knihovnou. O zplUsobu nahrady rozhoduje
knihovna. Nahrada je mozna:

a) dodanim neporudeného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani,
b) dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydani,
¢) uhradou v penézich.

Vysi finan¢ni nahrady stanovuje knihovna a tato nahrada se sklada z ceny dokumentu podle
cen na trhu v dobé ztraty a z manipulaéniho poplatku podle platného ceniku.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 24
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
Za upominani a vymahani nevracenych vypujcek.
Za ztratu Ctenaiské legitimace a vystaveni duplikatu.

Za ztratu klice od Satni skfiriky.
Za zneuziti Satni skfifiky k dlouhodobému ukladani osobnich véci.

VI. Zavérecna ustanoveni

Clanek 25



Prechodna ustanoveni

Na studovnu v budové Fakulty chemicko-technologické a na pobo&ku knihovny v budové Fakulty
restaurovani se vztahuji ustanoveni tohoto Knihovniho fadu v rozsahu poskytovanych sluzeb.

Clanek 26
Soucasti Knihovniho fadu
Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou tyto pfilohy:

Pfiloha €. 1 - Provozni fad specializovanych studoven
Pfiloha €. 2 - Vzor Prohlaseni pro uzivatele knihovny
Ptiloha ¢. 3 - Cenik poplatk( a placenych sluzeb

Clanek 27
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 8/2002 Knihovni fad Univerzitni knihovny ze dne 28.
¢ervna 2002 véetné dodatku.

Clanek 28

Uginnost
Tento Knihovni fad nabyva u€innosti 15. srpna 2006.
Pardubice 14. ¢ervence 2006

prof. Ing. Jifi Malek, DrSc.
rektor



