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Ve smyslu zdkona ¢. 257/2001. Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), zadkona ¢. 111/1998 Sbh., o vysokych
gkoldch a o zmé&né& a doplnéni daldich zakonl (zékon o vysokych $kolach) a v souladu se
Statutem Univerzity Pardubice je vydavan tento Knihovni Fad.

I. Zakladni ustanoveni

Clanek 1

Postaveni Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice

v ramci organizacni struktury Univerzity Pardubice

a jeji evidence podle knihovniho zakona

1.

Univerzitni knihovna Univerzity Pardubice (dale jen "knihovna") je zfizena podle ¢l. 23
odst. 1 pism. b) Statutu Univerzity Pardubice jako pracovisté pro zabezpeceni
informacnich a knihovnickych sluzeb.

V Cele stoji vedouci knihovny podfizeny prorektorovi pro védu a vzdélavani a c¢innost
knihovny se Fidi timto Knihovnim fadem.

Prorektor zfizuje knihovni radu jako sv{j poradni a iniciativni organ. Clenové knihovni
rady jsou jmenovani z fad pedagogickych a vé&deckych pracovnikl zpravidla tak, aby
byly zastoupeny vSechny fakulty a vysokosSkolské Ustavy. Stalym clenem je vedouci
knihovny.

Vedouci knihovny zodpovida za cinnost knihovny, knihovni fond a hospodareni se
schvalenym rozpoctem.

Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zakona se knihovna registruje v souladu s
§ 3 odst. 1 pism. c) jako knihovna zakladni a v souladu s § 12 odst. 1 jako knihovna
zakladni se specializovanym fondem.

Clanek 2
Poslani a ¢innost

Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a védecké a vyzkumné &innosti na
Univerzité Pardubice (dale jen "univerzita"). Toto poslani napliuje knihovna &innosti,
kterd spocivd ve shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zpristupfovani
knihovniho a informacniho fondu prostiednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb.
Knihovna poskytuje veskeré verejné knihovnické a informacni sluzby, vyjmenované v
§ 4 odst. 1 a 3 knihovniho zdkona, véem svym registrovanym uZivateldm na zakladé



rovnosti zakotvené v ¢l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakladé prava na
informace zaruCeneého ¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod.
3. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto dalsi pravni predpisy:

a. vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zdkon), dale jen vyhlaska MK ¢. 88/2002 Sb.,

b. zdkon ¢&. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni pozdé&jsich predpisd,
dale jen zakon ¢. 89/1995 Sb.,

c. zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozd&jdich predpistl, dale jen zakon &. 106/1999 Sb.,

d. zdkon ¢. 121/2000 Sbh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmé&né nékterych zdkonl (autorsky zakon), déle jen autorsky
zakon,

e. zakon & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a o zméné& nékterych
zadkon{, ve znéni pozdé&jsich predpisd, dale jen zakon ¢. 101/2000 Sb.

II. Fondy
Clanek 3
Skladba fond

1. Knihovna buduje specializované fondy informaénich zdroju v papirové i elektronické
podobé& podle informaéniho profilu, ktery vychazi z akreditovanych studijnich obord
a realizovanych védeckovyzkumnych zdmérd na univerzité. Tento profil je prib&zné
aktualizovan.

2. Knihovni fond, evidovany podle § 4 a § 5 vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb., tvofi tisténé
texty, rukopisy, audidlni a audiovizualni dokumenty, mikrofiSe a digitalni dokumenty
na strojem citelnych médiich.

3. Elektronicky informacni fond je tvofen bibliografickymi a fulltextovymi databazemi
a dalsimi elektronicky publikovanymi dokumenty, které jsou ulozeny na diskovém
prostoru serverl knihovny, souborem licenci pro pristupy do vzdalenych informaénich
zdrojd a systematicky usporddanymi odkazy na volné dostupné informacni zdroje.

Clanek 4
Doplriovani fondd

1. Fondy jsou soustavné doplhovany na zakladé akvizi¢ni strategie vypracované pro
informacni profil knihovny podle mezinérodni metody pro budovani a hodnoceni fondd
Konspekt.

2. Objednavky provadi vedouci knihovny nebo jim povéreny pracovnik na zakladé
vydavatelskych plan( a dalSich dostupnych informaci nebo na zakladé konkrétnich
uZivatelskych pozadavk(, nejsou-li v rozporu s akviziéni strategii a informaé&nim
profilem.

3. Knihovni fond je dale doplfiovén dary, meziknihovni vymé&nou a ndkupem ze zdrojt
mimo rozpocet knihovny.

Clanek 5
ZpfFistupnovani fondd

1. Knihovni fond je po odborném zpracovani zpristupnovan prezencné v prostorach
knihovny a absencnimi vypuj¢kami mimo knihovnu na dobu ur¢itou.

2. Uzce oborové specializovand ¢&ast knihovniho fondu miZe byt deponovana v
ustavenych katedrovych resp.Ustavnich knihovnach. Za zpfistupnéni tohoto fondu



internim uZivateldm a pro Gcely meziknihovni vypUjéni sluzby zodpovida vedouci
katedry nebo Ustavu.

Elektronicky informacni fond je zpfistupfiovan ve vnitfni siti Univerzity Pardubice
a prostrednictvim Internetu v souladu s licenénimi smlouvami.

III. UZivatelé knihovny
Clanek 6
Kategorie uzivatell

S ohledem na specializaci knihovnich a elektronickych informaénich fondt podle ¢&l. 3
se mUzZe stat registrovanym uZivatelem fyzickad osoba starsi 15-ti let.
V souladu s poslanim knihovny podle €l. 1 se déli uzivatelé knihovny na tyto kategorie:

interni - akademicka obec a ostatni zaméstnanci Univerzity Pardubice:

profesofi a docenti (P),

ostatni pedagogicti a védecti pracovnici (A),

studenti prezencni formy doktorandského studia (D),
studenti v8ech ostatnich typtd a forem studia (S),
ostatni zaméstnanci (2);

externi:

externi vyucujici na Univerzité Pardubice (E),
studenti doplikového pedagogického studia a Ucastnici celoZivotniho vzdélavani (M),
verejnost (V).

Uvedené skupiny uZivateld maji rozdilné podminky v piistupu ke knihovnim
a elektronickym informaénim fonddm. Tyto podminky jsou stanoveny v &asti V. Rad
knihovnickych a informacnich sluzeb.

Clanek 7
Registrace uzivatell

Za Uc¢elem ochrany fondd a daldiho majetku, pro zajisténi kvality a rychlosti
poskytovanych sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 89/1995 Sb.,
knihovna vytvali a udrzuje registraéni databazi uZivateld v automatizované podobé,
kde kazdy uzivatel ma svou osobni kartu. Pfi zpracovani osobnich Udajd postupuje
knihovna v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., vnitfnimi predpisy a smérnicemi
univerzity, podle tohoto Knihovniho fadu a dalSich obecné zavaznych pravnich
predpisQ.

Interni uZivatelé vyuZivaji knihovnu na zakladé prikazu zaméstnance, resp. studenta
vydaného Oddélenim lidskych zdrojd Univerzity Pardubice, resp. studijnimi oddélenimi
jednotlivych fakult & vysokoskolskych Ustavl a opatfeného magnetickou kartou.
Registrace v knihovné je provédéna na zékladé predlozeni tohoto prikazu. Studentsky
prikaz musi byt opatfen validani znédmkou pro probihajici akademicky rok. Udaje pro
automatizovanou evidenci v karté uZivatele knihovny-studenta (jméno, pfijmeni, titul,
adresa trvalého bydlisté a rodné Cislo) jsou, na zdkladé jejich souhlasu, pFebirany
z univerzitnich databazi. Udaje uZivatele knihovny-zaméstnance jsou zaregistrovany
ve stejném rozsahu na zékladé predloZzeného prikazu zaméstnance.

Externi uzZivatelé vyuzivaji knihovnu na zakladé platné neprenosné ctenarské
legitimace, kterou vystavuje knihovna pfi prvni registraci. Externi uzivatelé jsou
zaregistrovani do automatizované evidence v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., na
zakladé predlozeného ob¢anského priikazu (cizi statni prisludnici na zakladé predlozeni



10.

11.

pasu a povoleni k trvalému pobytu). Do automatizované evidence v karté uzivatele
(dale jen "karta uzivatele") se zapisuje jméno, prijmeni, titul, adresa trvalého bydliste,
rodné cislo a Cislo a druh dokumentu, kterym byla totoZznost ovérena. Externi uzivatelé
kategorie E predlozi dale platnou dohodu o cinnosti ¢ provedeni prace, externi
uzivatelé kategorie M predlozi doklad o Ucasti v kursu doplfikového pedagogického
studia nebo celoZivotniho vzdélavani.

Dopliikové a se souhlasem uzivatele mohou byt do karty uzZivatele zapsany udaje
usnadnujici vzajemnou komunikaci mezi uzZivatelem a knihovnou, napf. adresa
prechodného bydlisté, e-mailova adresa, telefon a mobilni telefon.

Do karty uZivatele se kromé& osobnich Gdaji zapisuji Udaje o realizovanych vypUij¢kach
a vraceni dokumentd, o prolongacich a upominkach, pozndmky vztahujici se ke stavu
vypljéovaného dokumentu, zapisy o poruseni Knihovniho tadu, pfipadné dalsi
vysvétlujici idaje nutné pro provoz knihovny.

Clanek 8
Prava a povinnosti uzivateld

Pradvo vyuZivat v8ech vefejnych prostor, fondd a sluZzeb knihovny v souladu s timto
Knihovnim fddem ma pouze fadné registrovany uZzivatel. Neregistrovanym uzivatelGm
je vyjime&n& umoznéno jednoradzové vyuziti prezenénich fondd.

Uzivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny pisemné na
mistech k tomu uréenych. Knihovna je povinna reagovat ve lh(téach danych Smérnici
Univerzity Pardubice ¢. 3/1998. Uzivatel ma rovnéz pravo obratit se Ustné ¢i pisemné
na vedeni knihovny.

PFi prvni registraci je uzivatel povinen se seznamit s Knihovnim fadem, coz stvrzuje
podpisem na tiskopise "Prohldseni". Timto podpisem vznikd mezi uZivatelem a
knihovnou smluvni vztah.

Ztratu prikazu, resp. &tendrské legitimace je uZivatel povinen knihovn& okamzité
ohlasit, neutini-li tak, nemize knihovna ruéit za jeho pfipadné zneuziti.

Externi uzivatel musi knihovné ohlasit zménu pfijmeni nebo trvalého bydliste,
nejpozdé&ji do 30 dnll po vydani nového osobniho dokladu a timto dokladem je doloZit.
Vstup do knihovny neni dovolen uZivateldm pod vlivem alkoholu a drog. Ve véech
prostorach knihovny je uzivatel povinen dodrzovat zékaz koufreni a pozivani alkoholu
a drog. Obcerstveni je mozné pouze na misté k tomu uréeném ve vestibulu knihovny.

PFi kazdé navstévé knihovny je interni uzivatel povinen se identifikovat pfilozenim
prikazu na snima¢ u pocitate umist&ného ve vstupnim vestibulu, resp. externi uzivatel
sejmutim ¢arového kédu Ctenarské legitimace snimacem umisténym tamtéz.

Pfed vstupem do prostor za ochrannou branou je uzivatel povinen odlozit svrchni odév
a tasku do uzamykatelné skfinky ve vestibulu. PFi odchodu z knihovny je povinen
skrinku uvolnit a ponechat otevienou s klicem ve dvefich. Pracovnik knihovny ma
pravo skrifiky, které zlstaly po skonéeni pracovni doby uzamdené, zkontrolovat a
pfipadny obsah vyjmout a uloZit mimo skfifku. UZivateli jsou jeho véci vydany po
zaplaceni sankéniho poplatku za zneuziti skfifnky k dlouhodobému uloZeni osobnich
véci.

UZivatel je dale povinen se ve vsech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat
mobilni telefon k vyfizovani hovorl, udrzovat potddek a respektovat pokyny
pracovnikd knihovny.

Pfi zadvazném porudeni ¢ opakovaném porudovani Knihovniho fddu mdZe byt uzivatel
docasné nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle
platnych predpisi (Obc&ansky zdkonik, tento Knihovni Fad), ani povinnosti nahradit
pripadnou Skodu.

Uzivatelskd prava uZivatel( kategorie P, A, Z a E kon&i ke dni rozvédzani pracovniho
poméru nebo ukonceni dohody o pracovni Cinnosti, uzivatelska prava D, S a M kondi
ke dni ukonceni Ci preruseni studia a nejpozdéji k tomuto datu musi byt jejich zavazky
v{¢i knihovné vyrovnany.

IV. Verejné knihovnické a informacni sluzby
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Clanek 9
Poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen sluzby)

Knihovna poskytuje sluzby pfimo pouze fadné registrovanym fyzickym osobam. Statut
kolektivniho uZivatele neni zaveden.

Pravnickym subjektim je knihovni fond zpFistupnén prostfednictvim meziknihovni
sluzby v souladu s platnymi predpisy. 3
Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluzeb jsou stanovena v ¢asti V. Rad
knihovnickych a informacnich sluzeb .

Clanek 10
Druhy poskytovanych sluzeb
VypQjéni sluzby:

prezencni samoobsluzné ve studovnach,

prezencni zprostfedkované pracovnikem knihovny do studovny,
absenéni volnym vybé&rem z pFistupnych fondd,

absenéni zprostifedkované pracovnikem knihovny z uzavfenych skladd.

Meziknihovni sluzby:
meziknihovni vypQjéni sluzby,
dodavky kopii dokumentd.

Cirkulacni a currentové sluzby.
Informacni sluzby:

poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
v v oo v s ~ ce vt s ’ . . o]
lokacné-informacni sluzba - zjistovani a informace o dostupnosti fondu,

bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a faktografického
charakteru,

konzultacni sluzba,

resersSni sluzba - soupisy bibliografickych, faktografickych a dalSich informaci

zpracované na zakladé pisemného zadani.
Reprografické sluzby:

kopirovani,
skenovani,
tisky na cernobilych a barevnych tiskarnach.

Elektronické sluzby:

sluzby dostupné prostrednictvim www stranek knihovny,

elektronickd komunikace s uzivateli,

elektronické dodavani dokumentd,

zajidténi ptistupu do elektronickych informaénich zdroji a Internetu,
sluzby zajistované prostfednictvim Virtudlni polytechnické knihovny (VPK).

Propagacni sluzby:

a. www stranky knihovny,
b. novinkova sluzba,
c. vystavy a spolulcast na vystavach jinych instituci,



d. instruktaze o knihovné a jejim pouzivani pro registrované i potencialni
uzivatele,

e. informacni letdky o knihovné a poskytovanych sluzbach,

f. navody pro praci s elektronickymi informacnimi zdroji,

g. praktickda Skoleni pro praci s elektronickymi informacnimi zdroji pro
registrované uzivatele.

Clanek 11
Platby za sluzby

1. Verejné knihovnické a informacni sluzby, uvedené v § 4 odst. 1
knihovniho zdkona, poskytuje knihovna bezplatné, s vyjimkou
sluzeb uvedenych v § 4 odst. 2 knihovniho zdkona, za které je
vybirdn poplatek ve vysi skuteénych ndkladd vynaloZenych na
zajisténi sluzby.

Za nékteré dalsi poskytované sluzby knihovna uctuje poplatky ve vysi stanovené
Cenikem poplatk( a placenych sluzeb, ktery je uveden v pfiloze &. 3 (dale jen "cenik").
PFi ptijimani objednavek na sluzby za Uhradu mize knihovna ?adat zalohu, ktera se pfi
dodavce zuctuje proti skutecné cené sluzby.

V. Rad knihovnickych a informacénich sluzeb

Clanek 12

Vypujéni sluzby

1.
2.

b.

C.

Pro puj¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni § 659 az 662 ob&anského zékoniku.
Vypljéky se uskuteéfiuji v souladu s posldnim knihovny podle €. 2 a ustanovenimi
autorského zakona.

Clanek 13
Druhy vypljcek a vyp@jcni Ihity

Knihovna poskytuje vypGjéky mimo knihovnu (absenéni vypQjeky) a vypljéky na misté
(prezenéni vypujcky).
VypGjéni IhGty se Fidi druhem dokumentu:

pouze prezencné se pljéuji: encyklopedie, priruéni slovniky, zakladni studijni literatura
(specidlné oznacend), vzacné Ci nenahraditelné publikace, jednotliva Cisla a vazané
ro¢niky periodik, bakalarské, diplomové, disertacni a habilitacni prace, optické disky,
audio a videokazety umisténé ve videostudovng,

absenéné na 1 mésic se pUjéuji ostatni neperiodické dokumenty a audio a videokazety
umisténé ve volném vybéru,

absenéné na 1 semestr se pljéuji specidlné oznacend skripta a ucebnice.

3. Absenéni vypdjéni Ihdty je moZno internim uZivateldm prodlouZit v ptipadé, Ze kniha neni
v 7 Ve v V. . v Ve v . o .
zadana dalSim uzivatelem, a to nejvyse dvakrat po sobé. Rezervaci dokumentu knihovna
neprovadi.

Clanek 14

Absencéni vyptijéky

1.

Polet absencnich vypujéek je definovén zafazenim uzivatele do kategorie podle ¢l. 6.:



b.

interni uzivatelé:

P - profesofi a docenti maji pravo na dlouhodobé vypuj¢ky neperiodické literatury po
dobu nezbytné potiebnou k vyuce a v&decké praci maximalné v poctu 50 tituld. Knihy
hrazené ze zdrojd mimo rozpocet knihovny se do tohoto poctu nezapoditavaj;

A - ostatni pedagogi¢ti a odborni pracovnici maji prdvo na dlouhodobé vyplijcky
neperiodické literatury po dobu nezbytné potfebnou k vyuce a védecké praci
maximalné v poctu 30 tituld. Knihy hrazené ze zdroji mimo rozpocet knihovny se do
tohoto poctu nezapocitavaji;

Z - ostatni zamé&stnanci maji pravo na dlouhodobé vypljéky neperiodické literatury
potfebné k praci maximalné v poc¢tu 10 tituld. Knihy hrazené ze zdroji mimo rozpocdet
knihovny se do tohoto poctu nezapocitavaiji;

D - studenti prezenéni formy doktorského studia mohou mit pljéeno soulasné
maximalné 10 tituld na obdobi jednoho semestru. Knihy hrazené ze zdrojd mimo
rozpocet knihovny se do tohoto poctu nezapocitavaji;

S - studenti vdech ostatnich typd a forem studia mohou mit soucasné pljéeno
maximalné 10 tituld na vypUijéni Ihdty uvedené v ¢&l. 13 odst. 2 pism. b) a c).

externi uzivatelé:

’ v Y e z v v O.wv . s v . o ’ O.v 7 o
E - externi vyucujici mohou mit soucasneé pujceno maximalné 5 titulu na vypujcni Ihuty
uvedené v ¢l. 13 odst. 2 pism. b) a c¢);

M - U(castnici doplikového pedagogického studia a celozivotniho vzdélavani mohou mit
soucasné pUjc¢eno 5 tituld na vypUjéni Ihlty uvedené v €&l. 13 odst. 2 pism. b) a c);

V - uZivatelé z fad vefejnosti mohou mit souc¢asné pdjéeny 3 tituly na vypuijéni IhQty uvedené
v Cl. 13 odst. 2 pism. b) a c).

2. Uzivatelé kategorii P, A, Z a D jsou povinni poskytnout knihovné& vypQjéeny titul pro Gcely
meziknihovni vypujéni sluzby na dobu 1 mésice.

Clanek 15

Postupy pfii ptijcovani a vraceni

1.

VypUj¢ku z volné pFistupnych fondd si uZivatel vyhledd sam, vypUj¢ku z uzavienych
sklad@ zprostiedkuje sluzba denné mimo soboty od 8 do 15 hod. Pozadavky zadané
mimo tuto dobu jsou vyfizovany do druhého dne.

Pfed realizaci vypljcky je uZivatel povinen si dokument prohlédnout a ohlésit sluzbé
pfipadné zavady.

Registraci vypUjéky provadi pracovnik knihovny. Nejprve otevie kartu uZivatele
prilozenim prikazu, resp. ¢tenariské legitimace na snimad. Do této karty pak registruje
vypljéku sejmutim ¢arového kéddu dokumentu. Do poznédmky zapi$e ptipadné zavady
dokumentu. UzZivatel je povinen si veskeré operace ve své karté vizualné kontrolovat
na obrazovce PC. Mlze také pozadat o vytisknuti aktudlniho stavu vypljéek na své
karté.

Uzivatel je povinen dodrzet vypQjéni dobu uvedenou v karté u kazdé vypujéky a nesmi
vypujéeny dokument ptjcovat dalsim osobam. Ruéi za n&j po celou dobu az do vraceni
a vymazani zapisu o vypljéce z karty.

Vymazani zapisu o vypljéce z karty uZivatele provadi pracovnik knihovny sejmutim
c¢arového kodu dokumentu. UZivatel je povinen tento Ukon na obrazovce PC
kontrolovat. MlZe také poZadat o vytisknuti aktudiniho stavu vypUijéek na své karté.



Clanek 16
Vymahani nevracenych vypajéek

Po prekroéeni vypujéni Ihity generuje automatizovany knihovni systém do karty
uzivatele upominky. Prvni upominka neni knihovnou zasildna a uzivatel je povinen
uhradit tzv. poplatek z prodleni. Druha a treti upominka jsou zasilany pisemné nebo
elektronicky. Ctvrta upominka je upominkou predsoudni s pokusem o smir a zasila se
doporudené s doruéenkou. Déle je vyplj¢ka vymahana soudni cestou.

Za upominani je uzivatel povinen zaplatit poplatky podle platného ceniku.

Clanek 17
Prezencni vypajcky

Prezenéni fondy ve studovné v 1. poschodi jsou v8em uZivateldm volné k dispozici ke
studiu na misté.

Po ukonceni prace odlozi uzivatel dokument na knizni vozik. Zarazovani do fondu
provadi sluzba.

Pozada-li uzivatel o prezenéni vypujéku z uzavieného skladu, je povinen dokument po
ukonceni prace vratit sluzbé u informacniho pultu. Tato sluzba je poskytovana
pribézné denné mimo soboty od 8 do 15 hod. Pozadavky zadané mimo tuto dobu jsou
vyfizovany do druhého dne.

Clanek 18
Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zajisti knihovna na pozadani uzivatele
vypljéku dokumentu nebo dodavku kopie prostfednictvim meziknihovni sluzby z jiné
knihovny podle § 14 knihovniho zédkona a § 2 a 3 vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb.
Charakter vypujcky a vypuajéni Ihdtu stanovuje v tomto pripadé pjéujici knihovna.

Za tuto sluzbu Gctuje knihovna v souladu s § 4 odst. 2 pism. b) a c) knihovniho
zakona, poplatek ve vysi skute¢né vynalozenych nakladd.

Clanek 19
Cirkulacni a currentové sluzby

Knihovna muize vyjimedné pujcovat internim uzivateldm kategorie P, A, Z mimo
budovu také jednotliva ¢&isla ¢asopist cirkulaéni sluzbou. Podminky cirkulaéni sluzby
jsou stanoveny individudlni smlouvou.

Internim uZivateldm poskytuje knihovna také currentové sluzby z vybranych periodik.
Pravnickym subjektim jsou tyto sluzby poskytovany na zakladé uzavieni smlouvy.

Clanek 20
Informachni sluzby

Informacni sluzby vyjmenované v ¢l. 10 odst. 4 pism. a) az d) poskytuje knihovna
ustné, telefonicky a elektronickou postou.

ReSersni sluzby jsou poskytovany pisemné na zakladé konkrétniho zadani. O resersni
sluzbu zada uzivatel na formulafi (v papirové Ci elektronické podobé). Pro kategorii
V se jednd v souladu s § 4 odst. 3 knihovniho zakona o sluzbu placenou podle
platného ceniku. Neregistrovanym uzivatellm a pravnickym subjektim poskytuje
knihovna tuto sluzbu na smluvnim zakladé.



o Q

Clanek 21
Reprografické sluzby

Kopirovani je =zajisténo na samoobsluznych kopirovacich strojich v prostorach
knihovny. Cena za kopii je stanovena platnym cenikem.

Samoobsluzné skenovani je umoznéno na skeneru umisténém v pocitacové studovné
v 1. poschodi. Sluzbu je tfeba si objednat na rezervaénim PC ve vestibulu a je
poskytovana zdarma.

Zadost o tisk je mozno zadat z kteréhokoliv PC v pocitaCovych studovnach. K dispozici
jsou cernobilé laserové tiskarny nebo barevna inkoustova tiskarna. Jako tiskovy
materidl je mozno zvolit papir, specidlni félii nebo fotopapir. Vytisténé dokumenty se
vydavaji u sluzby proti platbé. Cena za stranku je stanovena platnym cenikem.

4. Pri pofizovani jakékoliv rozmnozeniny je uzivatel povinen Fidit se autorskym
zakonem, zejména § 30, kde se mimo jiné pravi, Zze ".. do prava autorského tak
nezasahuje ten, kdo pro svou osobni potfebu zhotovi zdznam, rozmnozeninu nebo
napodobeninu dila" a dale, ze ". rozmnozenina zhotovena pro osobni potfebu nesmi
byt pouzita k jinému ucelu."

Clanek 22
Elektronické sluzby
Sluzby dostupné prostrednictvim www stranek pouze pro registrované uzivatele jsou:

pristup do osobni karty s vypaj¢kami,
odeslani elektronické zadanky o meziknihovni sluzbu,
vstupy do placenych elektronickych informacnich zdrojd (pouze z IP adres UPa).

Elektronické doddvky dokumentd z tist&nych originald jsou pfimo realizovény pouze
pro interni uzivatele kategorie P, A, D a Z. V souladu s § 37 autorského zakona je tato
elektronickd rozmnozenina povazovdna za rozmnozeninu docasnou, umoznujici
snadnéjsi vyuziti dila. PFijemce této rozmnozeniny je povinen poridit z ni jednu
tiskovou kopii a elektronickou rozmnozeninu znicit. Pro uziti dale plati § 30 autorského
zdkona. Uzivatelé ostatnich kategorii a neregistrovani uZzivatelé mohou tuto sluzbu
vyuzivat prostifednictvim Virtudlni polytechnické knihovny.

Registrovanym uzivatelim je v poéitacovych studovnach knihovny umoZnén pfistup do
Internetu, voln& dostupnych informaénich zdroji (napf. celonarodni licence) a
placenych informaénich zdrojl. Tato sluzba je pro interni uZivatele zdarma. Externi
uzivatelé mohou vyuzivat bez poplatku Internet a volné dostupné zdroje. Placené
informacni zdroje mohou vyuzivat za Ghradu podle platného ceniku v pfipadé, Ze
licence neni omezena vyhradné na akademickou obec univerzity.

VI. Postihy za nedodrzovani Knihovniho Fadu
Clanek 23
Nahrada vseobecnych skod

UZivatel zodpovida za &kody zplsobené na majetku knihovny podle obecné platnych
pfedpisu.

Skodu, s vyjimkou $kody na vypljéeném dokumentu, zplsobenou Umysiné nebo
zanedbanim povinnosti, je uZivatel povinen nahradit zplsobem uvedenym v § 442
odst. 2 obcanského zdkoniku, kde se stanovi: "Skoda se hradi v penézich, pozada-li
vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesiého
stavu."
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Podkozeni, zni¢eni nebo ztrdtu vypljéeného dokumentu je uZivatel povinen
bezodkladné& ohlédsit a $kodu uhradit ve [hdté stanovené knihovnou. O zplsobu
nahrady rozhoduje knihovna. Nahrada je mozna:

a. dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani,

b. dodanim neporuseného vytisku téhoZz dokumentu v jiném vydani,

c. dodanim neporuseného vytisku jiného dokumentu, ktery vyhovuje

informacnimu profilu a ma odpovidajici finan¢ni hodnotu,

d. Uhradou v penézich.
Vysi financni nahrady stanovuje knihovna a tato ndhrada se sklada z ceny dokumentu
podle cen na trhu v dobé ztraty a z manipula¢niho poplatku podle platného ceniku.

Do vyfedeni zplsobu nahrazeni ztrdty a uhrazeni vdech pohleddvek mé& knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 24

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu Fadu

Za upominani a vymahani nevracenych vypljéek.

Za ztratu cCtenarské legitimace a vystaveni duplikatu.

Za zjistovani neohlasené zmény adresy.

Za ztratu klice od Satni skfifiky a otevreni skfinky sluzebnim klicem.
Za zneuziti Satni skfinky k dlouhodobému ukladani osobnich véci.
VI. Zavérecna ustanoveni

Clanek 25

Prechodna ustanoveni

Ustanoveni tohoto Knihovniho Fadu se na pobocku knihovny v budové Fakulty
chemicko-technologické na nam. Cs. legii vztahuji v rozsahu poskytovanych sluzeb.

Clanek 26

Soucasti Knihovniho Fadu

Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou tyto pfilohy:
Priloha ¢. 1 - Provozni Fad specializovanych studoven
Pfiloha €. 2 - Vzor Prohlaseni pro uzivatele knihovny

Pfiloha ¢. 3 - Cenik poplatkd a placenych sluzeb - viz. Dodatek ¢. 1 ke smérnici

8/2002

Clanek 27
Zrusovaci ustanoveni

ZruSuje se Knihovni fad Univerzitni knihovny ze dne 13. 10. 1997, ktery nabyl
ucinnosti dne 1. 11. 1997.

Clanek 28
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U&innost

7 vz

Tento Knihovni Fad nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2002.

V Pardubicich dne 28. ¢ervna 2002
prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.

rektor

PFiloha ¢. 1

Provozni Fad specializovanych studoven

Clanek 1

Obecna ustanoveni

V knihovné jsou zfizeny tyto specializované studovny:

pocitacova studovna ¢. 037 v prizemi,
pocitacové studovny ¢. 045, 048 a 049 v 1. poschodi,
medialni studovna 043 v 1. poschodi.

Vyuzivani téchto studoven se fidi Knihovnim fadem, Smérnici Univerzity Pardubice
¢. 13/1998 o uzivani pocitacové sité Univerzity Pardubice a timto provoznim fadem.
Studovny mohou vyuZivat fadné registrovani uzivatelé, ktefi maji vyrovnany své
finanéni zavazky vi¢i knihovné (registraéni poplatky, poplatky za upominky, za ztraty
apod.).

Ve studovnach plati zdkaz pouzivani mobilnich telefond.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné
k osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zplsobem dale roz&ifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pdjcovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim téelim.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz autorsky zakon).
Pfipadné zneuziti dat a informaci mize byt trestné (viz zakon &. 101/2000 Sb.).

Provoz studoven mize byt preruéen nebo omezen z divodu nezbytné technické nebo
softwarové Udrzby nebo v pfipadé organizovaného skoleni &i vyuky.

Provozni doba studoven konci vzdy 15 minut pred zaviraci dobou knihovny.

Clanek 2
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Pfed zapocetim prace je uzivatel povinen zkontrolovat stav pracovniho mista. Pri
zjisténi jakékoliv zavady je povinen okamzité informovat sluzbu.



Uzivatel nesmi:

pouZivat vypocetni techniku knihovny k jinym Géeldm ne? k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Tyto sluzby jsou v jednotlivych studovnach, pfipadné na
jednotlivych poditadich vzdy presné vymezeny v ¢l. 3 aZ 5 tohoto provozniho fadu,
instalovat na pocitace zadny dalsi software, a to ani freewarové verze,

kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci
a program,

pripojovat k poéitaclim Zadna daléi zafizeni ani notebooky, pro uloZeni dat Ize pouzivat
pouze diskety,

pokouset se ziskat pFistupova prava ¢i privilegovany stav, ktery mu nepfislusi.

Po ukonceni prace je uzZivatel povinen uzavfit programy, se kterymi pracoval, a
ponechat pocita¢ zapnuty. Veskeré zavady, které béhem své prace zjistil je povinen
nahlasit sluzbé.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz poéitale nebo sité; dale je
uzivatel piné odpovédny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky
vypocetni techniky a zanesenim pocitacovych vird.

Cl. 2 plati v plné mire i pro volné pristupné pocitace s elektronickymi katalogy
umist&nymi v prostorédch volného vybé&ru a studovny prezenénich fondl, s vyjimkou
bodu 3, kdy po ukonceni prace uzivatel ponechd OPAC otevieny.

Clanek 3
Pocitacova studovna ¢. 037 v pFizemi knihovny

Studovna slou?i k samostatné praci uZivatell v Internetu a v programech MS Office.
Ve vyhrazenych hodinach je zde realizovana vyuka.

UZivatelim jsou k dispozici pocitae oznacené ¢&isly 1 az 15. Vyuzivani Fidiciho pocitace
je zakazano.

Pocitace jsou vybaveny disketovymi mechanikami pro ukladdani dat na vlastni diskety
a napojeny na sitovou tiskdrnu u vypujéniho pultu, z niz je moZno ziskat tiskovy
vystup (poplatky podle platného ceniku).

Kazdy uZivatel ma pravo pouzZivat soucasné jen jeden pocitac. Doba vyuziti neni
omezena.

Po vstupu do studovny a obsazeni prazdného mista je uZivatel povinen poloZit svij
prikaz shora na monitor PC a ponechat ho tam po celou dobu préce na PC.

Na uvolnéni mista je dalsi uzivatel povinen cekat mimo prostory této studovny. U
jednoho PC mUze pracovat souc¢asné pouze jeden uzivatel.

Uzivatelé jsou povinni respektovat rozvrh vyuky vyvéSeny na dvefich a uvolnit
studovnu 15 minut pred zacatkem.

Provoz studovny je monitorovan kamerovym systémem.

Clanek 4
Pocitacové studovny 045, 048, 049 v 1. poschodi knihovny

Pocitate ve studovnach oznacené Cisly 1 az 14 jsou urceny k samostatné praci
uzivateld v placenych elektronickych informadnich zdrojich, v Internetu a
v programech MS Office. Pocita¢ oznaceny SCAN je urcen pouze ke skenovani. Pocitac
oznadeny TISK je uréen pouze k realizaci pFipravenych tiskovych vystupd.

Studovna dale slouzi pro hromadna Skoleni pro praci s elektronickymi informacnimi
zdroji.

Pocitace jsou vybaveny disketovymi mechanikami pro ukladdani dat na vlastni diskety
a napojeny na sitové tiskarny u informaéniho pultu, z nichZ je mozno ziskat tiskovy
vystup (poplatky podle platného ceniku).



4, Misto u PC je mozno si rezervovat u registracniho PC ve vestibulu knihovny,
maximalné na 1 den dopredu. Doba prace je omezena na 1 hodinu. Neni-li PC dale
rezervovan, doba se automaticky prodluZzuje. Rezervaci pro praci ve specidlnich
informacnich zdrojich (TAM-TAM, OVEL, SciFinder, CrossFire, Oxford Dictionary)
provadi sluzba u informacniho pultu.

5. Prfed vstupem do studovny pFedlozi uZivatel sv(j prikaz sluzb& u informac&niho pultu,
kterd mu pridéli &islo PC. Prlikaz si uzivatel vyzvedne po ukon&eni préce.

6. Neni-li rezervace vyuzita do deseti minut po zacatku objednaného terminu, propada,
a misto je uvolnéno pro dalsiho zajemce.

7. Uzivatelé kategorie V (verejnost) mohou tyto studovny (kromé PC oznacenych SCAN
a TISK) vyuzivat pouze za poplatek dle platného ceniku.

Clanek 5
Medialni studovna 043 v 1. poschodi

1. Ve studovné je umistén pocita¢ pro pristup k multimedidlnim aplikacim na CD-ROM.
Lze jej vyuzivat pouze k praci s CD-ROMy z fondu knihovny zobrazenymi ikonami na
ploSe. Seznam je k dispozici u informacniho pultu.

2. Multimedialni pocita¢ je mozno si rezervovat na PC ve vestibulu. Doba prace je
omezena na 1 hodinu. Neni-li PC dale rezervovan, doba se automaticky prodluzuje.

3. Pred vstupem do studovny predloZi uzivatel sluzb& u informaéniho pultu svij prikaz a
CD-ROM, se kterym bude pracovat. Po skonceni prace odevzda CD-ROM sluzbé a
vyzvedne si prikaz.

4. Neni-li rezervace vyuzita do deseti minut po zacatku objednaného terminu, propads,
a misto je uvolnéno pro dalsiho zajemce.

5. Ve studovné je ddle k dispozici televize a videopfehravac. Slouzi pro prehravani
videokazet z fondu knihovny, vyjimecné donesenych videokazet s odbornym nebo
vyukovym obsahem.

6. Uzivatel, ktery bude pouZivat video, se pred vstupem do studovny pfihlasi u sluzby
u informaéniho pultu, kde predloZi prikaz, oznédmi, kterou videokazetu bude
pfehravat, a vyzvedne si ovladaci zafizeni pro praci s videem. Po ukonceni prace
uZivatel ptistroj vypne, u sluzby odevzda ovlddaci zatizeni a vyzvedne si prikaz.

Priloha ¢. 2

Vzor prohlaseni pro uzivatele knihovny

Jméno a prijmeni:

Rodné cislo:



Prohlaseni

Prohlasuji a svym vlastnoru¢nim podpisem stvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s Knihovnim fadem
. . ’ . . . . v V. v e Ve o v
Univerzitni knihovny Univerzity Pardubice a budu se jim pri vyuzivani prostor, fondu a sluzeb

univerzitni knihovny Fidit.

Jsem si v&dom/a dlsledkl vyplyvajicich z nerespektovani pravidel v tomto knihovnim Fadu
stanovenych.

V Pardubicich dne

Podpis uzivatele

Priloha ¢. 3 - Cenik poplatkd a placenych sluzeb - viz. Dodatek ¢. 1 ke smérnici ¢. 8/2002
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VYPLŇTE HŮLKOVÝM PÍSMEM NEBO STROJEM !


Pokyny k vyplnění žádosti: 


1) jednostranná nebo oboustranná, označte zakroužkováním, v kladném případě nutno doložit potvrzením;


2) nehodící se škrtněte;


3) studenti doktorského studia vepíší „PDS“ a ročník, studenti přestupující z jiné VŠ vepíší „přestup“ a ročník, uchazeči o studium v prvním ročníku vepíší „0“.


Informace pro žadatele (přijaté uchazeče o studium v prvním ročníku):


a) žadatel odešle žádost do 14 dnů ode dne doručení rozhodnutí o přijetí ke studiu na výše uvedenou adresu Správy kolejí a menzy;


b) veškeré změny, které nastanou po odevzdání žádosti o ubytování, je žadatel povinen osobně projednat v Ubytovací kanceláři nebo s vedoucí kolejí, paní Kmochovou (koleje pavilon D, přízemí);


c) žadatelé, kteří zaslali Správě kolejí řádně vyplněnou žádost o ubytování, budou písemně obeznámeni vedením SKM o přidělení či nepřidělení ubytovacího místa na kolejích;


d) žadatel, kterému bylo přiděleno ubytovací místo na kolejích, je povinen zaplatit rezervační poplatek ve výši 500,- Kč, a to nejpozději do 15. 9.;


e) rezervační poplatek bude vyúčtován při první úhradě kolejného, a to následujícím způsobem: 50,- Kč administrativní poplatky spojené s ubytováním na kolejích + 450,- Kč částečná úhrada kolejného;


f) nezaplacení rezervačního poplatku v uvedeném termínu je chápáno jako odstoupení od žádosti o ubytování a žadatel je z ubytování vyřazen;


g) pokud žadatel nenastoupí k ubytování do 3 dnů od zahájení výuky bez písemné omluvy, ztrácí ubytovací místo a rezervační poplatek se nevrací.


Prohlašuji, že:


· veškeré uvedené údaje jsou pravdivé a jsem si vědom(a) právních následků nepravdivého prohlášení;


· souhlasím s tím, aby mnou výše uvedené údaje byly zpracovávány pro účely ubytování na kolejích Univerzity Pardubice po dobu mého studia a následně archivovány dle platné legislativy;


· budu dodržovat ustanovení Kolejního řádu UPa a Ubytovací smlouvy.


…………………………






…………………………


                   datum                                                                                                                     podpis


