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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Organizacni fad Univerzity Pardubice (déle jen ,,organiza¢ni f4d*) upravuje zékladni
zasady ftizeni Univerzity Pardubice (dale jen ,,UPa*) v souladu se zakonem
¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (dale jen
»zakon o vysokych Skolach®) a dal$imi pravnimi predpisy. V souladu se Statutem
Univerzity Pardubice (dale jen ,statut”) adalSimi vnitfnimi pfedpisy UPa blize
specifikuje a upravuje vnitini organizacni strukturu UPa.

Clanek 2
Zasady organizace a Fizeni UPa

UPa je vetejnou vysokou Skolou univerzitniho typu dle zakona o vysokych Skolach.
Samospravnymi akademickymi organy UPa jsou akademicky senat, rektor, védecka
rada a disciplindrni komise. DalSimi organy UPa je spravni rada a kvestor. Postaveni
a pusobnost samospravnych akademickych orgdnti UPa upravuji §§ 8 az 16 zédkona
o vysokych Skolach a ¢l. 14 az 19 statutu.
V cele UPa je rektor, ktery fidi ¢innost UPa, jedna a rozhoduje ve vécech UPa
s vyjimkou véci tykajicich se fakult a vysokoskolskych tstavli uvedenych v §§ 24 a 34
zakona o vysokych Skolach a v €l. 21 a 22 statutu.
Rektor jmenuje v souladu s ¢l. 15 odst. 2 pism. a) statutu prorektora pro vzdélavani,
prorektora pro vnitini zalezitosti, prorektora pro védu a zahrani¢ni vztahy a prorektora
pro vnéjsi vztahy a rozvoj.
Operativnim poradnim organem rektora je Vedeni univerzity. Jeho €leny jsou: rektor,
prorektofi a kvestor.
Dal$im poradnim orgédnem rektora je Kolegium rektora, které je ziizeno na zakladé¢
¢l. 15 odst. 2 pism. d) statutu.
Vedoucim zaméstnancem UPa je kazdy jeji zaméstnanec, ktery v pracovnépravnich
vztazich ptimo tidi alespoil jednoho podfizeného zaméstnance. Vedouci zaméstnanec
je opravnén stanovit a ukladat podfizenym pracovnikim pracovni tukoly, fidit
a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny.
Ptimé ftizeni spocivd v uklddani pracovnich tkold vyS$im stupném fizeni niz§imu
stupni v ptimé linii organizacni podifizenosti. Pfimé fizeni zahrnuje zejména vydavani
pokynt nebo ptikazi, jejich sledovani, kontrolu a vyhodnoceni vysledk.
Metodické fizeni spociva v delegované pravomoci odborné rozhodovat, urcovat
metody vykonu odbornych ¢innosti a kontrolovat jejich vysledek.
Vedeni univerzity realizuje fidici a organiza¢ni Cinnost téz s vyuzitim systému
vnitinich organiza¢nich norem, kterymi jsou zejména:

a) smérnice,

b) ptikazy nebo opatieni,

¢) oznameni.
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Smérnice jsou fidici akty metodického charakteru obsahujici formy a metody postupu
jednotné predpokladané pro vykon uvedenych cinnosti. Ptikazy nebo opatifeni
obsahuji souhrn rozhodnuti a ukolii zavazujicich stanoveny okruh podfizenych
zaméstnancl v souvislosti s realizaci jedné, ¢asové ohrani¢ené spolecné véci. Jsou
obvykle rozdéleny na ¢ast tivodni, v niZ jsou uvedeny diivody a cile jejich vydani,
a ¢ast prikazovaci, v niz jsou stanoveny casové terminované ukoly pfimo zavazujici
konkrétni vedouci zaméstnance a jejich podfizené. Ozndmeni je aktem fizeni
obsahujicim informace o dilezitych skute¢nostech, s nimiz je nutné sezndmit Sir$i

okruh

zaméstnancl, napi. sdéleni informujici o konkrétnim pravnim ptedpise

a pravech a povinnostech z néj vyplyvajicich.

Nedilnou soucasti finan¢niho fizeni UPa, zabezpecujiciho hospodafeni s vefejnymi
finan¢nimi prostredky, je fidici kontrola. Vymezeni pravomoci a zavazné postupy pii
uplatiiovani fidici kontroly stanovuje vnitini smérnice.

Clanek 3
Jednani s organy statni spravy

Akademicti funkciondii a vedouci zameéstnanci UPa jednaji jménem UPa
s ministerstvem a ostatnimi organy statni spravy na téchto Grovnich:

a)
b)

c)

rektor na vSech urovnich,

prorektofi, dékani, kvestor a feditelé vysokoskolskych tustavii az do tirovné
namestka,

prodékani, zastupci feditelt vysokoskolskych tstavil, tajemnici fakult, kancléf,
reditel SKM, reditel IC, vedouci EKO a vedouci TO az do Urovné reditel
odborti.

Clanek 4

Organizacni struktura a ¢lenéni hlavnich soucasti Univerzity Pardubice

Zakladni organizac¢ni struktura UPa je zndzornéna v piiloze ¢. 1 - Organizacni
struktura Univerzity Pardubice a ptiloze ¢. 2 - Legenda k organiza¢ni struktuie
Univerzity Pardubice.

UPa ma Ctyii fakulty:

a) Dopravni fakultu Jana Pernera (ve zkratce ,,DFJP*),

b) Fakultu ekonomicko-spravni (ve zkratce ,,FES®),

¢) Fakultu humanitnich studii (ve zkratce ,,FHS®),

d) Fakultu chemicko-technologickou (ve zkratce ,,FChT*)
a dva vysokoskolské tstavy:

e) Ustav elektrotechniky a informatiky (ve zkratce ,,UEI®),

f)  Ustav zdravotnickych studii (ve zkratce ,,UZS%).

Organizacni strukturu jednotlivych fakult stanovi statut fakulty a organiza¢ni
strukturu vysokoskolskych tstavl stanovi vnitini smérnice vysokoskolského tstavu.
Pracovisti UPa pro vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a dalsi tvirci
¢innost a pro poskytovani informac¢nich a dalSich sluzeb jsou:

a)
b)
¢)
d)
e)

Katedra télovychovy a sportu (ve zkratce ,,KTS*),

Univerzitni ekologické centrum (ve zkratce ,,UEC*),

Akreditovana laboratot (ve zkratce ,,AL®),

Polygraficka zkuSebni laboratof (ve zkratce ,,PZL).

Informacni centrum (ve zkratce ,,IC*), které se dale organizacné Cleni na:



- Univerzitni knihovnu (ve zkratce ,,UK*),

- Univerzitni konferen¢ni centrum (ve zkratce ,,UKC),

- Odbor informacnich a komunikacnich technologii (ve zkratce ,,OIKT).
Ugelovym zafizenim pro ubytovani a stravovani zejména studentil a zamé&stnancti UPa
je Sprava koleji a menzy (ve zkratce ,,SKM*), ktera se dale organiza¢né ¢leni na:

- Koleje (ve zkratce ,,Kol*),

- Menzu (ve zkratce ,,Men).
Utelovymi zafizenimi UPa zajistujicimi provozni sluzby na UPa jsou:

a) Tiskaiské stredisko (ve zkratce ,, TS*),
b) Technicky odbor (ve zkratce ,,TO*), ktery se dale organizacné ¢leni na:

- Spravu a udrzbu budov, majetku a pozemkd (ve zkratce ,,SUM®),

- Investice staveb (ve zkratce ,,IS%),

- Referat Energetika (ve zkratce ,,Ene®),

- Zabezpeceni a ostrahu majetku (ve zkratce ,,ZOM*®),

- Dopravu (ve zkratce ,,Do®).
Pracovisté¢ a ucelova zafizeni uvedend v odst. 3 pism. a) a e), odst. 4 a 5 jsou
v informacnich systémech UPa oznacovana jako celouniverzitni Utvary (ve zkratce
,L,CUU").
Zarazeni pracovist a ucelovych zafizeni uvedenych v odst. 3 az 5 do organizacni
struktury UPa a jejich pfifazeni k jednotlivym sou¢dstem univerzity jsou stanovena
organiza¢ni strukturou uvedenou v pfiloze ¢. 1. Podrobnou vnitini organizacni
strukturu IC, EKO a TO stanovi jejich organizacni fady. Zabezpecované cinnosti
a podfizenost vedoucich zaméstnanct téchto pracovist’ a icelovych zafizeni stanovi
statut.
Smluvné vytvorenymi pracovisti UPa s jinymi pravnickymi osobami jsou:

a) Spole¢na laboratoi chemie pevnych latek Ustavu makromolekularni chemie
Akademie v&éd Ceské republiky a Univerzity Pardubice (ve zkratce
,»SLChPL*),

b) Spolecna laboratotr NMR spektroskopie Vyzkumného tustavu organickych
syntéz a. s., Pardubice-Rybitvi a Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,SLNMR®),

¢) Spole¢na laboratof analyzy a hodnoceni polymert SYNPO a.s., Pardubice
a Fakulty chemicko-technologické Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,SLAP*),

d) Spolecné pracovist¢ aplikované mediciny Nemocnice Pardubice a Fakulty
chemicko-technologické Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,SPAM®),

e) Spole¢na laboratof membranovych procesi MEGA a. s., Straz pod Ralskem
a Fakulty chemicko-technologické Univerzity Pardubice (ve zkratce
»SLMP*),

f)  Vyzkumné centrum: Noveé a perspektivni anorganicke slouceniny a materialy,
spole¢né pracovisté Ustavu anorganické chemie Akademie véd Ceské
republiky a Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,VzC*),

g) Prepravni laboratof, spole¢né pracovisté NH-TRANS Ostrava a Dopravni
fakulty Jana Pernera (ve zkratce ,,PL%),

h) Vyzkumné centrum kolejovych vozidel, spoleéné pracoviste Zapadoceské
Univerzity v Plzni a Univerzity Pardubice (ve zkratce ,,VZCKV*).

Se zretelem na charakter vykonavané c¢innosti jsou smluvné vytvofena spole¢na
pracovisté SLChPL, SLNMR, SLAP, SPAM, SLMP a VzC organizacné pfifazena
k FChT. PL a VzCKV jsou organiza¢né ptitazeny k DFJP. Zatazeni pracovist do
organiza¢ni struktury fakulty a jejich podfizenost organtim fakulty, na které je
rozhodnutim rektora pfeneseno pravo jednat v zalezitostech téchto pracovist’ jménem
UPa, stanovi statuty fakult.
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Rektorat je komplexem organizacnich utvart (déale jen ,utvary®) zajiStujicich
administrativni, spravni, hospodéiskou a kontrolni ¢innost na UPa. Rektorat zahrnuje
specidlni odborné utvary fizené piimo rektorem nebo prorektory a dalS$i odborné,
administrativni, ekonomické, provozni a jiné tvary fizené kvestorem nebo kanclérem.
Podle rozsahu zajiStovanych ¢innosti utvary rektoratu mohou byt: odbory, oddéleni,
nebo samostatné referaty. Odbory jsou utvary, které se dale ¢leni na nejmén¢ dva dalsi
podfizené ttvary - odd€leni nebo referaty. Oddéleni jsou tutvary, které maji zpravidla
nejméné dva zaméstnance.
a) Oddéleni a referaty rektoratu ptimo tfizené rektorem:
- Oddg¢leni lidskych zdrojt (ve zkratce ,,OLZ®),
- Referat interniho auditu (ve zkratce ,,RIA%),
- Referat kontroly a vyfizovani stiznosti (ve zkratce ,,RKVS®).
b) Odd¢leni a referaty rektoratu ptimo fizené kanclérem:
- Kancelar rektora (ve zkratce ,,KaRek®),
- Oddé¢leni mezinarodnich vztaht (ve zkratce ,,OMV*®),
- Odd¢leni pro vzdélavani a vyzkum (ve zkratce ,,OVV®),
- Referat pravni a organizacni (ve zkratce ,,RPO*),
- Referat propagace a vnéjSich vztaht (ve zkratce ,,RPVV®).
¢) Utvary rektoratu ptimo fizené kvestorem:
- Sekretariat kvestora (ve zkratce ,,SKve®),
- Ekonomicky odbor (ve zkratce ,,EKO*), ktery se dale ¢leni na:
- Oddgleni ekonomického fizeni (ve zkratce ,,OER™),
- Odd¢leni informacniho tizeni (ve zkratce ,,OIR“),
- Oddéleni financ¢ni (ve zkratce ,,OF*),
- Oddé¢leni prace a mezd (ve zkratce ,,OPaM®).

Clanek 5
Zavérecna a prechodna ustanoveni

Zrusuje se Smérnice €. 2/2004 ze dne 4. 2. 2004 vcetné piiloh.

Tato smérnice nabyva u€innosti dnem 1. tnora 2005.

Dékani fakult, feditelé vysokoskolskych tstavii a vedouci organizacnich utvard UPa
jsou povinni promitnout délbu prace stanovenou organizacnim fadem do popisti prace
jednotlivych zaméstnanct.

Reditelé vysokoskolskych ustavii jsou povinni vydat smérnici v ndvaznosti na ¢l. 4
odst. 2.

Vedouci IC, EkO a TO jsou povinni vydat organizacni fady jimi fizenych
organizacnich utvaru.

tfilohy:

¢. 1: Organizacni struktura Univerzity Pardubice
¢. 2: Legenda k organizac¢ni struktufe Univerzity Pardubice

V Pardubicich dne 1. inora 2005

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.
rektor



Ptiloha ¢.1: Oreanizacéni struktura Univerzitv Pardubice
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Priloha €. 2: Legenda k organizacni struktute Univerzity Pardubice.

AL Akreditovana laboratot | PZL Polygraficka zkuSebni laboratot
pryp  |Dopravni fakulta Jana oy, Referat interniho auditu
Pernera
Do Doprava RKVS Referat kontroly a vyfizovani stiznosti
EkO Ekonomicky odbor RPO Referat pravni a organizacni
Ene Referat energetika RPVV Referat propagace a vnéjsSich vztahi
FHS ft?llzilill}ta humanitnich SKM Sprava koleji a menzy Univerzity Pardubice
FES Fak’ulterl ekonomicko- SKve Sekretariat kvestora
spravni
FChT Fakulta ch‘em,lcko- SLAP Spolecnat laboratof analyzy a hodnoceni
technologicka polymerti
IC Informacni centrum SLChPL |Spole¢na laboratof chemie pevnych latek
IS Investice staveb SLMP Spolecné laboratof membranovych procest
KaRek | Kancelat rektora SLNMR | Spole¢na laboratoif NMR
Kol Koleje SPAM Spolecné pracovisté aplikované mediciny
KTS ii)tftira telovychovy a SUM Sprava a tidrzba budov, majetku a pozemk
KIC Kop frovacia TO Technicky odbor Univerzity Pardubice
internetove centrum
Men Menza TS Tiskaiské sttedisko Univerzity Pardubice
OER Oddelem o e |UCT Ustav cizich jazyk
ekonomického fizeni
OF Oddéleni financni UEC Univerzitni ekologické centrum
Odbor informacnich a
OIKT komunikac¢nich UEI Ustav elektrotechniky a informatiky
technologii
ol |Qddeleniinformaniho |, Univerzitni knihovna
fizeni
OLZ Odd?}em lidskych UKC Univerzitni konferen¢ni centrum
zdroju
oMV Odd'ele:,m , . 10zs Ustav zdravotnickych studii
mezinarodnich vztahli
OPaM Oddéleni prace a mezd | VZCKV | Vyzkumné centrum kolejovych vozidel
Oddéleni pro Vyzkumné centrum: Nové a perspektivni
ovv Crae VzC g .. .,
vzdelavani a vyzkum anorganické slouceniny a materialy
PL Ptepravni laboratot Z0M Zabezpeceni a ostraha majetku
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