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UNIVERZITA PARDUBICE 

Směrnice č. 4/2003 

Věc: Pravidla pronájmu nebytových prostor a poslucháren v Univerzitní aule a 
Kongresové hale Univerzity Pardubice 

 Platnost: všechny fakulty a útvary Univerzity Pardubice 
 Účinnost od: dne vydání 
 Vypracoval a předkládá:   
 Schválil: Ing. Milan Bukač, kvestor 

Článek 1 
Působnost směrnice 

1. Tato směrnice se vztahuje na všechny fakulty a útvary Univerzity Pardubice, které využívají 
nebytové prostory a posluchárny v Univerzitní aule a Kongresové hale k pořádání kongresů, 
konferencí, odborných seminářů a dalších aktivit mimo pravidelnou výuku a akademické 
obřady (dále je interní objednavatelé)..  

2. Dále se směrnice vztahuje na všechny další právnické i fyzické osoby, které jmenované 
prostory využívají ve smyslu předchozího bodu č. 1 (dále jen externí objednavatelé). 

Článek 2 
Předmět právní úpravy  

1. Tato směrnice upravuje vzájemné vztahy a stanovuje pravidla pro pronájem nebytových 
prostor a poslucháren v Univerzitní aule a Kongresové hale Univerzity Pardubice. 

2. Směrnice dále stanovuje postup pro objednávání dalších služeb s pronájmem prostor 
spojených, zejména využívání audiovizuální techniky, využívání datové a telefonní sítě, 
úpravu pronajatých prostor apod. 

3. Směrnice dále stanovuje ceny a platební podmínky. 

Článek 3 
Objednávání prostor a služeb 

1. Veškeré objednávky soustřeďuje, eviduje a jednotně vyřizuje Odbor správy, výstavby a 
údržby Univerzity Pardubice ( dále jen OSVÚ ). 

2. Zodpovědným pracovníkem pro sjednávání pronájmů je vedoucí správy budov. 

3. Objednavatel své požadavky na pronájem jednotlivých prostor, audiovizuální techniky, 
využití datové a telefonní sítě a dalších služeb předloží písemně minimálně 14 dní před 
konáním akce formou jednotného objednacího listu OSVÚ ( příloha č. 1 této směrnice ) a 
žádanky Informačního centra ( příloha č. 3 této směrnice ). 

4. Požadavky na úpravu prostor, výzdobu, speciální osvětlení a využití audiovizuální techniky 
je objednavatel povinen konzultovat osobně nejpozději 7 dní před zahájením akce. 



5. Vedoucí správy budov prověří možnosti akci uspořádat, zajistí prostřednictvím 
Informačního centra audiovizuální služby a služby spojené s využitím datové a telefonní sítě a 
nejpozději do 7 dnů od obdržení žádosti objednávku potvrdí. 

6. Po ukončení akce předá vedoucí správy budov účtárně Ekonomického odboru Univerzity 
Pardubice podklady pro přeúčtování nákladů nebo podklady pro vystavení faktury 
odsouhlasené objednavatelem. 

Článek 4 
Cena a platební podmínky 

1. Cena pronájmu a dalších služeb je stanovena v ceníku pro interní objednavatele uvedené 
v čl. 1 odst. 1 a pro objednavatele externí uvedené v čl. 1 odst. 2. Ceník je přílohou č. 2 této 
směrnice. 

2. Úhradu za pronájem prostor a objednané služby provede objednavatel na základě 
vystavené faktury se splatností do 14 dnů ode dne jejího vystavení. 

Článek 5 
Závěrečná ustanovení 

1. Při užívání prezentačního systému a audiovizuální techniky je objednavatel, resp. uživatel 
povinen dodržovat ustanovení směrnice č. 10/2002 Univerzity Pardubice. 

2. Při užívání datové a telefonní sítě je objednavatel, resp. uživatel povinen dodržovat 
ustanovení směrnice č. 13/1998 Univerzity Pardubice a směrnice č. 7/2001 Univerzity 
Pardubice. 

3. Objednavatel, resp. uživatel je povinen používat pouze zařízení schválená pro provoz 
v České republice a je povinen uhradit škody způsobené připojením jím instalovaného 
zařízení. Univerzita Pardubice nenese odpovědnost za škody způsobené na objednavatelem, 
resp. uživatelem připojeném zařízení. 

4. Tato směrnice nabývá platnost a účinnost dnem vydání. 

Příloha č. 1 - Objednací list pro pronájem nebytových prostor a poslucháren v Univerzitní  

aule a Kongresové hale Univerzity Pardubice 

Příloha č. 2 - Ceník za pronájem poslucháren v Univerzitní aule a Kongresové hale  

Univerzity Pardubice 

Příloha č. 3 - Žádanka na audiovizuální služby  

Příloha č. 4 - Pravidla pronájmu nebytových prostor a poslucháren v Univerzitní aule a 
Kongresové hale Univerzity Pardubice. 

V Pardubicích dne 23. dubna 2003 

  

  

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc. 



rektor  

Příloha č. 1 

  

OBJEDNACÍ LIST 

pro pronájem poslucháren v Univerzitní aule a Kongresové hale Univerzity Pardubice 

Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice 

Odbor správy, výstavby a údržby - tel. 466036110  

e:mail ilona.remesova@upce.cz 

I. OBJEDNAVATEL  

  

Jméno, název firmy : ............................. 

Adresa: ................................... 

IČO: .................. DIČ: ................. 

Bankovní spojení:............................... 

Kontaktní osoba: ............................... 

Telefon: ............... E:mail : ............... 

  

II. AKCE 

  

Název: .................................. 

Místnost Termín Čas Sazba Počet 
osob 

Cena celkem 

A 1           

A 2           

A 3           

A 4           



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Výstavní panely ( počet ks ): .......................... 

  

  

Požadavky na úpravu místností : 

....................................... 

....................................... 

....................................... 

Cena za akci celkem : ( vyplní OSVÚ )..................... 

Datum objednání: ...........Podpis: ................. 

Datum převzetí: ............. Podpis ( UPa ): .............. 

  

Příloha č. 2 

  

Ceník za pronájem poslucháren v Univerzitní aule a Kongresové hale Univerzity 
Pardubice 

    
Interní objednavatelé Externí objednavatelé 

A 5           

A 8           

A 10           

Kongresová hala           



  

  Kč/hod. Kč/hod. 

A 1 víceúčelový sál    
374 míst  438 1 100 Kč 1 300 Kč 

    
A 2 - 158 míst 147 400 Kč 450 Kč 

    
A 3 - 80 míst  96 250 Kč 300 Kč 

    
A 4 - 36 míst  43 200 Kč 250 Kč 

    
A 5 - 36 míst  46 200 Kč 250 Kč 

    
A 8 - klubovna  33 200 Kč 250 Kč 

    
A10 - 80 míst 80 250 Kč 300 Kč 

    
Kongresová hala    
200 míst 281 1 000 Kč 1 100 Kč 

Pronájem 1ks výstavního panelu ......... 20,- Kč/den  

Ceny jsou uvedeny bez DPH.  

Při přeúčtování nákladů pro interní objednavatele se neúčtuje DPH. 

Při pronájmu do 48 hodin se účtuje 5% DPH.  

Při pronájmu nad 48 hodin se účtuje :  

nájemné nebytových prostor 0 % DPH 

nájemné movitých věcí 22 % DPH 

služby 5% DPH 

spotřeba el.energie 22% DPH 

  

  



Příloha č.2 ke Směrnici č.10/2004 Pravidla pronájmu  poslucháren a souvisejících prostor a poskytování  služeb Univerzitního konferenčního centra Univerzity Pardubice


OBJEDNÁVKOVÝ LIST


na pronájem prostor Univerzitního konferenčního centra


                                                      (interní objednavatelé)


I. PRONAJÍMATEL:


                 Univerzitní konferenční centrum -  vedoucí Mgr.Eliška Čásenská                


                 Č.střediska: 9651, č. zakázky: 


                 Tel.: 466 036 655, 724 240 372 


                 e:mail eliska.casenska@upce.cz

     II .       OBJEDNAVATEL:     (uvádějte podklady pro vnitřní převod)


Rektorát, Fakulta, Vysokoškolský ústav: …………………………......................................


    Katedra/pracoviště univerzity: ...............................................................................................


    Č.střediska: ……………………………………………………………………………


    Kontaktní osoba..……………………………………………………………………..     


     (je pověřena jednáním ve věci organizace celé akce jako kompetentní osoba)


    Telefon:…………………....Mobil:………………........ E:mail : ….……..................


 III.   OBJEDNÁVÁM PROSTORY A SLUŽBY NA AKCI (DLE PŘÍLOHY


Č. 3):  (uveďte název)

…………………………………………………………………………………………..


V TERMÍNU:


…………………………………………………………………………………………..


IV.    DALŠÍ UJEDNÁNÍ:


1. Kontaktní osoba k projednání technických požadavků: 


JMÉNO+telefon, mobil: ……………………….……………………………………….


2. Příprava akce bude zahájena: ………………………………………………………..


3. Navrhuji schůzku k projednání podrobností na : …………………………………….


4. Po akci pronajímatel zašle objednavateli vyúčtování služeb, po jehož odsouhlasení bude


dohodnutá částka převedena na středisko UKC.


V Pardubicích  dne …………..                              V ……………………..dne ……………


…………………………………………                 ……………………………………………


 Mgr.Eliška Čásenská, vedoucí UKC                          za    OBJEDNAVATELE
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Příloha č.3 ke Směrnici č.10/2004 Pravidla pronájmu  poslucháren a souvisejících prostor a poskytování  služeb Univerzitního konferenčního centra Univerzity Pardubice


CENÍK


AKCE: …………………………………………………………………………..


CENÍK PRONÁJMU:  Uvedené ceny jsou bez DPH, která činí 19%. 


MÍSTNOST 

TERMÍN 

ČAS 

CENA  Kč/hod

POČET OSOB

CENA CELKEM



A1     374 míst





 1300,-







A2     158 míst





   550,-







A3      80 míst





   400,-







A4      36 míst





   300,-







A5      36 míst





   300,-







A8       20 míst





   250,-







A10    80 míst





   400,-







FOYER  komplet 





 1100,-







FOYER  suterén





  300,-







FOYER  přízemí





  600,-







FOYER   1.patro





  700,-







B1     303 míst





1000,-







B2      80 míst





  400,-







B3      80 míst





  400,-







KONG.SÁL   200 míst





1100,-







CENÍK SLUŽEB:


1. Požadavky na techniku:


MÍSTNOST




TRVALE UMÍSTĚNÁ TECHNIKA

                      CENA 

 ANO –NE



UNIVER.AULA


A1     374 míst  


         1.300,-Kč/hod

PC

50,- Kč/hod nebo 400,-Kč/den







Dataprojektor

500,- Kč/hod nebo 5000,- Kč/den







Plátno









Vizualizér

200,- Kč/hod nebo 1200,- Kč/den







Mimio









DVD









VHS

100,- Kč/hod nebo 700,- Kč/den







SAT









Minidisk

100,- Kč/hod nebo 700,- Kč/den







Diaprojektor

200,- Kč/hod nebo 1200,- Kč/den







Ozvučení 

              70,- Kč/den







Stab.světl.rampy-12ks 

            1200,-





A 2   158 míst


         550,-Kč/hod

PC

50,- Kč/hod nebo 400,- Kč/den







Dataprojektor

350,- Kč/hod nebo 3500,- Kč/den







Plátno









Vizualizer

200,- Kč/hod nebo 1200,- Kč/den







Zpětný projektor

150,- Kč/hod nebo 800,- Kč/den   





A3        80 míst


           400,- Kč/hod

Plátno









Zpětný projektor

150,- Kč/hod nebo 800,- Kč/den





A4        36 míst


A5        36 míst 

  300,- Kč/hod (každá)  

Zpětný projektor


(bez plátna)

                                                        A4  


150,- Kč/hod nebo 800,- Kč/den     A5    

















klasická tabule







A8        20 míst      


            250,- Kč/hod 


            (stoly a židle)

Bez vybavení


Možnost připojení STA







A10    80 míst


          400,- Kč/hod

Plátno









Zpětný projektor

150,- Kč/hod nebo 800,- Kč/den





Foyer




Možnost ozvučení

50,- Kč/den/podlaží







Možnost STA







REKTORÁT


Kongresová hala

PC

50,- Kč/hod nebo 400,- Kč/den







Dataprojektor ,plátno

250,- Kč/hod nebo 2500,- Kč/den







Vizualizer

200,- Kč/hod nebo 1200,- Kč/den







VHS

100,- Kč/hod nebo 700,- Kč/den







Ozvučení 

             70,- Kč/den





Dopravní fakulta


B1      303 míst


          1000,- Kč/hod  

PC

50,- Kč/hod nebo 400,- Kč/den







CD/DVD/VHS

100,- Kč/hod nebo 700,- Kč/den







Dataprojektor ,plátno

350,- Kč/hod nebo 3500,- Kč/den







Vizualizer

200,- Kč/hod nebo 1200,- Kč/den







Ozvučení 

             70,- Kč/den





B2              80 míst


B3              80 míst


 400,- Kč/hod  (každá)

PC

50,- Kč/hod nebo 400,- Kč/den







Dataprojektor ,plátno

350,- Kč/hod nebo 3500,- Kč/den







Zpětný projektor

150,- Kč/hod nebo 800,- Kč/den





         DALŠÍ


MOBILNÍ  TECHNIKA

Mikrofony bezdr.

35,- Kč/hod nebo 250,- Kč/den







Mikrofony drát.

15,- Kč/hod nebo 100,- Kč/den







Mikroport   

35,- Kč/hod nebo 250,- Kč/den







Repro + mikrofon  

80,- Kč/hod nebo 500,- Kč/den







Dataprojektor (1500)

250,- Kč/hod nebo 2000,- Kč/den







Video

100,- Kč/hod nebo 700,- Kč/den  







Zpětný projektor 

150,- Kč/hod nebo 800,- Kč/den







Mobilní světla

100,- Kč/den 





STA  OKRUH

Foyer, A8,A9 

100,-Kč/h nebo  800,-Kč/den





SLUŽBY TECHNIKA


              

Odborný technik

250,- Kč/hod nebo 1650,- Kč/den







Pomocný technik

100,- Kč/hod nebo 700,- Kč/den    





2.  Další služby: 


    ZÁZNAM      



CENA



ANO-NE


audio


 

TAPE


MiniI DVD  


Mminidisk


VHS


DVD/DC

30,- Kč   +1,- Kč/min (TAPE)


70,- Kč   +1,- Kč/min (VHS)


120,-Kč + 3,- Kč/min (minidisk,DVD,CD)


KAMEROVÝ ZÁZNAM dle skutečných nákladů




TAPE











Mini DVD











Minidisk











VHS











DVD





video


 

VHS


Kamerový záznam


S-VHS


Mini DVD



VHS











Kam.zázn.











S-VHS











Mini DVD





OSTATNÍ                                                CENA                                               ANO-NE


 Požární hlídka




             150,- Kč/hod





Hosteska, pořadatel

              50,- Kč/hod





Zapůjčení stolů


(množství)

           150,- Kč/ks





Zapůjčení židlí


(množství)

            50,- Kč/ks





Stavba pódia

            80,- až 500,- Kč





Umístění reklamy

            300,- Kč/ks





Zřízení telefonní linky

            150,- Kč   


            + skutečné náklady





Zapůjčení rekl. panelu

     50,- Kč/hod nebo 250,- Kč/den 





Zapůjčení konvice

     10,- Kč/hod nebo 50,- Kč/den, 





Užívání občerst. baru (bez pronájmu foyer) 

            200,- Kč/hod





Zapůjčení klaviny

            200,- Kč/hod





Fotopráce

            Dle dohody 





Květinová výzdoba

            Dle dohody





Úklidové práce – při akcích v so a ne

           150,- Kč/hod/osoba





Šatnářka –so + ne nebo po 15,00hod.

           100,- Kč/hod





Další požadavky (cena dohodou):


…………………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………
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Žádanka

		ŽÁDANKA NA AUDIOVIZUÁLNÍ SLUŽBY

		Název akce:

		Kontaktní osoba:				tel.

		Termín:														hodinová sazba		sazba za den

		TECHNIK						počet:		0						200 Kč/hod/technik

		PROJEKCE

		ozvučení		hlavní sál														70 Kč/den

						drátové mikrofony:				0						10 Kč/hod/ks		50 Kč/den/ks

						bezdrátové mikrofony:				0						20 Kč/hod/ks		100 Kč/den/ks

				vestibul														50 Kč/den/podlaží

				mobilní		repro + mikrofon:				0								500 Kč/den/sada

		video		hlavní sál												500 Kč/hod		5000 Kč/den

				vestibul												250 Kč/hod/podlaží		2500 Kč/den/podlaží

				STA														200 Kč/den/místo

				datová síť												250 Kč/hod		2500 Kč/den

				mobilní		datový projektor:				0						250 Kč/hod		2500 Kč/den

						video (VHS):				0						50 Kč/hod		500 Kč/den

		příspěvkové zdroje														sazba za přísp. zdroj či sadu

				hlavní sál						0

																200 Kč/hod		2000 Kč/den

				režie												50 Kč/den (Satelit)		50 Kč/den (Tuner)

																300 Kč/den (VHS)		300 Kč/den (S-VHS)

																70 Kč/den (TAPE)		300 Kč/den (DVD/CD)

																500 Kč/den (miniDV)		300 Kč/den (Minidisk)

																300 Kč/den (PC)		1000 Kč/den (Diapr.)

																		50 Kč/den

																		50 Kč/den

		ZÁZNAM														sazba za medium a minutu záznamu

		audio														30 Kč+1 Kč/min (TAPE)		70 Kč+1 Kč/min (VHS)

																120 Kč+3 Kč/min (Minidisk, DVD, CD)

		video														300 Kč+ 3Kč/min (miniDV)

																dle skutečných nákladů

		OSVĚTLENÍ														sazba za osvětlovací těleso

				hlavní sál - světelné rampy

																		50 Kč/den/světlo

				mobilní světla (stojany)						0								100 Kč/den/světlo



1. NP

2. NP

1. NP

2. NP

VHS

DVD/CD

PC

Notebook

Vizualizér

MIMIO

Satelit

Tuner

další audio vstup

další video vstup

TAPE

VHS

S-VHS

Minidisk

DVD/CD

miniDV

PC

Diaprojektor

TAPE

Minidisk

VHS

miniDV

DVD/CD

VHS

S-VHS

miniDV

kamerový záznam

další audio vstup

další video vstup

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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Pro tisk

		ŽÁDANKA NA AUDIOVIZUÁLNÍ SLUŽBY

		Název akce:

		Kontaktní osoba:				tel.

		Termín:														hodinová sazba		sazba za den

		TECHNIK		ANO		NE		počet:								200 Kč/hod/technik

		PROJEKCE

		ozvučení		hlavní sál		ANO		NE										70 Kč/den

						drátové mikrofony:										10 Kč/hod/ks		50 Kč/den/ks

						bezdrátové mikrofony:										20 Kč/hod/ks		100 Kč/den/ks

				vestibul														50 Kč/den/podlaží

				mobilní		repro + mikrofon:												500 Kč/den/sada

		video		hlavní sál		ANO		NE								500 Kč/hod		5000 Kč/den

				vestibul												250 Kč/hod/podlaží		2500 Kč/den/podlaží

				STA		ANO		NE										200 Kč/den/místo

				datová síť		ANO		NE								250 Kč/hod		2500 Kč/den

				mobilní		datový projektor:										250 Kč/hod		2500 Kč/den

						video (VHS):										50 Kč/hod		500 Kč/den

		příspěvkové zdroje														sazba za přísp. zdroj či sadu

				hlavní sál

																200 Kč/hod		2000 Kč/den

				režie												50 Kč/den (Satelit)		50 Kč/den (Tuner)

																300 Kč/den (VHS)		300 Kč/den (S-VHS)

																70 Kč/den (TAPE)		300 Kč/den (DVD/CD)

																500 Kč/den (miniDV)		300 Kč/den (Minidisk)

																300 Kč/den (PC)		1000 Kč/den (Diapr.)

																		50 Kč/den

																		50 Kč/den

		ZÁZNAM														sazba za medium a minutu záznamu

		audio														30 Kč+1 Kč/min (TAPE)		70 Kč+1 Kč/min (VHS)

																120 Kč+3 Kč/min (Minidisk, DVD, CD)

		video														300 Kč+ 3Kč/min (miniDV)

																dle skutečných nákladů

		OSVĚTLENÍ														sazba za osvětlovací těleso

				hlavní sál - světelné rampy

										<-barva

																		50 Kč/den/světlo

										<-barva

										<-barva

				mobilní světla (stojany)														100 Kč/den/světlo



1. NP

2. NP

1. NP

2. NP

VHS

DVD/CD

PC

Notebook

Vizualizér

MIMIO

Satelit

Tuner

další audio vstup

další video vstup
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VZOR

		ŽÁDANKA NA AUDIOVIZUÁLNÍ SLUŽBY

		Termín:		1/1/03 9:00				1/1/03 19:00								hodinová sazba		sazba za den				Tento list obsahuje vzorové údaje pro fiktivní akci a

		TECHNIK						počet:		1						200 Kč/hod/technik						slouží jako návod pro vyplnění.

		PROJEKCE																				Akce od 1.1.2003 09:00 do 1.1.2003 19:00								10 hodin

		ozvučení		hlavní sál														70 Kč/den				Objednatel požadoval:								cena

						drátové mikrofony:				4						10 Kč/hod/ks		50 Kč/den/ks				1 technika								$   2,000.00

						bezdrátové mikrofony:				1						20 Kč/hod/ks		100 Kč/den/ks				ozvučení hlavního sálu								$   70.00

				vestibul														50 Kč/den/podlaží				ozvučení 2.NP vestibulu								$   50.00

				mobilní		repro + mikrofon:				0								500 Kč/den/sada				4 drátové mikrofony v sále								$   200.00

		video		hlavní sál												500 Kč/hod		5000 Kč/den				1 bezdrátový mikrofon v sále								$   100.00

				vestibul												250 Kč/hod/podlaží		2500 Kč/den/podlaží				datový projektor v sále								$   5,000.00

				STA														200 Kč/den/místo				projekce ve 2.NP vestibulu								$   2,500.00

				datová síť												250 Kč/hod		2500 Kč/den				projekce do STA (2 televize)								$   400.00

				mobilní		datový projektor:				0						250 Kč/hod		2500 Kč/den				příspěvkové zdroje katedry								$   2,000.00

						video (VHS):				0						50 Kč/hod		500 Kč/den				(PC, notebooky, video, CD a DVD,

		příspěvkové zdroje														sazba za přísp. zdroj či sadu						vizualizér, MIMIO, další video a audio vstupy,

				hlavní sál						2												řídící systém, dotykový panel v řečnickém pultu)

																						slidekonvertor (datový diaprojektor)								$   1,000.00

																200 Kč/hod		2000 Kč/den				světelné rampy 5, 6 a 7 (vybrané barvy)								$   150.00

																														$   13,470.00

																						Kde to bylo výhodnější byly pro výpočet použity denní

				režie												50 Kč/den (Satelit)		50 Kč/den (Tuner)				sazby místo hodinových.

																300 Kč/den (VHS)		300 Kč/den (S-VHS)

																70 Kč/den (TAPE)		300 Kč/den (DVD/CD)

																500 Kč/den (miniDV)		300 Kč/den (Minidisk)

																300 Kč/den (PC)		1000 Kč/den (Diapr.)

																		50 Kč/den

																		50 Kč/den

		ZÁZNAM														sazba za medium a minutu záznamu

		audio														30 Kč+1 Kč/min (TAPE)		70 Kč+1 Kč/min (VHS)

																120 Kč+3 Kč/min (Minidisk, DVD, CD)

		video														300 Kč+ 3Kč/min (miniDV)

																dle skutečných nákladů

		OSVĚTLENÍ														sazba za osvětlovací těleso

				hlavní sál - světelné rampy

																		50 Kč/den/světlo

				mobilní světla (stojany)						0								100 Kč/den/světlo

		Žádanku je nutno řádně vyplnit a předat minimálně 1 týden před začátkem akce

		Objednávka je závazná. Neobjednané služby nemohou být nárokovány.

		Objednatel je povinen dodržovat interní předpisy provozovatele a platnou legislativu ČR.
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