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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Ulelem této smérnice je zajistit jednotnou formalni Upravu vsech zévére¢nych, t. j.
bakalarskych, diplomovych a disertacnich praci a zavéreCnych praci z dopliujiciho
pedagogického studia (dale jen zavéreCné prace), vypracovanych a obhajovanych na
Univerzité Pardubice, jejich uchovani a zpfistupnéni.

2. VSechny zavérecné prace (s vyjimkou praci podléhajicich utajeni) se predavaji univerzitni
knihovné (dale jen knihovna) v jednom vytisku v tiSténé formé vazané v tuhych deskach.

3. Diplomové a disertaCni prace mohou byt predany knihovné kromé povinné tisténé formy
rovnéz ve formé elektronické.

Clanek 2
Formalni Gprava zavérecnych praci

1. VSechny zavérecné prace v tisténé formé musi obsahovat nize uvedené nalezitosti:
a) text na deskach zavérecné prace

Na deskach zavérecné prace se uvadi nazev vysoké skoly, fakulty a katedry, na které student
svou praci zpracoval, nadzev a oznaceni druhu zavérecné prace, jméno a prijmeni autora, rok
zpracovani zavérecné prace (vzor viz priloha ¢. 1);

b) titulni list zavéreéné prace

Zavérecné prace zpracované v Cestiné obsahuji titulni list v eské a anglické verzi. Zavérecné
prace zpracované v cizim jazyce obsahuji titulni list v prislusSném jazyce a v cestiné.

Titulni list zavérecné prace obsahuje ndzev vysoké Skoly, fakulty a katedry, na které byla
prace zpracovana, nazev a druh zavérecné prace. Ve spodni Casti stranky je uveden autor
prace a vedouci prace, v pripadé diserta¢ni prace skolitel. Pod timto Udajem je uveden rok
zpracovani zavérecné prace (vzor viz priloha ¢. 2);

c) zadani bakalarské nebo diplomové prace

Za titulnimi listy nasleduje Zadani bakalarské nebo diplomové prace. Disertacni prace a
zavéreCné prace doplnujiciho pedagogického studia tento list neobsahuji (vzor viz pfiloha ¢.
3);



d) prohlaseni autora

v

Nasleduje prohldseni autora (vzor viz priloha ¢. 4). Pokud autor nesouhlasi s prezencnim
zpfistupnénim své prace v knihovné, odpovidajici ¢ast textu se vynecha;

e) abstrakt

Abstrakt je zpracovan vzdy v ¢eském a anglickém jazyce v rozsahu maximalné dvacet Fadkd.
U bakalarskych praci postacuje v ¢eském jazyce;

f) viastni text zavéreéné prace
Obsah a vlastni text zavérecné prace;
g) udaje pro knihovnickou databazi

Posledni list obsahuje Udaje pro knihovnickou databazi, které jsou zpracovany ve formé
tabulky (vzor viz pfiloha ¢. 5).

2. Diplomové a disertacni prace predkladané v elektronické formé obsahuji naleZitosti
uvedené pod body 1 b) a 1 f) a jsou predavany ve formatu pdf nebo rtf. Prace se mize
skladdat z n&kolika souborl. Soué&asti predani jsou tist&né ptilohy &. 6 a &. 7.

Clanek 3
Ulozeni a zpfistupnéni zavérecnych praci

1. Shromazdovanim, uchovavanim, dokumentacnim zpracovanim a zpfistupfiovanim
zavérecnych praci je povérena knihovna.

2. Studijni oddéleni jednotlivych fakult predaji do knihovny nejpozdéji 14 dni pred obhajobami
seznam studentd, ktefi kond&i studium.

3. Katedry poradajici obhajoby predaji do knihovny nejpozdéji do tydne po obhajobé seznam
absolventtd a original obhdjené zavéredné prace svazany v pevné vazbé. Pokud katedra predd
vytisk v nepevné vazbé, knihovna jej neprevezme a vrati jej katedie k prevazbé. Za predani
zavérecnych praci zodpovida vedouci katedry, ktera organizovala obhajobu.

4. Jedna-li se o zavérecnou praci podléhajici utajeni, preda vedouci katedry knihovné pouze
pisemné sdéleni o této skutecnosti a kopii pFilohy ¢. 5 této smérnice. UloZeni zavérecnych
praci podléhajicich utajeni a nakladani s nimi podléhd obecné platnym pravnim predpisim a
za jejich dodrzovani zodpovida katedra, na niz byla prace realizovana.

5. Pracovnice knihovny provedou porovnanim seznaml kontrolu Uplnosti a chybé&ijici prace na
jednotlivych katedrach vyzadaji.

6. Pro elektronické zpfistupnéni podle ¢lanku 2 bod 2 preda autor diplomovou a disertacni
praci knihovné bud na digitdlnim nosici, nebo po dohodé s knihovnou na urcenou adresu
serveru knihovny. K praci v elektronické formé priklada autor rovnéz vytisténou a podepsanou
pfilohu ¢. 6, v niz mimo jiné vymezi pozadovany rozsah elektronického zpfistupnéni prace.

7. VSechny zavérecné prace (s vyjimkou téch, kde autor nedal souhlas) jsou zpfistupnény
pouze prezencné. Diplomové a disertacni prace v elektronické formé jsou zpristupnény on-line
v souladu s dispozicemi autora podle prilohy ¢. 6 této smérnice. Prace, k jejichz zverejnéni
nedal autor souhlas, jsou ulozeny v archivu knihovny a k dispozici je pouze dokumentacni
zaznam v katalogu. Rovnéz o pracich podléhajicich utajeni je k dispozici pouze jejich
dokumentacni zdznam v katalogu.



Clanek 4

Vydanim této smérnice se rusi platnost smérnice ¢. 6/1998 z 1. kvétna 1998.

PFilohy:

. 1 Text na deskdach zavéreéné prace

<

2/1, &. 2/2 Titulni list zdvéreéné prace

[@H

¢. 3/1, ¢. 3/2 Zadani zavérecné prace

. 4 Prohlaseni

0O

. 5 Udaje pro knihovnickou databazi

()<

. 6 Formular pro zpristupnéni prace v elektronické formé - ¢esky

<

. 7 Formular pro zpfistupnéni prace v elektronické formé - anglicky

<

. 8 Anglické terminy

<

Pardubice dne 6. dubna 2001

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.
rektor



