Tiskové a kopirovaci sluzby - SafeQ
Informace pro studenty UPa

0Od 6. 2 .2006 byl v Kopirovacim centru UPa a v Univerzitni knihové spustén systém SafeQ, ktery je
ur¢en pro uctovani tiskovych a kopirovacich sluzeb. Kazdy student UPa ma v tomto systému veden
svij ucet, na ktery si mize vlozit hotovost. Z tohoto uctu jsou bezhotovostné hrazeny tiskové a
kopirovaci sluzby. Dobijet hotovost na tcet je mozné v Kopirovacim centru UPa nebo v Univerzitni
knihovné (1.patro). Minimalni vklad je 100 K¢. Pti ukonéeni studia bude zlstatek na uctu vracen.
Tisknout a kopirovat miizete v Kopirovacim centru UPa i v Univerzitni knihovné nezavisle na tom,
kde jste si ucet nabijeli. Pro dobijeni hotovosti nebo Cerpani tiskovych sluzeb potiebujete prikaz
studenta.

1) Jak zjistit zGstatek ¢tu — 2 moznosti
a.  Po ptiloZeni studentského priikkazu na terminal SafeQ se zlstatek zobrazi v pravém
dolnim rohu.
b.  Ptihlaenim do systému SafeQ na adrese http:/safeq.upce.cz., v menu Uget /
historie. PfihlaSovaci jméno je NetID (st.... ). Systém je zatim pfistupny pouze
Z univerzitni sité.
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2) Postup pti kopirovani

a.  Prilozte studentsky prukaz na terminal SafeQ, v menu zvolte Kopirovani .
b.  Pokud mate dostate¢nou hotovost, odemkne se vam kopirovaci stroj a je pfipraven
kopirovat.

c¢.  Nakonci kopirovani stisknéte Konec nebo opét ptilozte kartu na terminal. Zobrazi
se Castka, kterou jste prokopirovali a poté vas terminal odhlasi.
Pti odchodu od kopirovaciho stroje si_zkontrolujte, zda je na termindlu zobrazena
uvodni obrazovka. Jinak miiZe na Vas ucet kopirovat nékdo jiny!

Terminal SafeQ

SNAFEC)  TISKOVE CENTRUM
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3) Postup pfi tisku
a. Pired odeslanim do tisku si zkontrolujte, zda nejsou v souboru prazdné stranky

- prazdné stranky vam budou uctovany stejné jako potisténé. Odeslete tiskovou
ulohu z PC na tiskarnu.

b. Na obrazovce se objevi piihlasovaci okno, vypliite vase NetID (st.... ) a heslo. Po
vyplnéni piihlasovacich udaju se odesle tiskova tilloha do fronty na server, neposila
se piimo na tiskarnu. Uloha se vytiskne aZ po autorizaci kartou na terminalu
SafeQ. Tiskovych uloh mutize byt poslano vice najednou, neni potfeba po odeslani
kazdé tiskové ulohy prejit k tiskarné. Tiskové ulohy se ze serveru odstrani ihned po
vyti§téni nebo po uplynuti 1 dne od odeslani.

c.  Prilozte studentsky pritkaz na terminal SafeQ. Pokud chcete vytisknout v§echny
ulohy ve fronté, stisknéte Tisk, tlohy se zacinaji tisknout. Pokud chcete tisknout
pouze nekteré, zvolte Seznam tloh a vyberte ulohy, které chcete tisknout, ostatni je
mozné smazat. Seznam vasich uloh je také pristupny na adrese http://safeq.upce.cz.
po ptihlaseni, v menu Seznam uloh.

d.  Pii odchodu od kopirovaciho stroje stisknéte Konec nebo opét prilozte kartu na

terminal a zkontrolujte si zda je na terminalu zobrazena uvodni obrazovka. Jinak
miiZe na Vas ucet kopirovat nékdo jiny!

Ztratu karty nahlaste co nejdFive na kartovém centru - rektorat 3. patro, p. Jei‘ab kontakt: tel. :
466 036 456 , email: kar upce.cz
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