Outlook — migrace z GSuite

Pred zapocetim migrace se pfihlaste na svoji puvodni e-mailovou stranku a smaZte vSechny e-maily
(v dorucené i odeslané posté), které uz nebudete potiebovat!

AZ budete mit hotovo, pokracujte v dalSich krocich.

e Spustte MS Outlook a kliknéte na tlac¢itko Soubor

= s Dorugend posta

Soubor Pasilani a prijer

e T X

Movy  Mové Odstranit Arc
e-mail nnlo7lke - 39*

e Kliknéte na Nastaveni Gctu a poté na stejné pojmenované tlacitko Nastaveni uctu

Doruéens poita-

Informace o Uctu

Otevitta
exportovat u stoox@student. upce.cz .
Microsoft Exchange

Ulodit jako —+ Pridat Get

Uloit piflohy

Nastaveni Uctu
Tk r‘ <),'> Umaziiuje zménit nastaveni tohota tétu nebo nastavit dal3f pitpajen,
RESEET = Pfistupute ktomuto tictu na webu,
htty outlook.office365.com/owa/upce.c
(s Nastaven! G2t Pad, Android nebo Windows 10 Mobile,
Office Umoifiuje pfidat nebo odebrat téty nebo zménit
existujici nastaveni piipojent.
V&S nézor Zménit

Nizev tu a nastaveni synchronizace
_ @ Alktualizace nastaveni zakladniho Gétu jako nazev -
Moinosti Gétu o nastavent synchronizace slozck, no kancelar)
. . sstatnim oznamovat, Ze jste mimo kancels?, na dovolené nebo
Piistup delegita révy odpovidat.
Jinjm uiivatelim mitzete udélit oprévnéni, aby mohii
piijimat polozky a oclpovidst ve vatem zastoupent.

Konec RQ

@/ Stahnout Adresr... y

Umiiuje stahnout kopi globalnho adresare.
ky vyprazdnénim odstranényich polozek a provedenim

Spravovat mobilni oznémeni
- Umoiiiuje nastaveni SMS 2 mobilnich oznameni.

(_)“ Zménit profil
2 Restartute Mictosstt Outlook 3 volte ing profl i pilchozich & maikowfich zprév a umazn vam dastévat
odebrant poloek.
&) Sprévaprofili
=, Umoiiiuje piidat nebo odebrat profily nebo zménit
nastavent existujicich profild.

& UmoZiuje spravovat a ziskévat webové dopliky pro Outlook
Spravovat dopliky




Kliknéte na tlacitko Novy

Mastavenr uctu X
E-mailové téty

MiiZete pfidat nebo odebrat Géet. MiZete vybrat Géet a zménit jeho nastavent,

E-mail  Datové soubory Informaéni kanaly RS5  Seznamy serveru SharePoint  Internetové kalendafe Publi ¥ | *

o No I'*' Opravit.. (5 Zménit.. @ Nastavitjakowichozi X Odebrat &

Mazev Typ
& st @student.upce.cz Microsoft Exchange (ve vichozim nastaveni odesilat ...

Z vybraného détu budou nové zpravy dorucovany do tohoto umisténi:

Zavfit

Napiste tvar Vasi staré e-mailové adresy ve tvaru stxxxxx@gs.upce.cz

R Outlook

E-mailova adresa

Upfesnit moznosti »

Umoznit mi ruéné si nastavit Géet




e Zkontrolujte, zda je vyplnéna spravna e-mailova adresa a kliknéte na tlacitko Dalsi

Google

Jediny Ucet. V3e od Googlu.

_

Vyhledat mij uéet

Vytvofit Gcet

Jediny Ufet. Ve od Googlu.
GmMmEBRDE R B E

e Zadejte heslo a kliknéte na tlacitko Prihlaste se

Jediny UCet. VSe od  »
Googlu.

stuxxxx@student.upce.cz

Zadejte heslo

I.......... I
T

WINeodhlasovat

Zapomnéli jste heslo?

Pfihlasit se pomoci jiného GEétu

Jediny Gcet. Vie od Googlu.




eV nasledujicim okné sjedu aZz dolu a dam tlacitko Povolit

Google

Aplikace Microsoft apps & services
pozZaduje pristup k vasemu uctu Google

o sbooxx @gs.upce.cz

Aplikaci Microsoft apps & services tim umoznite:

M Cteni, psani, odesilani a trvalé mazani e-maill
v Gmailu

; Ffifadit vae osobni Udaje na Googlu
Zobrazeni vadich osobnich informaci véetné
; jakychkoli osobnich informaci, které jste vefejné

Zpfistupnili

M Cteni, psani, odesilani a trvalé mazani e-maild
v Gmailu

; Ffifadit vase osobni (daje na Googlu
Zobrazeni vasich osobnich informaci véetné
;, jakychkoli osobnich informaci, které jste vefejné

zpfistupnili

% - I
& Zobrazeni vasi e-mailové adresy

Kliknutim na Hiagitko Povolit povolite této aplikaci a Googlu pouZivat informace
v souladu s jejich prislufnymi zasadami ochrany soukromi. Toto a daléi opravnéni G&iu

mizete kdykoli zmEnit.




e Zkontrolujte udaje a kliknéte na tla¢itko Hotovo

E Qutlook
Uget se Gsp&3né pridal.

E IMAP
St @ student.upce.cz

Pridat dalii e-mailovou adresu

E-mailova adresa

Upfesnit moZnosti v

|| Nastavit mi také Outlook Mobile v telefonu

e Nyni byste méli vidét dva Ucty, jak novy Ucet stxxxxx@student.upce.cz, tak stary
stxxxxx@gs.upce.cz
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Kliknéte do dorucené posty na starém uctu stxxxxx@gs.upce.cz a na néjaky e-mail
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e Stisknéte kombinaci klaves Ctrl+A, tim se Vam vyberou vSechny e-maily a nyni je pretahnéte do
dorucené posty nového e-mailu stxxxxx@student.upce.cz
o TotéZ opakujte pro Odeslanou postu a pripadné presurite i sloZzky v Dorucené posté, pokud

néjaké mate
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e Zkontrolujte! Zda jsou v Dorucené i odeslané posté viechny e-maily (to mize néjakou dobu
trvat - v zavislosti na mnoZstvi e-mailli, vykonu pocitace a internetovém pripojeni)
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e Pokud je vSe v potradku, kliknéte na tlac¢itko Soubor
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e Kliknéte na Nastaveni Uctu a v rozbaleném menu na stejné pojmenované tlacitko Nastaveni uctu

testovic@gs.upce.cz - Microsoft Outlook

©

Informace o Uctu

Oteviit a

exportovat F| testovic@gs.upce.cz
=1 imapssmme
~+ Piidat uéet
Nastaveni Gctu
/( <§> Umozfuje zménit nastaven’ tohoto (iétu nebo nastavit dalsi pipojeni.
Nastaveni = Ziskejte aplikaci Outlook pro iPhone, iPad, Android nebo Windows 10 Mobile,
Uet Nastaveni Gétu...
Office e T eIl Ty e T I 1KY
existujici nastavent pripojent. hrénky vyprézdnénim odstranénjch polozek

Vas nazor

Nézev étu a nastaveni synchronizace
_ %6p Aktuslizace nastaveni zakladniho Gétu jako nazev
Moznosti W&y a nastaveni synchronizace sloZek.

Nastaveni serveru
Umoiiiuje aktualizovat informace pro piihlaseni,  [POFadavant prichozich e-mailovych zprav a
jako je ndzev serveru, port a nastaveni ovéfovani,  |Padé pidani, zmény nebo odebranf polozek.

Konec

(7] Zménit profil
2 Restartujte Microsoft Outlook a zvolte jing profil

{g57] Sprava profilii
=2 Umotiiuje piidat nebo odebrat profily nebo
zZménit nastaveni existujicich profild.

e Kliknéte na uUcet stxxxxx@gs.upce.cz a nasledné na tlacitko Odebrat

Nastaveni iétu *

E-mailove Octy
MiZete pfidat nebo odebrat Géet. MdZete vybrat Géet a zménit jeho nastaveni.

E-mail  Datové soubory Informaéni kandly RSS Seznamy serveru SharePoint  Internetové kalendafe Publi * | *

ﬁ Mowj... ‘B2 Opravit... 5 Zménit... @& Mastavit jako wichozi | X Odebratl @+ &

Nazev Typ
@ stoexx@student upce.cz Microsoft Exchange {ve viichozim nastaveni odesilat ...
stz @gs.upcecz IMAP/SMTP |

Zwybraného Uétu budou nové zpravy dorucovany do tohoto umisténi:

testovic@gs.upce.c\Dorudena poita
v datovém souboru C\Users'testl...\Microsoft\Outlook\testovic@gs.upce. cz.ost

Zaviit
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e Potvrdte odebrani kliknutim na tlacitko

E-mailové Gcty
MizZete pfidat nebo odebrat uéet, MiZete vybrat Géet a zménit jeho nastaveni,

E-mail

Datové soubory

Informaéni kandly R55 Seznamy serveru SharePoint  Internetové kalendafe Publi * | %

o Mo ‘3 Opravit.. 3 Zménit.. @ Nastavitjako wichozi X Odebrat & &

Nazew

Pozor — kdyZ tento Géet odeberete, odstrani se jehao offline obsah, ktery je uloZeny v
mezipaméti. Zjistéte, jak udélat zalohu offline souboru .ost.

Qo Microsoft Outlook
b

Cheete pokrafovat?

Typ

Zwybraného Udu budou nové zpravy doruéovany do tohoto umisténi:

testovic@ags.upce.cz\Dorucena poita
v datovém souboru ChUsers\test..\Microsoft\Outlook\testovic@gs.upce.cz.ost

Zawfit

e Jakmile vidite pouze Ucet stxxxxx@student.upce.cz, mizete kliknout na tlacditko Zavf¥it a zacit

pouzivat novy Outlook.
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