Hledame kolegyni/kolegu na finan¢ni vedeni projektu a
administrativu pro pobocku Pamét’ naroda Vychodni Cechy

Hledame posilu do tymu Paméti naroda Vychodni Cechy. Jeji/jeho hlavnim tukolem bude
finan¢ni vedeni projektu, administrativa souvisejici s ¢innosti pobocky a zajisténi
jednoduchych ucetnich operaci.

O jaky typ tvazku se jedna, co od nového ¢lovéka potiebujeme a co miZeme nabidnout?
Uvazek: plny 1,0

Adresa pracovisté: Institut Paméti naroda, tfida Miru 60, Machonova pasaz, 530 02
Pardubice

Termin nastupu: 1.5.2023, pripadné dle domluvy

Napli prace:

e administrativni ukony souvisejici s provozem vychodoceské pobocky Paméti
naroda a Institutu Paméti naroda Pardubice

e finan¢ni a administrativni vedeni projektu I-KAP KHK 11

e drobné ucetni operace

e vedeni pokladny

e zpracovani mzdovych podkladi pobocky

e aktivni komunikace s partnery a spolupracovniky

Jaké schopnosti ocekavame:

SS ¢&i VS vzdélani a praxi korespondujici s naplni prace
soulad s poslanim Paméti naroda, zajem o nase témata
peclivost a pozitivni vztah k administrativnim ukonim
dobra znalost prace na PC (MS Office)

ochotu ucit se novym vécem

spolehlivost, dobré¢ vystupovani, peclivost a samostatnost
schopnost prace v tymu

Co muzeme nabidnout:

e zajimavou a smysluplnou préci v zavedené neziskové organizaci

e prostor na samostatnost a uskutecnovani napadi

e kontakt se zajimavymi osobnostmi, moznost podilet se na projektech Paméti
naroda

e zazemi kancelafe v centru Pardubic s neomezenym ptisunem kavy

e flexibilni pracovni dobu s moznosti ¢aste¢né pracovat z domova

e 25 dni dovolené

e nadstandardni finan¢ni ohodnoceni v ramci neziskového sektoru



Pokud Vas nase nabidka zaujme, poSlete nam na mailovou adresu feditele pobocky
michal.bures@postbellum.cz nasledujici

o kratky motivacni dopis (max. 1000 znaki),
e strukturovany zivotopis se vzdélanim a praxi,
e do pfedmétu mailu napiste ,,Administrativa pro Pamét’ naroda VC*«.

D¢kujeme a téSime se na spolupraci!
Post Bellum / Pamét’ naroda

Post Bellum od roku 2001 nataci vzpominky pamétniku 20. stoleti. V archivu Pamét ndaroda
Jjsme uverejnili uz pres 7 000 svédectvi valecnych veteranii, véziu nacismu a komunismu,
disidentii, ale napriklad i agentu StB. Hledame stale nové zpusoby, jak jejich zkuSenost predat
hlavné mladsi generaci a jak pribéhy 20. stoleti vypravét. Pro Zaky a studenty pripravujeme
vzdelavaci programy, tvorime rozhlasové a televizni porady, pravidelné publikujeme pribehy
v médiich, poradame projekce, vystavy, vydavame knihy. Pomahame také dokumentovat
pamét’ v zahranici, kde o svoji svobodu pravé dnes bojuji. Vice na postbellum.cz a
pametnaroda.cz.
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