
 
 

Univerzita Pardubice, Centrum informačních technologií a služeb 

hledá nového kolegu/novou kolegyni na pozici 

SPRÁVCE/SPRÁVKYNĚ VÝPOČETNÍ TECHNIKY 

 

Jaká bude Vaše náplň práce a co Vás čeká: 

•  správa, instalace, konfigurace a pravidelná údržba koncových stanic, notebooků a 
periferních zařízení v prostředí Windows, 

•  diagnostika a odstraňování hardwarových a softwarových závad, výměna komponent a 
zajištění oprav zařízení, 

•  instalace, aktualizace a konfigurace operačních systémů a standardního softwarového 
vybavení, 

•  komplexní technická podpora uživatelů osobně, telefonicky i prostřednictvím centrálního 
helpdesku, 

•  evidence výpočetní techniky, příslušenství, licencí a provedených servisních zásahů, 
•  příprava a předávání techniky uživatelům včetně základního zaškolení a tvorby stručných 

uživatelských postupů, 
•  spolupráce na rozvoji IT služeb, zavádění nových technologií a optimalizaci správy 

koncových zařízení. 

Co od vás očekáváme: 

•  SŠ nebo VŠ vzdělání, nejlépe technického nebo IT směru, 
•  dobrou znalost operačních systémů Windows na úrovni správy koncových stanic, 
•  praktickou orientaci v oblasti PC, notebooků, tiskáren a dalších periferních zařízení, 
•  schopnost diagnostikovat hardwarové i softwarové závady a navrhnout vhodné řešení, 
•  základní znalost Active Directory, doménových služeb a principů centrální správy zařízení, 
•  základní znalost počítačových sítí, kybernetické bezpečnosti a ochrany uživatelských dat, 
•  základní znalost anglického jazyka pro práci s technickou dokumentací, 
•  samostatnost, pečlivost, zodpovědnost a vstřícný přístup k uživatelům, 
•  dobré komunikační a organizační schopnosti, 
•  výhodou bude zkušenost s Microsoft 365, Azure, Intune nebo Microsoft Configuration 

Manager. 

Co vám nabízíme: 

•  možnost dalšího vzdělávání a osobního rozvoje, včetně jazykových kurzů, 
•  6 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, možnost stravování v menze a další 

zaměstnanecké benefity, 
•  příjemný pracovní kolektiv a volnočasové aktivity pro děti a rodinu, 
•  zajímavou a smysluplnou práci v akademickém prostředí na plný úvazek, 
•  místo výkonu práce v Pardubicích - Polabinách s dobrou dopravní dostupností a možností 

parkování, 
•  možnost práce z domu dle charakteru pracovních úkolů a dohody, 
•  motivující finanční ohodnocení. 

 
Nástup: možný dle dohody 

 
Pokud Vás tato pozice zaujala, zasílejte strukturovaný životopis elektronicky na emailovou 
adresu gabriela.kaufmanova@upce.cz, nebo písemně na adresu: Univerzita Pardubice, 
Oddělení personální, Gabriela Kaufmanová, Studentská 95, 532 10 Pardubice. 

 
Všem uchazečkám/uchazečům odpovíme a vybrané pozveme na osobní pohovor. 


