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Clanek 1
Zasady evidence studijnich vysledkii studenti

1. Zakladni evidence studijnich vysledka je pro kazdy studijni pitedmét (dale jen ,,predmét) vedena
v prabéhu akademického roku na pracovisti, které dany piedmét garantuje, (dale jen ,.evidujici
pracoviste®). Za fadné vedeni evidence studijnich vysledki je odpovédny vedouci zaméstnanec
evidujiciho pracovisté garantujici dany predmét (dale jen ,,vedouci pracoviste”). Po uzavieni
akademického roku se zakladni evidenci stava evidence vedena na studijnim oddéleni ptislusné
fakulty, na které je student zapsan.

2. Vsechny udaje o studijnich vysledcich (zapocty, zkousky) jsou povinné evidovany soucasne:

— v informacnim systému studijni agendy (dale jen ,,IS STAG®),

— V zapoctovém/zkouskovém katalogu vedeném pro kazdy predmét (dale jen ,,katalog™); katalogem
se rozumi kone¢na forma evidence studijnich vysledkt v IS STAG,

— v zépisovém listu, ktery je generovan z IS STAG a obsahuje vysledky studia v uplynulém
akademickém roce.

Pii zjisténi jakychkoliv rozdild v IS STAG, Kkatalogu a zapisovém listu fesi problém garant
predmétu, pripadné piislusny prod€kan. Podle konkrétni provozni potieby na daném evidujicim
pracovisti mize byt vedoucim pracovisté pro piipad nejasnosti doporuceno, aby si evidujici
pracovisté ¢i zkousejici vedli paralelné dalsi evidenci.

3. Zkousejici zapisuje vysledky zapoéti/zkousek u jednotlivych studenti do IS STAG, ze kterého
je po uzavieni akademického roku vytvoren katalog. Za vytvoreni katalogu, spravnost jeho obsahu
a naslednou archivaci odpovida vedouci pracovisté garantujiciho dany predmét.

4. Veskeré studijni vysledky (zapocty, zkousky), véetné netispésnych pokusu, zapisuje do IS STAG
v prubéhu akademického roku zkousejici nebo vedoucim pracovisté povéfeny zaméstnanec za
evidujici pracovisté nejpozdéji do 5 pracovnich dni ode dne konani zapocétu nebo zkousky, ale vzdy
minimalné¢ 2 pracovni dny pifed nékterym meznim terminem danym harmonogramem
akademického roku (konec zkouskového obdobi, datum kontroly studijnich vysledkt apod.).

5. Udélenim zapoctu se rozumi den, kdy na zakladé splnénych podminek pro jeho ziskani bylo
rozhodnuto o jeho udéleni.

6. Po konci zkouskového obdobi letniho semestru zajisti vedouci pracovisté vygenerovani katalogu
z IS STAG za své evidujici pracovisté pro vSechny predméty daného pracovisté. Vygenerovany
katalog je zaevidovan ve spisové sluzbé jako pisemnost k uloZeni, kterd se bude dale zpracovavat
v souladu se Spisovym fadem Univerzity Pardubice.



7. Na zékladé aktudlnich udajti v IS STAG jsou provadény pocitacové kontroly splnéni podminek
studia a zpracovany zapisové listy (napi. pro potieby kontroly splnéni studijnich povinnosti za
akademicky rok, pro protokoly statnich zavéreénych zkousek apod.). Za zpracovani zapisovych
listd odpovida studijni oddéleni ptislusné fakulty.

8. Kontrola tdajt v pribéhu akademického roku probiha nasledujicim zptisobem:

Student si ovéfuje studijni vysledky zapsané v IS STAG a v ptipadé nejasnosti zada zkousejiciho o
napravu vzdy nejpozdéji do data kontroly vysledki studia. Zjisténou nejasnost fesi zkousejici, ktery
doplni zaznam tak, aby odpovidal skute¢nosti. Je-li zaznam v IS STAG/katalogu/zapisovém listé
studentem i poté rozporovan, tesi situaci garant predmétu nebo vedouci pracovisté garantujiciho
dany predmét. Nedojde-li k vyjasnéni chyby, fesi situaci prislusny prodékan fakulty.

9. Pro uzavirani studijnich vysledkt studenta za dany akademicky rok (pfed zépisem do dalSiho
akademického roku nebo pii ukonceni studia) je stanoven nasledujici zavazny postup:

a) Po ukonéeni akademického roku si student v obdobi stanoveném fakultou zkontroluje zapisovy
list na webu portal.upce.cz a potvrdi spravnost evidovanych tdaji, ¢imz provéii splnéni vSech
podminek pro zapis do dalSiho akademickeho roku.

b) Zaméstnanec studijniho oddéleni vygeneruje zapisovy list studenta, ktery se zaklada do osobniho
spisu studenta a stava se tak primarni evidenci studijnich vysledkd.

c) Pred piihlasenim ke statni zavérecné zkouSce zaméstnanec studijnino oddéleni provede
porovnani udaji v IS STAG se zapisovymi listy za celé studium. V ptipadé zjisténi rozdilnych udajt
pii zavére¢nych kontrolach pied ukon¢enim studia zaméstnanec studijniho oddéleni fakulty ptimo
kontaktuje ptislusné evidujici pracovisté¢ se zadosti o autorizaci rozporného udaje. Evidujici
pracoviste je povinno na tuto zadost neprodlené reagovat. Bez vyjasnéni a autorizace vSech rozport
v udajich nesmi byt student piipustén k obhajob¢ zavérecné prace ani ke statni zkousce.

10. VSechny povinnosti uvedené v této smérnici jsou zavazné pro vSechna pracovisté jednotlivych
soucasti Univerzity Pardubice.

Clanek 2
Zavéreéna ustanoveni

W

1. ZruSuje se Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 9/2019 Zasady evidence studijnich vysledki
studentt.

2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani a uc¢innosti dnem 31. srpna 2026.

V Pardubicich dne 24. srpna 2026

prof. Ing. Libor Capek, Ph.D.
rektor



