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Pravidla pro distané¢ni a hybridni zasedani a hlasovani Mezinarodni
védecké rady Univerzity Pardubice

Uvodni ustanoveni

1. Tato Pravidla stanovi podminky organizace, prib¢hu, ovéfovani pfitomnosti a hlasovani pfi
zasedani Mezinarodni védecké rady Univerzity Pardubice (dale jen ,,Rada‘“) konaném:

o distan¢ni formou, nebo
0 hybridni formou (tj. kombinace prezen¢ni a distan¢ni formy Gcasti).

2. Tato Pravidla navazuji na Jednaci f¥ad Mezinarodni védecké rady Univerzity Pardubice (dale jen
»Jednaci fad*), zejména na ustanoveni ¢l. 5, a konkretizuji technické a organiza¢ni postupy pro
distan¢ni a hybridni zasedani.

3. Zasedani Rady se uskuteciiuje prostiednictvim platformy Microsoft Teams (dale jen ,MS
Teams*), kterda umoznuje pienos zvuku a obrazu a synchronni komunikaci.

4. Tato Pravidla se pouziji pro vSechna distanéni a hybridni zaseddni Rady konana prosttednictvim
MS Teams.

Technické podminky ucasti

1. Clentim Rady a dalim pfizvanym G&astnikiim je doporu¢eno vyuzivat aplikaci MS Teams
instalovanou v pogitaci, tabletu nebo mobilnim telefonu. P¥ipojeni pies webovy prohlize¢ miize
byt funkéné omezené.

2. Ucastnik distan¢niho pfipojeni musi disponovat zatizenim umoziujicim souc¢asny prenos zvuku
a obrazu (mikrofon a reproduktor/sluchatka, doporucena kamera).

3. Kazdy ucastnik odpovida za technickou zpusobilost pouzivaného zatizeni a internetového
ptipojeni.

Pozvanka a pristup na zasedani

1. Pozvanka na zasedani Rady je ¢lenim Rady zasilana elektronicky nejméné 10 dnt pied
konanim zasedani v souladu s Jednacim fadem.

2. Soucéasti pozvanky je:
o datum a ¢as konani zasedani,
o forma konani zasedani (distanéni / hybridni),
o navrh programu,
o odkaz pro pfipojeni do MS Teams,
o misto konani v pfipadé prezenéni ¢asti zasedani.

3. Pfipojeni do MS Teams je umoznéno:



o clentm Rady prostiednictvim odkazu uvedeného v pozvance,
o dalSim pfizvanym osobam prostfednictvim odkazu zaslan¢ho tajemnikem Rady.

Vzhledem k mezindrodnimu slozeni Rady neni podminkou piihldSeni do MS Teams
univerzitnim uctem (NetID). Pfipojeni miZe prob¢hnout i jako host (Guest).

Ptedsedajici nebo tajemnik Rady mtze vyuzit funkci ,,pfedsali* (Lobby) a vpustit ucastniky na
zasedani pouze po ovéfeni jejich identity.

Ovéreni identity a evidence ucasti
Na zacatku zasedani predsedajici provede kontrolu pfitomnosti.

Clenové Rady pfipojeni distanéné potvrdi svou piitomnost hlasové po vyzvé predsedajiciho.
Toto potvrzeni nahrazuje podpis na prezencni listing.

Tajemnik Rady pofizuje seznam pfitomnych a nepfitomnych ¢lend Rady a Géastnikll zasedani
pro ucely zéapisu.

Pokud se clen Rady pfipoji po zahajeni zasedani nebo zasedani opusti pfed jeho ukoncéenim,
oznami tuto skute¢nost predsedajicimu:

0 prostiednictvim chatu MS Teams, nebo

o ustné€ do mikrofonu.

Organizace zasedani a usnasenischopnost

Zasedani tidi pfedseda Rady nebo jim povéteny ¢len Rady (dale jen ,,pfedsedajici®) v souladu
s Jednacim tadem.

Rada je usnéSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lent Rady, v souladu s
Jednacim fadem.

Za pritomného ¢lena Rady se povazuje ten, kdo je:
1. fyzicky pritomen na mist¢ konani, nebo
2. pripojen distancné a je identifikovan piedsedajicim.

Pokud se pozadovany pocet ¢lenit Rady nedostavi nebo nepfipoji v pfiméfené dobe po zahajeni,
predsedajici zasedani ukonci.

Hlasovani o usneseni

Rada rozhoduje usnesenim. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro néj nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent Rady, v souladu s Jednacim fadem.

Hlasovani pfi distanénim nebo hybridnim zasedani probiha v MS Teams vefejnym zplisobem
pomoci funkce ,,Zvednout ruku® (Raise hand).

Predsedajici pfed zahajenim hlasovani vzdy jasn¢ pfecte ndvrh usneseni, o némz se hlasuje,
pripadné jej zobrazi v chatu.

Postup hlasovani:

o predsedajici vyzve ¢leny Rady k hlasovani ,,PRO* zvednutim ruky,



0 nasledn¢ vyzve ¢leny Rady k hlasovéni ,,PROTI* zvednutim ruky,
o nasledné vyzve ¢leny Rady k hlasovani ,,ZDRZEL SE“ zvednutim ruky.

Predsedajici po kazdé ¢asti hlasovani oznami pocet zvednutych rukou. Tajemnik Rady soucasné
zaznamena vysledek hlasovani do podkladl pro zapis.

Clen Rady, ktery se z technickych divodi nemtize Géastnit hlasovani funkci ,,Zvednout ruku®,
oznami svij hlas Gstné do mikrofonu. Pokud neni mozné ani to, mize predsedajici umoznit
hlasovani prostiednictvim chatu.

Pokud ¢len Rady v dob¢ hlasovani nehlasuje Zadnym z vySe uvedenych zpisobt, povazuje se
jeho hlas za zdrZeni se hlasovani, pokud ptedsedajici neur¢i jinak.

Technické problémy béhem hlasovani

Pokud dojde béhem hlasovani k technickému vypadku u ¢lena Rady, predsedajici muze
rozhodnout o:

o opakovani hlasovani, nebo
o preruseni jednani na nezbytnou dobu.

Pokud dojde k vypadku ptipojeni u pfedsedajiciho, fizeni zasedani se ujima jiny povéieny ¢len
Rady.

Zaznam ze zasedani
O poftizovani zaznamu ze zasedani rozhoduje predsedajici.

Pokud je zaseddni nahravano, musi byt Gcastnici o této skute¢nosti informovani na zacatku
zasedani.

Zaznam muze byt pouzit vyhradné pro interni potieby Rady a pro ucely zpracovani zapisu,
pokud piedsedajici neurci jinak.



