
 
 

 

Univerzita Pardubice, Fakulta zdravotnických studií 
přijme 

 

1 pracovnici/pracovníka na pozici 

 

Odborná referentka/odborný referent pro projektovou činnost a vědu 

 
Náplň práce:  

• Zajišťování vědecko-výzkumných a rozvojových programů 

o Nastudování problematiky, podmínek a požadavků vyplývajících z programů. 

o Administrativní pomoc odborným řešitelům při přípravě projektů, zajišťování informačních 

zdrojů a potřebné dokumentace, konzultace a poradenství v oblasti administrativní správy 

projektu, pomoc při realizaci úspěšných projektů. 

o Administrativní dohled nad realizací projektů, monitoring a průběžné hodnocení. 

o Příprava výchozích a průběžných analýz, studií, rešerší. 

o Řízení projektů, aktivní spolupráce a komunikace s projektovými partnery. 

o Kontrola a reporting prováděných prací. 

o Průběžné sledování novinek a změn v oblasti projektů.  

o Hledání vhodných projektových výzev. 

o Příprava podkladů pro hodnocení vědy a výzkumu. 

• Administrativní podpora pro realizaci doktorského studijního programu Zdravotní vědy. 

• Popularizace vědy a výzkumu. 

• Plnění dalších úkolů v rámci sjednaného druhu práce podle konkrétního zadání členů vedení 

FZS. 

 

Nejlépe se na pozici hodí uchazeči nebo uchazečky, kteří splňují tyto požadavky:    

• Mají vysokoškolské vzdělání. 

• Mají zkušenosti s podáváním projektů, ideálně certifikát projektového řízení (je výhodou). 

• Orientují se v ekonomice. 

• Mají základní znalost rozpočtování a nákladové kontroly. 

• Pracují na pokročilé úrovni na počítači, zejména v programu MS Excel (je podmínkou). 

Výhodou je schopnost používat software pro řízení projektů. 

• Ovládají AJ na úrovni B2.  

• Jsou trestně a morálně bezúhonní, spolehliví, důslední, pečliví, aktivní, pracují samostatně.  

 
 Nabízíme: 

• Plný pracovní úvazek u stabilního zaměstnavatele (máme zájem o dlouhodobou spolupráci). 

• Zajímavou práci a pestrou v akademickém prostředí. 

• Zázemí silné a stabilní vzdělávací a výzkumné instituce. 

• Zaměstnanecké benefity (6 týdnů dovolené, podpora profesního rozvoje, vzdělávací kurzy, 

příspěvek na stravování, akce pro zaměstnance a jejich rodiny, pružná pracovní doba). 

• Mzdové ohodnocení dle Vnitřního mzdového předpisu Univerzity Pardubice plus osobní  

a projektové příplatky po skončení zkušební doby (rozmezí 35 000 - 45 000 Kč). 

 

 



Předpokládaný nástup: 1. 6. 2026, případně dle dohody  

 

 

Pokud Vás tato pozice zaujala a máte chuť se přidat k našemu týmu, zasílejte strukturovaný životopis, 

kopie dokladů o nejvyšším ukončeném vzdělání a motivační dopis na adresu sona.kucerova@upce.cz 

 

nebo poštou na adresu: 

 

Fakulta zdravotnických studií Univerzity Pardubice  

Děkanát Fakulty zdravotnických studií 

Soňa Kučerová 

Průmyslová 395 

532 10 Pardubice 
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