UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Ekonomicky odbor
pfijme nového kolegu/novou kolegyni na pozici:

Financ¢ni referent/financni referentka

Napln prace:

dohled nad vybranymi finan¢nimi zdroji Univerzity (dotace), vyfizovani a evidence zadosti a rozhodnuti o
poskytnuti prostfedk(l dotace, zaloZeni zakazky v ekonomickém informaénim systému, nastaveni rozpocta,
kontrola jejich ¢erpani a dohled nad prdbéznym Gétovanim na zakazkach

zajiStovani administrativni podpory feSitelim a finanénim manazeridm (podklady pro monitorovaci zpravy a
finan¢éni vypofadani apod.) a aktivni spoluprace a komunikace s feSiteli, finanénimi manazery a dalSimi
soucastmi Univerzity

spoluprace s u¢etnim oddélenim pfi ro€ni ucetni zavérce a auditech

prace s vnitfnimi informacénimi systémy Univerzity, zejm. ekonomickym informacénim systémem IFIS a Verso
zajiStovani ¢innosti v oblasti statistiky a vykaznictvi, v€etné zpracovani a odesilani vybranych vykazu
zpracovani internich kalkulaci, ekonomickych rozboru, pfehled( a analyz

vykon funkce spravce rozpoctu dle zakona o finanéni kontrole

Pozadujeme:

ukon&ené VS vzdélani, nejlépe ekonomického sméru

uzivatelska znalost MS Office

vyborna znalost MS Excel (prace s pokrocilymi funkcemi, kontingenénimi tabulkami a grafy, Power Query/Power
Pivot), orientace v nastrojich Power Bl

minimalné zakladni orientace v ucetnictvi podminkou

anglicky jazyk na komunikativni drovni

orientace v oblasti hospodareni s vefejnymi prostfedky, dotacnich tituld a grantt vyhodou

spolehlivost, peclivost, komunikativni dovednosti

aktivni a samostatny pfistup k praci

Nabizime:

zajimavou praci v inspirativnim prostiedi vzdélavaci a vyzkumné instituce

pratelsky kolektiv a praci v klidném prostfedi univerzitniho kampusu s dobrou dopravni dostupnosti
6 tydnl dovolené

stravovani v univerzitnim kampusu s pfispévkem od zaméstnavatele

pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni

pozice je vhodna i pro absolventy

Predpokladany nastup: od 1.6.2025 pfip. dle domluvy

Vyse pracovniho tvazku: 40 hodin tydné

Motivacni dopis s pfilozenym profesnim zivotopisem a kopiemi dokladli o dosazeném vzdélani zasilejte do 29. 05. 2026
na e-mail; gabriela.kaufmanova@upce.cz nebo pfipadné na adresu:

Univerzita Pardubice

Oddéleni personalni

Gabriela Kaufmanova

Studentska 95, 532 10 Pardubice

(vlevo na obalku uvedte ,Neotvirat — vybérové Fizeni*)



