UNIVERZITA PARDUBICE

Smérnice €. 5/2021 ve znéni dodatku ¢. 1,2,3 a4

Véc: Pravidla pro vydavani dokladl o absolvovani studia, celoZivotniho
vzdélavani a jmenovacich dekretl docentl v rdmci habilitacniho fizeni na
Univerzité Pardubice

PUsobnost pro: | Studenty a zaméstnance Univerzity Pardubice

Uéinnost: 14.5.2021

Cislo jednaci RP0O/0013/21

Vypracoval a

predklada: Ing. Ondrej Prusek, Ph.D., vedouci Oddéleni pro vzdélavani
Schvalil: prof. Ing. Tatiana Molkovd, Ph.D., prorektorka pro vzdélavani a kvalitu
Clanek 1

Zakladni ustanoveni

Tato smérnice se vydava k provedeni ustanoveni § 55, § 57, § 72 a § 89 zakona ¢. 111/1998
Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkonU (zdkon o vysokych $kolach), ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon“) a upresnuji se jim podminky a nalezitosti doklad(
o absolvovani studia a habilita¢niho fizeni na Univerzité Pardubice. Smérnice specifikuje
postupy a podminky pro vyddvani diploml, dodatkd k diplomlm, rozhodnuti o uznani
vysokoskolského vzdélani, osvédceni o absolvovani studia v ramci celoZivotniho vzdélavani a
vydavani dokladli o Uspésném absolvovani habilitacniho fizeni.

Clanek 2
Doklady o absolvovani studia

1. V souladu s § 55 zakona vyddava Univerzita Pardubice (dale jen ,univerzita”) absolventiim
studia v bakalarskych, magisterskych a doktorskych studijnich programech vysokoskolsky
diplom (dale jen ,diplom”) a dodatek k diplomu (anglicky Diploma Supplement), které jsou
dokladem o ukonceni studia a o ziskani prislusného akademického titulu.

2. Vsouladu s § 89 zakona vyddava univerzita na Zadost absolventa zahrani¢ni vysoké Skoly
rozhodnuti o uznani vysokoskolského vzdélani v Ceské republice nebo rozhodnuti o uznéni
&asti vysokoskolského vzdélani v Ceské republice nebo rozhodnuti o uznani jednotlivé zkougky
vykonané na vysoké skole v zahranici, nejde-li o spolecny studijni program s vysokou Skolou
podle zdkona (ddle jen ,nostrifikace”).

3. Vsouladu s § 60 zdkona vydava univerzita ucastnikim studia vramci celoZivotniho
vzdélavani orientovaného na vykon povolani osvédceni o absolvovani studia (dale téz
,osvédéeni o CZV“).



Clanek 3
Povinné nalezitosti dokladt o absolvovani studia

1. Doklady o absolvovani studia uvedeného v ¢lanku 2 jsou vydavany univerzitou na
specialnich, k tomuto ucelu uréenych tiskopisech (dale jen ,tiskopisy”).

2. Tiskopisy pro tyto doklady jsou opatfeny statnim znakem Ceské republiky a obsahuji rovné
evidencni Cislo a ochranné prvky univerzity, jejichZ popis je zvefejnén na webovych strankach
univerzity.

3. Vydavané doklady obsahuji dale nazev univerzity, jméno a pfijmeni absolventa, datum
narozeni, akademicky titul, ktery je udélovan, pfipadné dalsi relevantni informace o
absolvovaném studiu. Vyddvané dokumenty nesou otisk kulatého razitka univerzity a podpisy
akademickych funkciondrl. Vzory téchto dokladl jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 az 3, 5
a 6 této smérnice a jsou jeji nedilnou soucasti.

4. Podrobnosti o povinnych nalezitostech jednotlivych dokladd, jako jsou diplom a dodatek k
diplomu, jsou uvedeny v ¢lancich 4 a 5 této smérnice.

Clanek 4
Diplom

1. Diplom univerzity se vydava jako dvojjazyény dokument (Cesko-anglicky).

2. Nazev studijniho programu musi byt vsouladu srozhodnutim Ministerstva Skolstvi,
mladeZe a télovychovy o udéleni akreditace, nebo s rozhodnutim Akreditacniho Uradu o
udéleni akreditace, nebo s usnesenim Rady pro vnitini hodnoceni univerzity o schvaleni
opravnéni uskutecnovat studijni program v ramci institucionalni akreditace. Akreditace
studijniho programu nebo opravnéni uskutecnovat studijni program musi byt platné ke dni,
kdy byla vykonana statni zkouska predepsand na zavér studia, nebo jeji posledni ¢ast.

3. Doklad o absolvovani studia (diplom) je vydavan univerzitou na specialnim, ktomu
uréeném tiskopisu (dale jen ,tiskopis“), opatfeném statnim znakem Ceské republiky a
ochrannymi prvky univerzity.

4. Na diplomu se neuvadéji tituly absolventa, ziskané z prfedchozich studii. Lze uvadét pouze
nové udéleny titul podle zakona.

5. Na diplomu se uvadéji udaje platné ke dni vykonani statni zkousky predepsané na zavér
studia, nebo jeji posledni ¢asti:

a) jméno a pfijmeni,

b) datum narozeni,

c) stat narozeni,

d) datum vykonani statni zkousky pfedepsané na zavér studia, nebo jeji posledni ¢ast,

e) oznadeni statu, dle jeho? pravniho fadu je diplom vydavan: Ceska republika,

f) ndzev univerzity a fakulty,

g) nazev absolvovaného studijniho programu vcéetné jeho kédu,

h) nazev oboru, specializace,

i) udéleny titul a uzivana zkratka,

j) Cislo diplomu,

k) datum a misto, kdy a kde byl diplom vystaven,

I) podpisy: rektor univerzity a dékan fakulty,

m) otisk razitka, na némz je vyznacen maly statni znak a ktery je kulatého tvaru o priméru
36 mm; maly statni znak je na razitku vyobrazen uvnitf kruhu, na jehoz obvodu je



oznaceni Univerzita Pardubice (déle jen ,ufedni razitko“). Utedni razitko je umisténo
uprostfed mezi podpisem rektora a dékana.

Clanek 5
Dodatek k diplomu

Dodatek k diplomu (Diploma Supplement) je vydavan v souladu s § 57 zdkona.

Text dodatku k diplomu je dvojjazycny (Cesko-anglicky).

V pfipadé studijniho programu se specializaci se nazev specializace uvede v dodatku
k diplomu.

V dodatku k diplomu se uvede celkovy prospéch (klasifikace).

Dodatek kdiplomu byl sestaven podle modelu vytvorfeného Evropskou komisi,
Evropskou radou a organizacemi UNESCO/CEPES. Popisuje podstatu, Uroven, obsah,
souvislosti a postaveni typu studia, ktera byla Uspésné absolvovana a jejichz vysledkem
bylo ziskani kvalifikace. Dodatek k diplomu vhodné doplnuje diplom.

Obsah je rozdélen do osmi ¢asti:

a) informace o drziteli kvalifikace,

b) informace o kvalifikaci,

c) informace o urovni kvalifikace,

d) informace o absolvovani studijniho programu a dosazenych vysledcich,

e) informace o funkci kvalifikace,

f) doplikové informace,

g) potvrzeni dodatku a

h) informace o narodnim vysokoskolském systému.

V dodatku k diplomu je uvedeno Cislo diplomu, ke kterému byl vydan. Dodatek
k diplomu se opatfruje podpisem dékana a otiskem Ufedniho razitka.

Clanek 6
Pravidla pro tisk a vydavani diplomi a dodatki k diplomtm

1. Udaje uvadéné na diplomech a dodatcich k diplomim pochazeji z informaéniho systému
studijni agendy (dale jen , IS STAG”). Za Uplnost a spravnost udajl zpracovavanych v IS STAG,
slouzicich pro tisk doklad( (véetné anglickych preklad(), zodpovida povéreny zaméstnanec
prislusné fakulty.

2. Tisk doklad zajistuje pro celou univerzitu Centrum informacnich technologii a sluzeb (dale
jen ,,CITS”).

3. Tisk dokladl je provadén v nasledujicich krocich:

a)

b)

povéreny zaméstnanec fakulty provede kontrolu pfipravenych tisk(, uvolni data o
studentovi pro pfidéleni ¢isla dokladU a zaroven pozadd zaméstnance CITS o provedeni
tisku dokladu;

povéfeny zameéstnanec CITS na zdkladé Zadosti povéfeného zaméstnance fakulty
vytvori pozadovany soubor pro tisk a vytiskne doklady;

vytisSténé doklady predd neprodlené po jejich vytisténi povéfenému zaméstnanci
fakulty proti podpisu na pfedavacim protokolu evidovaném v elektronickém systému
spisové sluzby univerzity.

4. Vsechny ¢innosti spojené s tiskem doklad( probihaji bez ¢asového prodleni.



5. Doklady se vydavaji absolventlm zpravidla pfi akademickych obfadech. Pracovisté fakulty,
které ma na starosti Udaje zpracovavané v IS STAG, zajistuje vedeni souvisejici agendy.

Clanek 7
Duplikat diplomu a dodatku k diplomu

1. Duplikaty doklad( vystavuje povéreny zaméstnanec CITS na zdkladé Zadosti povéfeného
zaméstnance prislusné fakulty, ktery zasle udaje pro tisk duplikatu diplomu povérenému
zaméstnanci CITS a pro tisk dodatku diplomu doplni Udaje pro tisk do IS STAG. Za uplnost a
spravnost Udaju pro tisk doklad(i zodpovida povéreny zaméstnanec fakulty.

2. Doklady jsou tistény na tiskopisy a jsou zfetelné oznaceny slovem ,OPIS”.

3. Doklady obsahuji opis vSech udaju z pivodniho dokladu, véetné opisli jmen predstavitell
fakulty a univerzity v dobé vydani origindlu dokladu, jsou opatifeny kulatym razitkem univerzity
a podepsany soucasnym rektorem.

4. Vydani duplikatu dokladu je zpoplatnéno podle platné smérnice univerzity o poplatcich za
vystaveni dokladd o studiu a o absolvovani studia a dalSich dokumentt vydanych univerzitou.

Clanek 8
Chybné tisky

1. Chybné vytisténé doklady povéreny zaméstnanec CITS protokolarné stornuje preskrtnutim,
stornovany doklad parafuje, zalozi v dokumentaci CITS a soucasné provede o této skutecnosti
zapis ve spisové sluzbé.

Clanek 9
Souvisejici evidence a zabezpeceni

1. Za objedndavku, pfijem a bezpecné skladovani tiskopist zodpovida povéreny zaméstnanec
CITS, ktery pti prevzeti tiskopist zkontroluje ndvaznost Ciselné fady tiskopist a potvrzeni o
spravnosti zaloZi v dokumentaci CITS.

2. Tiskopisy pro vydavané doklady jsou centralné a bezpecné uloZzeny na pfislusném pracovisti
CITS a zajiStény tak, aby nedoslo k jejich mozné ztraté ¢i zneuziti. Obdobnd opatfeni plati pro
uloZeni vytiSténych dokladu pred jejich pfeddanim na prislusné pracovisté fakulty i na pracovisti
fakulty pred jejich vydanim absolventiim.

3. Povéreny zaméstnanec CITS vede ve spisové sluzbé evidenci spotifebovanych tiskopis(,
predani dokladd na pracovisté fakult, chybnych tisk(i, opravnych tisk( a duplikat.

4. Predani vytisténych doklad( je uskutecriovano proti podpisu predavaciho protokolu, ktery
predani doprovazi a ktery se zaklada v dokumentaci CITS.

5. Prislusnd pracovisté fakult uchovavaji kopii vydanych dokladd ve studijnim spise po dobu
stanovenou archivac¢ni lh(tou v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisti a navazujicimi pravnimi
predpisy.

6. VeSkerad evidence musi byt zabezpelena proti ztraté, pozménéni ¢i neopravnénému
pristupu.



Clanek 10
Pravidla pro tisk a vydavani rozhodnuti o nostrifikaci

1. Tisk rozhodnuti o nostrifikaci zajistuje povéreny zaméstnanec Oddéleni pro vzdélavani (dale
jen , 0V“).

2. Tisk rozhodnuti o nostrifikaci probiha na tiskopisy, které preda povéreny zaméstnanec CITS
povéfenému zaméstnanci OV.

3. Rozhodnuti o nostrifikaci je Zadateli zasilano dopisem na dorucenku. Souvisejici agendu
zajistuje povéreny zaméstnanec OV.

4. Pro tisk duplikdtd rozhodnuti o nostrifikaci, chybné tisky, souvisejici evidenci a zabezpeceni
se pfimérené pouziji ¢lanky 7 az 9.

Clanek 11
Pravidla pro tisk a vydavani osvédceni absolventiim studia v ramci celozZivotniho
vzdélavani orientovaného na vykon povolani

1. Osvédceni o absolvovani studia v rdmci celoZivotniho vzdélavani vydava soucast univerzity,
ktera program celoZivotniho vzdélavani uskutecnuje.

2. Tisk osvédéeni o CZV probihd na tiskopisy, které predd povéreny zaméstnanec CITS
povéienému zaméstnanci piisluné soucasti univerzity. PFi tisku osvédéeni o CZV a jeho
vydavani se postupuje pfimérené podle ¢lanku 6.

3. Pro tisk duplikdtd osvédéeni o CZV, chybné tisky, souvisejici evidenci a zabezpedeni se
primérené pouziji ¢lanky 7 az 9.

Clanek 12
Pravidla pro tisk a vydavani jmenovacich dekretti docentt

1. Jmenovaci dekret docenta je doklad vyddvany akademickému pracovnikovi, kterého rektor
jmenuje docentem na zakladé Uspésné ukoncéeného habilitacniho fizeni na univerzité v
souladu s § 71 a § 72 zakona.

2. Udaje pro zpracovani jmenovaciho dekretu docenta povéfenému zaméstnanci Referatu pro
védu a tvaréi cinnost (dale jen ,RVTC“) poskytuje ve strukturované podobé v souladu
s Pfilohou €. 1 Pravidel pro habilitacni fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem na Univerzité
Pardubice pfislusna fakulta, na niz habilitacni fizeni probéhlo.

3. Pro tisk jmenovacich dekretl na tiskopisy univerzity plati pfiméfenym zpUsobem opatieni
podle &lanku 6. Zadost o tisk predklada, pfedani podkladd a kontrolu pfipravenych tiskd
provadi povéfeny zaméstnanec RVTC, kterému vytisténé jmenovaci dekrety pfedava povéreny
zaméstnanec CITS neprodlené po jejich vytisténi.

4. Jmenovaci dekret docenta je vyddvan akademickému pracovnikovi zpravidla pfi
akademickém obfadu univerzity. Souvisejici agendu zajistuje RVTC.

5. Vzor jmenovaciho dekretu je uveden v pfiloze €. 4 této smérnice a je jeji nedilnou soucasti.
6. Pro tisk duplikatd jmenovacich dekret(, chybné tisky, souvisejici evidenci a zabezpeceni se
pfimérené pouziji ¢lanky 7 az 9.



Clanek 13
Pfechodné ustanoveni

Duplikaty diplom( a dodatkd k diplomidm vydanych do ucinnosti dodatku €. 3 této smérnice
budou i nadale vydavany pouze v ¢eském jazyce, a to i po nabyti Uc¢innosti dodatku ¢. 3.
Povinnost vydavat duplikaty diplomU a dodatkd k diplomUm dvojjazyéné vznikad u diplom( a
dodatk(l k diplomUm vydanych po nabyti u¢innosti dodatku ¢. 3.

Clanek 14
Zavérecné ustanoveni

1. Zrusuje se Smérnice ¢. 19/2006 Pravidla pro vydavani doklad( o absolvovani studia a
docentskych diplom{ na Univerzité Pardubice.
2. Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem 1. kvétna 2021.

V Pardubicich dne 30. dubna 2021
prof. Ing. Jiti Malek, DrSc.
rektor

Prilohy:

.1 Vzor diplomu

. 2 Vzor dodatku k diplomu

. 3 Vzory osvédéeni absolventiim CZV

.4 Vzor jmenovaciho dekretu

. 5 Vzor diplomu joint degree studijniho programu

. 6 Vzor diplomu double degree studijniho programu
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Dodatek €. 1 smérnice ¢. 5/2021 nabyl Géinnosti dne 20. ¢ervence 2023.
Dodatek ¢. 2 smérnice ¢. 5/2021 nabyl ucinnosti dne 24. ledna 2024.
Dodatek €. 3 smérnice ¢. 5/2021 nabyl Géinnosti dne 30. kvétna 2025.
Dodatek ¢. 4 smérnice ¢. 5/2021 nabyl uc¢innosti dne 29. ledna 2026.



