UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Oddéleni pro rozvoj a projektovou €innost

pfijme nového kolegu / novou kolegyni na pozici

FINANCNi ADMINISTRATOR/ADMINISTRATORKA PROJEKTU

pro investi¢ni projekty Opera¢niho programu Jan Amos Komensky realizované na Univerzité
Pardubice

v’ Bavi Vs finance, rozpoéty? Vyznate se v Cislech?
v’ Tési Vas, kdyZ Vasi kolegové uspéji diky Vasi podpore? Jste tymovy hrac?
v Mate vynikajici organizaéni schopnosti, umite si stanovit priority a dotahnout véci do konce?

ZaSlete nam motivacni dopis s VaSim Zivotopisem a starite se ¢lenem naseho tymu!

Jaka bude Vase napln prace:

e financni fizeni projektu a souvisejici administrativni a evidenéni €innost

e znalost podminek relevantnich vyzev, programovych dokumentaci a pfiru¢ek

e pfiprava pribéznych a zavére¢nych zprav o financovani projektl

e poskytovani konzultaci a asistence ve vySe uvedenych oblastech i ostatnim zaméstnancum
Univerzity Pardubice

ucast na vzdélavacich seminafich a odbornych setkanich

asistence pfi organizovani akci, seminar( a konferenci v ramci realizovanych projekt
administrativni ¢innost pro oddéleni

uzka spoluprace s kolegynémi na oddéleni, manazery projektl, poskytovateli a relevantnimi utvary
na Univerzité Pardubice

NasSe océekavani:

ukon&ené SS ¢&i VS vzdélani ekonomického sméru

komunikac¢ni znalost AJ, dalSi svétovy jazyk vyhodou

uzivatelskou znalost MS Office s dlrazem na pokrocilou znalost prace s MS Excel
spolehlivost, samostatnost, zodpové&dnost, analytické mysleni, kreativitu a ochotu vzdélavat se
komunikaéni a organiza¢ni dovednosti

zkuSenosti s vykaznictvim vyhodou

trestni a ob&anskou bezuhonnost

Co Vam za to nabidneme:
e pracovni pomér na plny uvazek (40 hodin/tyden)
¢inorodou a zajimavou praci v pfijemném kolektivu
profesni vzdélavani a rust
moznost cestovani za u¢elem odborného rozvoje
zazemi unikatniho akademického prostredi
zameéstnanecké benefity: 6 tydnl dovolené, pfispévek na stravovani, moznost stravovani v menze,
volno&asové aktivity pro déti a rodinu

Nastup je mozny ihned.

Motivaéni dopis s pfilozenym strukturovanym Zivotopisem a kopii dokladu o dosazeném vzdélani
zasilejte elektronicky na email jitka.genserova@upce.cz nebo pfipadné na nize uvedenou adresu:

Univerzita Pardubice, Oddéleni pro rozvoj a projektovou ¢innost
Ing. Jitka Genserova

Studentska 95

532 10 Pardubice

Kontaktni osoba: Ing. Monika Vejchodova, vedouci Oddéleni pro rozvoj a projektovou innost, e-mail:
monika.vejchodova@upce.cz

VSem uchazeéum/uchaze¢kam odpovime a vybrané nasledné pozveme na osobni pohovor.



