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Univerzita Pardubice, Fakulta chemicko-technologicka
hleda nového kolegu/novou kolegyni na pozici

ADMINISTRATOR PROJEKTU/ADMINISTRATORKA PROJEKTU

Charakteristika prace:
o sledovani vyzev jednotlivych poskytovatell, véetné zadavacich dokumentaci
e soucinnost pfi podavani a administraci fakultnich projektl (véetné mezinarodnich)
e kontrola finan&nich ¢asti projekt a projektovych dokumentaci, evidence projektd
e vykon funkce spravce rozpocCtu vybranych projektd (schvalovani objednavek,
likvidacnich listu k dariovym dokladim, cestovnich pfFikazu)
e administrativni ¢innosti pro Ekonomické a provozni oddéleni fakulty
e zajiStovani operativnich ukoll v provozni oblasti, spoluprace s celouniverzitnimi Gtvary

Pozadujeme:
e Uplné stfedoskolské nebo VS vzdélani nejlépe ekonomického zaméfeni (zkudenosti
z oblasti ekonomiky vysokych Skol vyhodou)
zkusenost s administraci dotaci a grantl (v€etné mezinarodnich) vyhodou
uzivatelska znalost prace na PC (Windows, MS Office)
aktivni znalost anglického jazyka
ochota a schopnost feSit nestandardni a nové ukoly
spolehlivost, samostatnost, peclivost
komunikativnost, vstficnost
trestni a moralni bezuhonnost

Nabizime:
e zajimavou a zodpovédnou praci v akademickém prostredi
pfijemné pracovni prostifedi s dobrou dopravni dostupnosti
mzdové ohodnoceni podle Vnitfniho mzdového pfedpisu Univerzity Pardubice
6 tydnu dovolené
pfispévek na stravovani, moznost stravovani v menze
plny pracovni uvazek

Predpokladany nastup: 1. dubna 2026 nebo dle dohody

Pokud mate o tuto pracovni pozici zajem, zaSlete prosim svuj zivotopis, motivaéni dopis a kopii
dokladu o nejvysSim ukonéeném vzdélani do 31. ledna 2026 na adresu:

Univerzita Pardubice

dékanat Fakulty chemicko-technologické
Ing. Jana Hermanova

Studentska 573

532 10 Pardubice 2

(vlevo na obalku uvedte ,, Neotvirat — vybérové rizeni*)

na elektronicky na emailovou adresu: jana.hermanova@upce.cz

VSem uchazecim/uchazeckam odpovime a vybrané nasledné pozveme na osobni pohovor.

Studentska 573, 532 10 Pardubice 2, telefon 466 037 294, e-mail dekanat.fchte@eupce.cz



