
Univerzita Pardubice, Oddělení přípravy a realizace veřejných zakázek 

přijme nového kolegu/novou kolegyni na pozici 

SAMOSTATNÝ ODBORNÝ REFERENT/SAMOSTATNÁ ODBORNÁ 
REFERENTKA ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK 

Jaká bude Vaše náplň práce: 

 příprava a administrace výběrových řízení a zadávacích řízení dle zákona č. 134/2016 Sb.,
o zadávání veřejných zakázek, a v souladu s interními předpisy Univerzity Pardubice
(příprava zadávacích dokumentací, realizace a dohled nad průběhem jednotlivých řízení,
organizování a vedení hodnotících komisí apod.)

 evidence a archivace veškeré související dokumentace v oblasti veřejných zakázek včetně
zveřejňování a správy dokumentů na profilu zadavatele

 metodická podpora univerzitním útvarům v rámci zadávání zakázek
 komunikace s dodavateli i zaměstnanci Univerzity Pardubice

Nejlépe se na pozici hodí uchazeči nebo uchazečky, kteří splňují tyto požadavky: 

 ukončené středoškolské vzdělání s maturitou
 VŠ vzdělání ekonomického nebo technického zaměření výhodou
 aktivní uživatelská znalost práce na PC podmínkou (MS Excel, MS Word)
 orientace v oblasti veřejného zadávání výhodou
 znalost anglického jazyka na komunikativní úrovni výhodou
 výborné komunikační schopnosti, týmový hráč, flexibilita, aktivní přístup
 pečlivost, spolehlivost, samostatnost, schopnost sebevzdělávání

Budoucím kolegům nebo kolegyním nabízíme: 

 silné a stabilní zázemí vzdělávací a výzkumné instituce, pestrou a zodpovědnou práci na 
plný úvazek

 pracovní poměr na dobu určitou s možností prodloužení
 finanční ohodnocení dle Vnitřního mzdového předpisu Univerzity Pardubice
 6 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, možnost stravování v menze, volnočasové 

aktivity pro děti a rodinu
 příjemné prostředí univerzitního kampusu s dobrou dopravní dostupností nedaleko centra 

města
 získání znalostí a zkušeností v perspektivním oboru
 sebevzdělání, jazykové kurzy, možnost profesního a osobního rozvoje

Místo výkonu práce: Pardubice, Stavařov 97 

Nástup: dle domluvy 

Pokud Vás tato pozice zaujala a máte chuť se přidat k našemu týmu, zasílejte životopis 
a doklad o dosaženém nejvyšším vzdělání elektronicky na adresu 
gabriela.kaufmanova@upce.cz.  

Všem uchazečům/uchazečkám odpovíme a vybrané následně pozveme na osobní pohovor. 


