UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Oddéleni pfipravy a realizace verejnych zakazek

pfijme nového kolegu/novou kolegyni na pozici

SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT/SAMOSTATNA ODBORNA
REFERENTKA ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Jaka bude Vase napln prace:

e priprava a administrace vybérovych fizeni a zadavacich fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, a v souladu s internimi pfedpisy Univerzity Pardubice
(pFiprava zadavacich dokumentaci, realizace a dohled nad pribéhem jednotlivych Fizeni,
organizovani a vedeni hodnoticich komisi apod.)

o evidence a archivace veskeré souvisejici dokumentace v oblasti vefejnych zakazek vcetné
zverejnovani a spravy dokumentt na profilu zadavatele

e metodicka podpora univerzitnim Gtvarim v ramci zadavani zakazek

e komunikace s dodavateli i zaméstnanci Univerzity Pardubice

Nejlépe se na pozici hodi uchazeci nebo uchazecky, kteri spliuji tyto pozadavky:

ukonc¢ené stfedoskolské vzdélani s maturitou

VS vzdélani ekonomického nebo technického zaméfeni vyhodou

aktivni uzivatelska znalost prace na PC podminkou (MS Excel, MS Word)
orientace v oblasti vefejného zadavani vyhodou

znalost anglického jazyka na komunikativni urovni vyhodou

vyborné komunikacni schopnosti, tymovy hrac, flexibilita, aktivni pfistup
peclivost, spolehlivost, samostatnost, schopnost sebevzdélavani

Budoucim kolegtiim nebo kolegynim nabizime:

e silné a stabilni zazemi vzdélavaci a vyzkumné instituce, pestrou a zodpovédnou praci na
plny uvazek

e pracovni pomér na dobu ur€itou s moznosti prodlouzeni

o finan¢ni ohodnoceni dle Vnitiniho mzdového predpisu Univerzity Pardubice

e 6 tydnu dovolené, pfispévek na stravovani, moznost stravovani v menze, volnoCasové
aktivity pro déti a rodinu

e pfijemné prostiedi univerzitniho kampusu s dobrou dopravni dostupnosti nedaleko centra
mésta

e ziskani znalosti a zkuSenosti v perspektivnim oboru

e sebevzdélani, jazykové kurzy, moznost profesniho a osobniho rozvoje

Misto vykonu prace: Pardubice, Stavafov 97
Nastup: dle domluvy
Pokud Vas tato pozice zaujala a mate chut se pfidat k naSemu tymu, zasilejte zivotopis

a doklad o} dosazeném nejvyssim vzdélani elektronicky na adresu
gabriela.kaufmanova@upce.cz.

VSem uchaze¢im/uchazeckam odpovime a vybrané nasledné pozveme na osobni pohovor.



