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i Clanek 1
Uvodni ustanoveni, predmét upravy

Tato smérnice upravuje formy stravovani zaméstnanct, vymezuje okruh zaméstnancu, kterym je
stravovani poskytovano, a definuje zpiisob zabezpeceni stravovani a jeho financovani, a to v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, zejména pak zakonem ¢. 586/1992 Sh., o dani z ptijma, ve
znéni pozdéjSich predpisi a zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonikem prace, ve znéni pozdéjsich predpisii
(dale jen ,,zakonik prace*).

Clanek 2
Definice pojmi
Pro ucely této smérnice se rozumi:

1. menzou - Ucelové stravovaci zafizeni Univerzity Pardubice (dale jen ,univerzita“) pro
poskytovani zavodniho a studentského stravovani provozované Spravou koleji a menzy univerzity
(dale jen ,,SKM"),

2. zaméstnancem — zaméstnanec univerzity v pracovnim poméru,

3. stravenkovym pauSalem — penézity piispévek zaméstnavatele poskytovany zaméstnanci na
stravovani formou ptiplatku ke mzdg,

4. aplikaci VERSO - univerzitni softwarova aplikace VERSO, kterd slouZi mimo jiné k vypoc¢tu
vySe naroku na stravenkovy pausal,

5. aplikaci ISKaM - informa¢ni systétm SKM, v némz je automaticky kaZzdému zaméstnanci
zaloZeno osobni konto, na kterém se eviduji ceny jidel a potravin odebranych v menze,

aplikaci VEMA - personalni a mzdovy systém pouZivany univerzitou k evidenci mezd.
aplikaci STAG - informacni systém studijni agendy.

Clanek 3
Formy stravovani zaméstnanci
1. Univerzita podporuje stravovani zam¢stnanct dvéma formami:

i zavodnim stravovanim v menze,
ii. stravenkovym pausalem.

2. Zaméstnanec ma v rdmci jednoho pracovniho dne narok vyuZzit pouze jednu formu stravovani.



3. Zameéstnanec muze V pribéhu kalendainiho mésice vySe uvedené formy stravovani vzajemné
kombinovat.

Clanek 4
Piistup zaméstnanci K jednotlivym formam stravovani zaméstnanci

4.1 Zavodni stravovani v menze

1. Vsichni zaméstnanci mohou vyuzivat zavodni stravovani ve vSech provozovnach menzy a odebirat
zde cenové zvyhodnénd hlavni jidla.

2. Cena hlavniho jidla je zvyhodnéna (snizena) o castku hrazenou z nékladl pfislusného utvaru
univerzity. Zbyvajici ¢ast ceny hradi zaméstnanci mési¢né bezhotovostné formou srazky ze mzdy.
Podminkou pro odbér cenové zvyhodnéného jidla je identifikace zaméstnance piedlozenim
prikazu zaméstnance pii odbéru jidla. Kazdy odbér jidla je evidovan na osobnim konté
zamé&stnance v ISKaMu. Zaméstnanec méa moznost prubézné kontroly zdznamil na osobnim konté
pies webovy portal ISKaM. Pripadné reklamace chybného zdznamu odbéru jidel na osobnim konté
je nutné hlasit na emailovou adresu stravovani@upce.cz nebo osobné v kancelaii vedouci
stravovaciho useku.

3. Po skonceni kalendainiho mésice vystavuje SKM pro kazdy utvar univerzity vyuactovani
(vnitrofakturu) na ¢ast provoznich naklada za vSechna cenové zvyhodnéna hlavni jidla odebrana
jejich zaméstnanci. Do mzdové Gétarny soucasné zasila soubor s mési¢nim souctem vSech plateb
za odebrana jidla a nakupy dopliikového sortimentu, které zaméstnanci uhradi na zéklad¢ dohody
0 srazkach ze mzdy. Dale je zasilan soupis zaméstnanci a pocet odebranych hlavnich jidel jako
podklad pro vypocet naroku na stravenkovy pausal dle ¢l. 4.2 odst. 4.

4.2 Stravenkovy pausal

1. Stravenkovy pau3al se poskytuje vSem zaméstnancum univerzity za dny, kdy zaméstnanec
odpracuje alespon 3 hodiny za sménu.

2. Stravenkovy pausal nepfislusi zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu v piipadé, pokud pracovni
cesta trva déle nez 5 hodin a vznikne mu narok na stravné dle § 176 zakoniku préace.

3. Stravenkovy pausal nepiislusi zaméstnanci, ktery si odebral hlavni jidlo v menze.

4. Vypocet naroku na stravenkovy pausal se provadi v aplikaci VERSO za uplynuly mésic tak, Ze pro
kazdého zaméstnance je uréen pocet pracovnich dni, v nichz zaméstnanec odpracoval vice nez 3
hodiny za jednu pracovni sménu. Od vypoctenych pracovnich dni je odeéten pocet hlavnich jidel
odebranych v pfislusném mésici v menze a pocet dntl, V nichz zaméstnanci nalezelo stravné na
pracovni cesté. Vysledkem je pocet dnii s ndrokem na stravenkovy pausal, ktery je vynasoben
hodnotou ptispévku zaméstnavatele na stravovani. Takto vypoétena ¢astka je zaslana jako podklad
k vyplaté stravenkového pausalu do aplikace VEMA s mési¢nim zpozdénim.

Clanek 5
Pravidla pro stravovani zaméstnanci

5.1 Vyjimka pro poskytovani zavodniho stravovani v menze

Pro stravovani v menze se neuplatiiuje podminka odpracovani smény v minimalni délce 3 a vice
hodin. Zaméstnanci mohou v menze odebirat cenové zvyhodnéna hlavni jidla i v dobé Cerpani
dovolené a v dobé omluvené pracovni neptitomnosti (s vyjimkou matefské a rodi¢ovské dovolené)
nebo i ve dnech, kdy konali sluzebni cestu. Poc¢et odebranych cenové zvyhodnénych hlavnich jidel
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je omezen mési¢nim limitem. Limit maximalniho po¢tu odebranych hlavnich jidel se zvyhodnénou
cenou je shodny s poc¢tem pracovnich dni konkrétniho zaméstnance v daném kalendainim mésici.
Po vyCerpani mésicniho limitu jsou hlavni jidla zaméstnanci uctovéana v plné cené.

5.2 Neopravnéné Cerpani prispévku na stravovani

Zameéstnanec, ktery neopravnéné odebral cenové zvyhodnéné hlavni jidlo nebo mu byl neopravnéné
vyplacen stravenkovy pausSél, je povinen neopravnéné Cerpanou castku hrazenou z nakladi
piislugného utvaru univerzity uhradit. Uhrada neopravnéné Gerpané astky se provadi automatickou
sraZzkou ze mzdy nebo ji je mozné uhradit ve vyjimeénych piipadech, napi. z divodu ukonéeni
pracovniho poméru zaméstnance, na pokladné rektoratu ¢i bankovnim pievodem na bankovni ucet
univerzity.

5.3 Soubéh pracovniho poméru a status studenta

Pokud dojde k soub&hu naroku na ptispévek na stravovani z titulu zaméstnance a studenta, je mozné
cerpat pouze jeden prispévek a informace o tom, zda se jednd o zaméstnance nebo studenta se
automaticky piebird z univerzitniho centralniho registru osob, ktery slucuje data ze zdrojovych
aplikaci univerzity STAG a VEMA.

Clanek 6
V/ySe prispévku zaméstnavatele na stravovani

Vyse ptispévku zaméstnavatele na stravovani je u obou vySe uvedenych forem stravovani stanovena
ve vysi 70 K¢ na jedno jidlo.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

1. Zrusuje se Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 7/2015 Stravovani zameéstnancti Univerzity Pardubice.

2. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 10. 12. 2021.

V Pardubicich dne 10. 12. 2021

prof. Ing. Jifi Malek, DrSc.
rektor

*k*k

Dodatek €. 1 smérnice ¢. 4/2021 nabyl G¢innosti dne 1. 7. 2025.
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