UNIVERZITA
PARDUBICE

Do kolektivu oddéleni financi, Ucetnictvi a dani na Rektoratu
Univerzity Pardubice

hleddme nového, peclivého a pracovitého kolegu/kolegyni na pozici

FINANCNi REFERENT/REFERENTKA - UCETNI

Vasi pracovni napini bude:

e Pofizovani, kontrola a zauctovani tuzemskych i zahrani¢nich dodavatelskych faktur, kontrola
saldokonta

e Zpracovani internich ucetnich dokladt

e Provadéni mésicnich kontrol v rdmci svéfené agendy

e Spoluprace pfti kontrole a inventarizaci Uctl a pfi sestavovani ucetni zavérky

e Prace s internimi systémy (objednavky, spisova sluzba, schvalovaci systémy atd.)

e Vykonavani dalSich administrativnich ¢innosti

e Spoluprace s oddélenimi rektoratu a s fakultami

Co od vas ocekavame:

e Vzdélani minimalné stfedoskolské, nejlépe s ekonomickym zaméfenim
e Dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)

e Presnost, spolehlivost, dlislednost, schopnost dodrZovat terminy

e Samostatnost, proaktivni pfistup a dobré komunikacni schopnosti

Co u vas ocenime:

e Praxi na pozici ucetni
e Zakladni orientaci v oblasti dani (DPH, DPPO)
e Znalost Zakona o vysokych Skolach, Vyhlasky 504/2002, Zakona o finanéni kontrole, ...

Co vam muzZeme nabidnout?

e Pracovni pomér na plny ¢i zkrdceny Uvazek na 1 rok, s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou

e 6 tydnl dovolené, volnocasové aktivity pro déti a rodinu

e Prispévek na stravovani, moznost stravovani v menze

e Moderni pracovni prostfedi univerzitniho kampusu s dobrou dopravni dostupnosti
e Stabilitu akademického prostiedi

e Dalsi vzdélavani je samoziejmosti

Pfedpokladany nastup: mozny ihned nebo dle dohody
Motivacni dopis s pfilozenym profesnim Zivotopisem zaslete elektronicky do 30. 6. 2025

na e-mailovou adresu: gabriela.kaufmanova@upce.cz.




