
 

Děkan Dopravní fakulty Jana Pernera Univerzity Pardubice 
vypisuje v souladu s ustanovením § 77 zákona č. 111/1998 Sb. a Řádem 

výběrového řízení Univerzity Pardubice výběrové řízení 
  
 
FAKULTA:      Dopravní fakulta Jana Pernera 
PRACOVNÍ MÍSTO:     tajemník/tajemnice fakulty 
PRACOVNÍ POMĚR:    dle dohody 
VÝŠE ÚVAZKU:    plný 
DÉLKA TÝDENNÍ PRACOVNÍ DOBY:  40 hodin 
POČET VOLNÝCH PRACOVNÍCH POZIC: 1 
PŘEDPOKLÁDANÉ DATUM NÁSTUPU:  dle dohody 
MZDOVÉ ZAŘAZENÍ:    dle Vnitřního mzdového předpisu Univerzity Pardubice 
MÍSTO VÝKONU PRÁCE:    Pardubice 
JAZYK VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ:  český 
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ ONLINE   ne 
 
POPIS PRACOVNÍHO MÍSTA: 
Řízení hospodaření a vnitřní správy fakulty. Koordinace finanční, provozní, organizační a personální 
agendy fakulty. Zpracování a vyhodnocování rozpočtu. Koordinace a kontrola čerpání finančních 
prostředků pracovišť fakulty. Spolupráce na řízení zakázek/projektů fakulty po ekonomické stránce. 
 
 NEZBYTNÉ KVALIFIKAČNÍ POŽADAVKY: 

 VŠ vzdělání, nejlépe ekonomického zaměření. 
 Praxi v oboru ekonomického nebo projektového řízení. 
 Organizační, manažerské, prezentační a komunikační schopnosti na vysoké úrovni. 

Schopnost orientace v právních předpisech. 
 Schopnost systémové koordinace práce a samostatného tvůrčího řešení problémů. Dobrá 

uživatelská znalost práce na PC (MS Office). 
 Spolehlivost, zodpovědnost, analytické myšlení. Aktivní znalost anglického jazyka. 

 
DALŠÍ KVALIFIKAČNÍ DOVEDNOSTI: 

 Praxe v řídící činnosti v akademickém prostředí a znalost problematiky hospodaření veřejné 
vysoké školy výhodou. Zkušenosti s orientací v ekonomických účetních programech výhodou. 

 Zkušenosti s výkaznictvím výhodou. Požadujeme trestní a morální bezúhonnost. 
 

POŽADOVANÉ PŘÍLOHY: 
 Strukturovaný profesní životopis motivační dopis. 
 Kopie dokladů o dosaženém vzdělání. 
 Přihláška k výběrovému řízení, ke stažení na stránkách UPCE. 

 
CO VÁM MŮŽEME NABÍDNOUT? 

 Práci ve stabilním a inspirativním akademickém prostředí, pestrou náplň práce. 
 6 týdnů dovolené, vzdělávací kurzy, příspěvek na stravování, možnost stravování v menze 
 Možnosti dalšího vzdělávání a osobního růstu. 
 Volnočasové aktivity pro děti a rodinu.  
 Dobrá dopravní dostupnost s možností parkování. 

 
Termín pro podání přihlášky: 12. 5. 2025 
 
Kontaktní osoba: Mgr. Vosátková, sekretariát děkana 
Životopis společně s přílohami zašlete na e-mail: Dekanat.DFJP@upce.cz 
Případně na adresu: Univerzita Pardubice, děkanát Dopravní fakulty Jana Pernera, Studentská 95, 
532 10 Pardubice 2 
 
S Vašimi doklady poskytnutými pro potřeby výběrového řízení bude zacházeno dle GDPR a Řádu 
výběrového řízení. 
 

https://www.upce.cz/deska/upa-prijme.html

