
 

Univerzita Pardubice, Dopravní fakulta Jana Pernera 
 

přijme nového kolegu / kolegyni na pozici 
 

REFERENT / REFERENTKA 
PRO STUDIUM V AJ A ZAHRANIČNÍ SPOLUPRÁCI 

 
 Těší Vás práce s mladými lidmi? Dává Vám smysl je podporovat a pomáhat jim? 
 Baví Vás navazovat nové kontakty a komunikovat v angličtině? 
 Máte vynikající organizační schopnosti a jste samostatní?  

 
… pak hledáme právě Vás!  

 
 
Na dané pozici budete mít možnost:  

• komunikovat se zahraničními studenty, poskytovat jim a zajišťovat administrativní 
podporu během jejich studia: 

o v anglických studijních programech 
o na dlouhodobých studijních pobytech (Erasmus+ apod.) 

• administrativně zajišťovat přijímací řízení do anglických studijních programů a přípravu 
dlouhodobých studijních pobytů 

• poskytovat a zajišťovat administrativní podporu českým studentům pro zahraniční 
studijní pobyty 

• spolupracovat a účastnit se PR akcí pořádaných fakultou cílených na zahraniční aktivity 
• spoluvytvářet vnitřní normy týkající se zahraničního studia 
• pracovat s vnitřními systémy univerzity 

 

Nejlépe se na pozicí hodí uchazeči, kteří splňují tyto požadavky:  
• SŠ s maturitou a praxí v administrativě 
• velmi dobrá znalost anglického jazyka – nutností je samostatná komunikace se 

zahraničními studenty a partnery (slovem i písmem) 
• uživatelská znalost práce na PC, dobrá znalost MS Excel, Word, Outlook 
• organizační a komunikační schopnosti, samostatnost, proaktivní přístup, 

systematičnost, důslednost a pečlivost 
 

 
Budoucím kolegům nabízíme: 

• zajímavou práci v inspirativním prostředí 
• přátelský kolektiv, klidné prostředí univerzitního kampusu s dobrou dopravní 

dostupností 
• možnost jazykového vzdělávání a dalšího vlastního rozvoje, volnočasové aktivity pro vás a 

rodinu 
• 6 týdnů dovolené 
• stravování v univerzitním kampusu s příspěvkem od zaměstnavatele 

 
Předpokládaný nástup: od 1. 7. 2024, event. dohodou 
 
Výše pracovního úvazku: 40 hodin týdně 
 



Motivační dopis s přiloženým profesním životopisem a kopiemi dokladů o nejvyšším 
dosaženém vzdělání zasílejte průběžně po dobu zveřejnění inzerátu (stažen bude po vybrání 
vhodného kandidáta) na e-mail: martina.vosatkova@upce.cz nebo případně na adresu:  
 
Univerzita Pardubice 
Dopravní fakulta Jana Pernera 
Mgr. Martina Vosátková 
Studentská 95, 532 10 Pardubice 
(vlevo na obálku uveďte „Neotvírat – výběrové řízení“) 

Bližší informace o pracovní pozici poskytne Ing. Michaela Ledvinová, Ph.D. na tel. 
725 929 604. 

Všem uchazečům / uchazečkám odpovíme a vybraní uchazeči / uchazečky budou pozváni 
k osobnímu pohovoru. 

mailto:martina.vosatkova@upce.cz

