UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Dopravni fakulta Jana Pernera

pfijme nového kolegu / kolegyni na pozici

REFERENT / REFERENTKA ,
PRO STUDIUM V AJ A ZAHRANIENi SPOLUPRACI

v' Tési Vas prace s mladymi lidmi? Dava Vam smysl je podporovat a pomahat jim?
v' Bavi Vas navazovat nové kontakty a komunikovat v angli¢tiné?
v' Mate vynikajici organiza¢ni schopnosti a jste samostatni?

... pak hledame pravé Vas!

Na dané pozici budete mit moznost:

komunikovat se zahraniCnimi studenty, poskytovat jim a zajiStovat administrativni
podporu béhem jejich studia:

o Vv anglickych studijnich programech

o na dlouhodobych studijnich pobytech (Erasmus+ apod.)
administrativné zajiStovat pfijimaci fizeni do anglickych studijnich program( a pfipravu
dlouhodobych studijnich pobytd
poskytovat a zajiStovat administrativni podporu ¢eskym studentim pro zahraniéni
studijni pobyty
spolupracovat a U€astnit se PR akci pofadanych fakultou cilenych na zahrani¢ni aktivity
spoluvytvaret vnitfni normy tykajici se zahrani¢niho studia
pracovat s vnitfnimi systémy univerzity

Nejlépe se na pozici hodi uchazedi, kteri splnuji tyto pozadavky:

SS s maturitou a praxi v administrativé

velmi dobra znalost anglického jazyka — nutnosti je samostatna komunikace se
zahrani¢nimi studenty a partnery (slovem i pismem)

uzivatelska znalost prace na PC, dobra znalost MS Excel, Word, Outlook

organizaéni a komunikacni schopnosti, samostatnost, proaktivni pfistup,
systemati¢nost, dislednost a peclivost

Budoucim kolegiim nabizime:

zajimavou praci v inspirativnim prostredi

pratelsky kolektiv, klidné prostfedi univerzitniho kampusu s dobrou dopravni
dostupnosti

moznost jazykového vzdélavani a dalSiho vlastniho rozvoje, volno¢asové aktivity pro vas a
rodinu

6 tydna dovolené

stravovani v univerzitnim kampusu s pfispévkem od zaméstnavatele

Predpokladany nastup: od 1. 7. 2024, event. dohodou

Vyse pracovniho uvazku: 40 hodin tydné



Motivacni dopis s pfilozenym profesnim Zivotopisem a kopiemi dokladld o nejvySSim
dosazeném vzdélani zasilejte prubézné po dobu zverejnéni inzeratu (stazen bude po vybrani
vhodného kandidata) na e-mail: martina.vosatkova@upce.cz nebo pfipadné na adresu:

Univerzita Pardubice

Dopravni fakulta Jana Pernera

Mgr. Martina Vosatkova

Studentska 95, 532 10 Pardubice

(vlevo na obalku uvedte ,Neotvirat — vybérové Fizeni“)

725 929 604.

VSem uchaze€im / uchaze¢kam odpovime a vybrani uchazeci / uchazec¢ky budou pozvani
k osobnimu pohovoru.


mailto:martina.vosatkova@upce.cz

