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Smérnice Pravidla a postupy pro pfiznavani a vyplatu stipendii na Univerzité Pardubice (déle jen
»smeérnice*) upravuje prava studentll na pfiznani stipendia a postupy fakultnich a rektoratnich
pracovist’ pfi piiznavani stipendii studentim a jejich vyplat€ na Univerzité Pardubice a jejich
soucastech (dale jen ,,univerzita®), v souladu se Stipendijnim fddem Univerzity Pardubice (déle jen
»stipendijni fad*).

Cast prvni
Podavani Zadosti a navrhii na stipendia a pravidla pro priznavani a vyplatu stipendii

Clanek 1
Stipendia za vynikajici studijni vysledky

1. Stipendia za vynikajici studijni vysledky jsou pfiznavana studentiim v souladu s ¢l. 3 pism. a)
stipendijniho fadu.

2. Podminky pro pfiznani stipendia za vynikajici studijni vysledky podle ¢l. 4 odst. 1 pism. a)
stipendijniho fadu stanovi ¢l. 4 odst. 2 stipendijniho fadu. Splni-li student podminky stanovené
stipendijnim fadem a touto smérnici, je mu stipendium podle ¢l. 4 odst. 1 pism. a) stipendijniho
fadu pfiznano bez zadosti o stipendium.

3. Stipendium za vynikajici studijni vysledky podle €l. 4 odst. 1 pism. b) stipendijniho fadu je
priznavéano na zakladé navrhu dékana fakulty nebo rektora univerzity za mimotadné studijni
vysledky.

4. Studentské ceny udélené dékanem fakulty nebo rektorem univerzity jsou pfiznavany v ramci
stipendia za vynikajici studijni vysledky podle €l. 4 odst. 1 pism. b) stipendijniho fadu.

5. Seznam studentii navrZzenych na Studentskou cenu udélovanou rektorem podava dékan v souladu
s vyhlaSenim podminek pro dany akademicky rok bezprostiedné po statnich zavérecnych
zkouskach prostifednictvim Oddéleni pro vzdelavani.

Clanek 2
Stipendia v mimoiadné tizivé socialni situaci
1. Stipendia v mimotadné tizivé socidlni situaci jsou piiznavana v souladu s ¢l. 3 pism. d)
stipendijniho fadu.
2. Stipendium v mimotadné tizivé socialni situaci mize byt pfiznano na zaklad¢ zadosti studenta
nebo na zdklad¢é ndvrhu podaného akademickym pracovnikem.

3. Zéadost nebo ndvrh na stipendium v mimotadné tizivé socidlni situaci se podava dékanovi
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prostiednictvim studijniho odd¢leni fakulty, které vede evidenci studia, ve kterém je student
zapsan.

Clanek 3
Socialni stipendia

. Sociélni stipendia jsou pfiznavana v souladu s ¢l. 3 pism. e) stipendijniho fadu.
. Podminky pro ptiznani socidlniho stipendia stanovi ¢lanek 6 stipendijniho fadu.

. Zadost o socialni stipendium ptedklada student d&kanovi prostiednictvim studijniho oddéleni
fakulty, které vede evidenci studia, ve kterém je student zapsan. Student je povinen svym
podpisem na Zzadosti o socialni stipendium potvrdit, ze narok na socialni stipendium neuplatnil
na jiné fakulté nebo na jiné vysoké skole.

. Sociélni stipendium se pfiznava studentovi, kterému byl pfiznan ptidavek na dité ve zvysSené
vyméte podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie, ve znéni pozd¢jsich piedpisi,
pfijem za posuzovany rok nepfevysil soucin castky Zivotniho minima rodiny a koeficientu
1,50.

. Narok na socialni stipendium prokazuje student dokumentem Sdéleni pro ucely pfiznani
stipendia vydanym v pisemné podobé¢ piislusnym ufadem statni socidlni podpory, ktery o vysi
pfidavku na dité rozhoduje. Sdéleni pro ucely pfiznadni stipendia platné pro pfislusny akademicky
rok predklada student na studijnim oddéleni fakulty, které vede evidenci studia, ve kterém je
student zapsan.

Clanek 4
Ubytovaci stipendia

. Ubytovaci stipendia jsou piizndvana v souladu s ¢l. 3 pism. f) stipendijniho fadu.
. Podminky pro pfiznani ubytovaciho stipendia stanovi ¢lanek 5 stipendijniho fadu.

. Splni-li student podminky stanovené stipendijnim faddem a touto smérnici, je mu ubytovaci
stipendium pfiznano bez zadosti o ubytovaci stipendium.

Clanek 5
Stipendia na podporu studia v zahraniéi a stipendia na podporu studia v Ceské republice

. Zahrani¢nim studentiim studujicim v ramci zavazkl vyplyvajicich z mezinarodnich smluv (tzv.
vladni stipendisté) je stipendium piiznano na zakladé¢ oznadmeni fakulty zaslaného spolu s
rozhodnutim Domu zahrani¢ni spoluprace (dale jen ,,DZS*) o piiznani stipendia v souladu s
pravidly stanovenymi rozhodnutim Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy (déle jen
,MSMT*) o piiznani stipendia a v souladu ¢l. 3 pism. k) stipendijniho Fadu.

. Zahrani¢nim studentim studujicim na univerzit¢ v rimci programi spravovanych DZS MSMT
(Erasmus+, CEEPUS a dalsi) je pfiznano stipendium podle ¢l. 3 pism. 1) stipendijniho fadu
na zakladé navrhu zpracovaného Oddélenim pro rozvoj a mezinarodni vztahy. Podkladem jsou
dokumenty dle podminek konkrétniho programu.

. Studentim vyjizd¢jicim studovat na vysokou Skolu nebo na pracovni staz do zahranici, kteti jsou
podpofeni vramci programi Erasmus+, CEEPUS, nebo z jinych finan¢nich zdroja
spravovanych Oddélenim pro rozvoj a mezindrodni vztahy, je pfizndno stipendium podle ¢l. 3
pism. h) stipendijniho fadu na zaklad¢ navrhu na stipendium, ktery zpracovava Oddé€leni pro
rozvoj a mezinarodni vztahy. Podklady pro navrh na stipendium jsou uréeny podminkami
stanovenymi pro dany vyjezd.



Clanek 6
Stipendium priznané studentiim v prezen¢ni formé doktorskych studijnich programu

. Navrh na stipendium podle ¢l. 3 pism. j) stipendijniho fadu urcené studentovi v prezen¢ni formeé
studia v doktorském studijnim programu podle tohoto clanku zpracovava piislusné oddé€leni
fakulty, které vede evidenci doktorskych studii.

. Podminky pro pfiznani stipendia studentim v prezen¢ni formé doktorskych studijnich programu
stanovi ¢lanek 7 stipendijniho fadu.

Clanek 7
Ostatni stipendia

. Stipendia podle stipendijniho fadu ¢l. 3 pism. b), ¢), g), h), 1) jsou pfizndvana na zaklad¢
zadosti studenta nebo na zakladé navrhu podaného akademickym pracovnikem.

. Stipendia podle ¢l. 3 pism. g) stipendijniho fadu mohou byt pfiznana zejména:

- za vynikajici vysledky v oblasti sportu, kultury apod.,

- na thradu prokézanych zvySenych vydaju pti akcich organizovanych univerzitou, pfi t€asti na
védeckych konferencich apod.,

- na podporu piipravy diplomové nebo disertacni prace,

- jako ocenéni za sluzby osobni asistence handicapovanému studentovi univerzity,
- za reprezentaci univerzity na narodnich a mezinarodnich akcich,

- za prezentaci ¢innosti fakulty/univerzity na akcich pro vetejnost,

- na kratkodob¢ studijni/védecké pobyty a exkurze v zahranici.

. Zadost o stipendium, nebo navrh na piiznani stipendia, podle tohoto &lanku se predklada d&kanovi
prostiednictvim studijniho oddéleni fakulty, které vede evidenci studia, ve kterém je student
zapsan.

Clanek 8
Zadost o stipendium
. Soucasti zadosti o stipendium je zdivodnéni a piipadné doklady nutné pro posouzeni zadosti.

. Kazda zadost o stipendium podand studentem je zapsdna ve spisové sluzbé, opatiena PID a
Cislem jednacim.

. Zé&dost o stipendium doplnénd o pfislusné tdaje uvedené¢ ve formulafi zadosti je predana na
Oddéleni pro vzdelavani k dal§imu zpracovani.

. Formulare zadosti o stipendia jsou zveiejnény na studentském intranetu.

Clanek 9
Navrh na stipendium

. Navrhy na pfiznani stipendia jsou vyhotovovany jednotlivé jmenovité pro kazdého studenta a
pro kazdy druh stipendia zvI1ast’.

. Soucasti navrhu na stipendium je zdiivodnéni a piipadné doklady nutné pro posouzeni navrhu.

3. Kazdy navrh na stipendium je zapsan ve spisové sluzb¢ univerzity, opatien PID a ¢islem jednacim.

. Navrh na stipendium doplnény o pfisluSné udaje uvedené ve formulédii navrhu je pfedédn na
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Oddgéleni pro vzdelavani k dalSimu zpracovani.

5. Formulafe névrhil na stipendia jsou zvefejnény na zaméstnaneckém intranetu.

Cast druha
Rozhodovani o priznani stipendia, stanoveni jeho vySe a vyplata stipendii

Clanek 10
Rozhodnuti o pFriznani stipendia

1. Rozhodnuti ve véci pfiznani stipendia vydava dékan fakulty, na které je student zapsan do studia.
Za vyhotoveni rozhodnuti o pfiznani stipendia, zaji$téni s tim spojené administrativy a doruceni
rozhodnuti prostfednictvim informac¢niho systému univerzity odpovida oddé€leni fakulty, které
vede evidenci studia, ve kterém je student zapsan. Za vyhotoveni rozhodnuti o pfiznani
stipendia a zajisténi s tim spojené administrativy v ramci programti Erasmus+, CEEPUS, nebo
z jinych finan¢nich zdroji spravovanych Oddé¢lenim pro rozvoj a mezinarodni vztahy odpovida
Oddg¢leni pro rozvoj a mezinarodni vztahy.

2. Rozhodnuti ve véci pfiznani stipendia Studentské ceny udélené rektorem vydava rektor. Za
vyhotoveni rozhodnuti, zajisténi s tim spojené administrativy a doruceni rozhodnuti
prosttednictvim informacniho systému univerzity odpovida Odd¢leni pro vzdélavani.

3. Na rozhodnuti ve v&ci priznani stipendia se vztahuje § 68 a nasl. zdkona'. Rozhodnuti o
priznani stipendia musi obsahovat naleZitosti stanovené pravnimi piedpisy*:
- oznaceni univerzity a fakulty, ktera rozhodnuti vydala,
- PID, ¢islo jednaci a datum vyhotoveni,
- uvedeni ustanoveni stipendijniho tadu, podle kter¢ho bylo stipendium ptiznano,
- uvedeni jména, piijmeni, narozeni a trvalé bydlisté studenta,
- vysi a druh stipendia,
- obdobi, za které je stipendium vyplaceno,
- frekvenci vyplaty stipendia,

- odiivodnéni rozhodnuti s uvedenim divodl pro pfiznani stipendia a ustanoveni
stipendijniho tadu; odivodnéni neni tieba, jestlize dékan nebo rektor vyhovi zéadosti
studenta o stipendium,

- pouceni o moznosti podat odvolani proti rozhodnuti,
- jméno, piijmeni, funkci a podpis dékana nebo rektora, ktery rozhodnuti vydal.
4. Rozhodnuti je vyhotoveno pisemn¢ a elektronicky.

5. Pisemny origindl rozhodnuti se zakladda do osobniho spisu studenta. Elektronicka verze
rozhodnuti je doruCena studentovi prostiednictvim elektronického informacniho systému
univerzity.

! Zakon &. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a 0 zmén& a doplnéni dalsich zakont (zékon o vysokych §kolach), ve zn&ni
pozdé¢jsich predpisi (dale jen ,,zdkon*)
*'§ 67 anasl. zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jsich predpist



Clanek 11
Stanoveni vySe stipendia

. O vysi stipendia rozhoduje rektor univerzity, neni-li dale uvedeno jinak.

. VySe stipendia podle ¢l. 3 pism. e) stipendijniho fadu je stanovena v souladu s § 91 odst. 3
zékona' na Gastku odpovidajici jedné &tvrting vyse zakladni sazby minimalni mzdy za mésic.

. Vyse stipendii za vynikajici studijni vysledky podle ¢l. 4 odst. 1 pism. a) stipendijniho tadu a
vysi ubytovaciho stipendia podle ¢l. 3 pism. f) stipendijniho fadu stanovi rektor v Oznameni
rektora.

. Vysi stipendia formou Studentské ceny udé€lené rektorem v souladu s €l. 3 pism. a) stipendijniho
fadu stanovi rektor soucasn¢ s vyhldSenim podminek pro udéleni Studentské ceny udé€lené
rektorem pro ptislusny akademicky rok v Oznameni rektora.

. Vysi stipendia formou Studentské ceny udélené dékanem v souladu s ¢l. 3 pism. a) stipendijniho
fadu stanovi dékan pro ptislusny akademicky rok. Soucasti vyhlaSeni vyse stipendia je i piehled
oblasti a podminek, za které bude v pfisluSeném akademickém roce cena udé¢lena.

. O vysi stipendia pro studenty prezencni formy doktorskych studijnich programii podle ¢l. 3
pism. j) stipendijniho fadu rozhoduje d€kan v rozsahu finan¢nich prostiedkd ptidélenych do
rozpoctu fakulty.

.V rozsahu financ¢nich prostfedka tceloveé poskytnutych fakulté ze stipendijniho fondu univerzity
u jednotlivych druhti stipendii uvedenych v ¢l. 3 pism. b), ¢), d), g), h), i) a v €l. 4 odst. 1 pism.
b) stipendijniho fadu rozhoduje o vysi stipendia deékan. Celkova alokovana cCastka téchto
ucelovych prostfedkll je ddna rozpoctem univerzity a je rozdé€lena mezi jednotlivé fakulty podle
vzorce v ptiloze €. 1 smérnice.

.V rozsahu finan¢nich prostredka, které jsou fakulté pfidéleny v souladu s €l. 27 statutu univerzity,
rozhoduje u jednotlivych druhti stipendii uvedenych v €l. 3 pism. b), ¢), d), g), h), 1) a v €l. 4 odst.
1 pism. b) stipendijniho fadu o vysi stipendia dékan.

Clanek 12
Vyplata stipendii

. Stipendium vyplacené v pravidelnych splatkach je studentovi vyplaceno zpravidla zpétné za
uplynuly mésic ve vyplatnim terminu k 12. nebo 25. dnu v mésici. Pokud vyplatni termin pfipadne
na sobotu, nedéli nebo statni svatek je vyplata zpravidla provedena nejblizsi pfisti pracovni den.
Vzhledem k nutnosti aktualizace dat v IS STAG muze byt zaCatkem akademického roku vyplata
stipendii opozdéna o tfi az Ctyfi mésice.

. Stipendium vyplacené v jednorazovych splatkach je studentovi vyplaceno zpravidla do jednoho
mésice po nabyti pravni moci rozhodnuti o pfiznani stipendia ve vyplatnich terminech uvedenych
v odstavci 1.

. Stipendium se vyplaci bezhotovostnim pfevodem na tuzemsky bankovni tcet, ktery je student
povinen zadat do IS STAG. Vyjimku z bezhotovostni vyplaty stipendii maji zahrani¢ni studenti
ptijizdéjici na univerzitu studovat v ramci kratkodobych studijnich pobyti. Témto studentim
jsou stipendia vyplacena v hotovosti na pokladn¢ univerzity.

. Studentim vyjizdéjicim do zahrani¢i v rdmci programu Erasmus+ se stipendium vyplaci
bezhotovostnim pfevodem na tuzemsky bankovni Gcet. Stipendium muze byt vyplaceno po
splatkach. Pocet splatek a jejich vySe je specifikovdna v ucastnické smlouvé uzaviené se
studentem.

. Podminkou vyplaty stipendia je nabyti pravni moci rozhodnuti o pfiznani stipendia.



Cast tireti
Clanek 13
Odpovédnost utvarii za podklady ke zpracovani stipendii

1. Studijni oddéleni jsou povinna zadavat do IS STAG ptesné a aktualni udaje o studentech,
nejpozdé€ji do 5. dne kazdého mésice.

2. Za nastaveni ptfedpisu plateb vyplacenych stipendii v systému IS STAG zodpovidd Oddéleni
pro vzdélavani ve spolupraci s Ekonomickym odborem univerzity.

3. Radné vyplnéné a ve spisové sluzbé zaevidované navrhy nebo zadosti o stipendium jsou
pfedavany podle druhu stipendia na Oddéleni pro vzdélavani nebo Oddéleni pro rozvoj
mezindrodnich vztahi.

4. Za prifazeni studentd k pfisluSnému predpisu platby v IS STAG a vyplatu stipendia zodpovida
Oddéleni pro vzdélavani. Podklady pro vyplatu stipendii jsou piredany Ekonomickému odboru
univerzity v den vyplaty.

5. Podklady pro vyplatu stipendii musi byt v souladu s vnitfnim kontrolnim systémem’ vzdy
potvrzeny pfislusnym piikazcem operace a spraveem rozpoctu.

6. Za zauctovani piedpisu stipendia v pfisluSném ucetnim obdobi v ekonomickém informacnim
systému iFIS a za komunikaci s penéznimi ustavy zodpovidd Ekonomicky odbor univerzity.

7. Kontrolu maximalni vyse stipendia podle ¢l. 8 odst. 7 stipendijniho fadu, vyplacené¢ho jednotlivym
studentiim doktorskych studijnich programt provadi pracovnik povéteny fakultou.

Cast ¢tvrta
Clanek 14
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 10/2019 Pravidla a postupy pro pfiznavani a vyplatu
stipendii na Univerzité Pardubice.

2. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 8. 1. 2021.

Priloha €. 1 ~ Zpisob vypoctu vyse pridélenych finan¢nich prosttedkl na vyplatu stipendii pro
jednotlivé fakulty v kalendainim roce

V Pardubicich dne 8. 1. 2021

prof. Ing. Jifi Malek, DrSc.
rektor

? Smérnice Univerzity Pardubice ¢. 29/2005 ve znéni dodatku ¢. 1 Vnitini kontrolni systém na Univerzité Pardubice



Pfiloha ¢. 1 ke Smérnici ¢. 1/2021

Zpisob vypoctu vySe pridélenych finanénich prostiedkii na vyplatu stipendii pro jednotlivé
fakulty v kalendainim roce

AF =B + (A - 7*B)*(PSFi* ANF/ZNF;)/ > (PSF;* ANFi/ZNF;)
B =0,04*A
Vysvétlivky symbolt:

AF  alokovana ¢astka pro fakultu

A alokovana Castka celkem

B konstantni ¢astka (minimum pro fakultu)

PSF  pocet studentt fakulty k 31.10.

ANF pocet absolventl fakulty ve standardni dob¢ za uplynuly ak. rok v Bc. a NMGr. studiich
ZNF  pocet nové zapsanych studentii pied » lety v Bc. a NMgr. studiich, kde # je standardni doba

studia studijniho programu
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