
Pracovní inzerát: Pracovník/ce pro tvorbu obchodních nabídek a administrativu 

Společnost JF Investment Solution, s.r.o. hledá pracovníka/ci na pozici pro tvorbu obchodních nabídek a 

administrativu na pobočku v Mladé Boleslavi. 

 

Náplň práce: 

• Tvorba obchodních nabídek pro klienty v segmentu investic 

• Třídění dat v programu Excel 

• Servisní hovory (dle domluvy, nejsou podmínkou spolupráce) 

• Asistence při obchodních jednáních 

 

Požadujeme: 

• Zkušenosti s tvorbou obchodních nabídek jsou výhodou 

• Schopnost efektivního třídění a správy dat v programu MS Excel 

• Komunikační dovednosti 

• Schopnost pracovat pod časovým tlakem a dodržovat termíny 

 

Nabízíme: 

• Pracovní dobu po vzájemné dohodě 

• Možnost home office 

• Možnost získat cenné zkušenosti v oblasti investic a komunikace s klienty 

• Zahájení spolupráce od 1. 5. 2024 nebo dle domluvy 

• Zaměstnání formou DPP (vhodné i jako stáž) 

 

Pokud máte zájem o tuto pozici, zašlete svůj životopis na uvedený kontakt nebo nám zavolejte pro více 

informací. 

Těšíme se na vaši odpověď! 

JF Investment Solution, s.r.o. 

 

Kontakt: 

Jaroslav Friš  

Branch Manager  

IDPM Investment Solution, s.r.o.  

tř. Václava Klementa 1459, Mladá Boleslav  

Telefon: +420 608 098 252 

E-mail: jaroslav.fris@idpm.cz 


