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Clanek 1

Doklady o absolvovani studia

1. V souladu s § 55 zdkona ¢. 111/1998 Sh. o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakon( (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,,zakon”) vydava
Univerzita Pardubice (dale jen ,univerzita”) absolvent(im studia v bakalarskych, magisterskych
a doktorskych studijnich programech vysokoskolsky diplom (dale jen ,diplom”) a dodatek k
diplomu (anglicky Diploma Supplement), které jsou dokladem o ukonéeni studia a o ziskani
prislusného akademického titulu.

2. Vsouladu s § 89 zdkona vyddava univerzita na Zadost absolventa zahrani¢ni vysoké Skoly
osvédéeni o uznani vysokoskolského vzdélani v Ceské republice nebo osvédéeni o uznani €asti
vysokogkolského vzdélani v Ceské republice nebo osvédéeni o uznani jednotlivé zkousky
vykonané na vysoké skole v zahranici, nejde-li o spolecny studijni program s vysokou Skolou
podle zakona (dale jen ,nostrifikace”).

3. Vsouladu s § 60 zdkona vydava univerzita ucastnikim studia vramci celoZivotniho
vzdélavani orientovaného na vykon povolani osvédceni o absolvovani studia (dale téz
,osvédéeni o CZV“).

Clanek 2
Povinné nalezitosti dokladt o absolvovani studia

1. Doklady o absolvovani studia uvedeného v ¢lanku 1 jsou vydavany univerzitou na
specialnich, k tomuto ucelu uréenych tiskopisech (dale jen ,tiskopisy”).

2. Tiskopisy pro tyto doklady jsou opatieny statnim znakem Ceské republiky a obsahuji rovnéz
evidencni Cislo a ochranné prvky univerzity, jejichZ popis je zvefejnén na webovych strankach
univerzity.

3. Vydavané doklady obsahuji dale ndzev univerzity, jméno a pfijmeni absolventa, datum a
misto jeho narozeni, akademicky titul, ktery je udélovan, pripadné dalsi relevantni informace
o absolvovaném studiu. Vydavané dokumenty nesou otisk kulatého razitka univerzity a
podpisy akademickych funkcionard. Vzory téchto dokladll jsou uvedeny v pfiloze €. 1 az 4 této
smérnice a jsou jeji nedilnou soucasti.



Clanek 3
Pravidla pro tisk a vydavani diplomi a dodatki k diplomtm

1. Udaje uvadéné na diplomech a dodatcich k diplomGm pochazeji z informaéniho systému
studijni agendy (dale jen , IS STAG”). Za Uplnost a spravnost udajl zpracovavanych v IS STAG,
slouzicich pro tisk dokladl (v€etné anglickych preklad(), zodpovida povéreny zaméstnanec
prislusné fakulty.

2. Tisk doklad(l zajistuje pro celou univerzitu Centrum informacnich technologii a sluzeb (déle
jen ,,CITS”).

3. Tisk dokladl je provadén v nasledujicich krocich:

a) povéreny zaméstnanec fakulty provede kontrolu pfipravenych tisk(, uvolni data o
studentovi pro pfidéleni ¢isla doklad(l a zaroven pozada zaméstnance CITS o provedeni
tisku dokladu;

b) povéreny zaméstnanec CITS na zakladé Zadosti povéreného zaméstnance fakulty
vytvofi poZzadovany soubor pro tisk a vytiskne doklady;

c) vytisténé doklady preda neprodlené po jejich vytisténi povérenému zaméstnanci
fakulty proti podpisu na predavacim protokolu evidovaném v elektronickém systému
spisové sluzby univerzity.

4. Vsechny ¢innosti spojené s tiskem doklad( probihaji bez ¢asového prodleni.
5. Doklady se vydavaji absolventiim zpravidla pfi akademickych obradech. Pracovisté fakulty,
které ma na starosti Udaje zpracovavané v IS STAG, zajistuje vedeni souvisejici agendy.

Clanek 4
Duplikat diplomu a dodatku k diplomu

1. Duplikaty dokladl vystavuje povéreny zaméstnanec CITS na zakladé Zadosti povéreného
zaméstnance pfrislusné fakulty, ktery zasle Udaje pro tisk duplikatu diplomu povérenému
zaméstnanci CITS a pro tisk dodatku diplomu doplni Gdaje pro tisk do IS STAG. Za Uplnost a
spravnost udajl pro tisk doklad(i zodpovidd povéreny zaméstnanec fakulty.

2. Doklady jsou tistény na tiskopisy a jsou zietelné oznaceny slovem ,OPIS”.

3. Doklady obsahuji opis vSech udajl z plvodniho dokladu, véetné opist jmen predstavitel(l
fakulty a univerzity v dobé vydani originalu dokladu, jsou opatfeny kulatym razitkem univerzity
a podepsany soucasnym rektorem.

4. Vydani duplikatu dokladu je zpoplatnéno podle platné smérnice univerzity o poplatcich za
vystaveni doklad(l o studiu a o absolvovani studia a dalSich dokument( vydanych univerzitou.

Clanek 5
Chybné tisky

1. Chybné vytisténé doklady povéreny zaméstnanec CITS protokolarné stornuje preskrtnutim,
stornovany doklad parafuje, zaloZi v dokumentaci CITS a soucasné provede o této skutecnosti
zapis ve spisové sluzbé.



Clanek 6
Souvisejici evidence a zabezpeceni

1. Za objednavku, pfijem a bezpecné skladovani tiskopist zodpovida povéreny zaméstnanec
CITS, ktery pti prevzeti tiskopist zkontroluje ndvaznost Ciselné fady tiskopist a potvrzeni o
spravnosti zalozi v dokumentaci CITS.

2. Tiskopisy pro vydavané doklady jsou centralné a bezpecné uloZeny na prislusném pracovisti
CITS a zajiStény tak, aby nedoslo k jejich mozné ztraté Ci zneuziti. Obdobna opatreni plati pro
uloZeni vytisSténych doklad(l pred jejich predanim na pfislusné pracovisté fakulty i na pracovisti
fakulty pred jejich vydanim absolventim.

3. Povéreny zaméstnanec CITS vede ve spisové sluzbé evidenci spotfebovanych tiskopis(,
predani dokladd na pracovisté fakult, chybnych tisk(i, opravnych tisk( a duplikat(.

4. Predani vytisténych doklad( je uskutecriovano proti podpisu predavaciho protokolu, ktery
predani doprovazi a ktery se zaklada v dokumentaci CITS.

5. Prislusna pracovisté fakult uchovavaji kopii vydanych doklad( ve studijnim spise po dobu
stanovenou archivacéni lhGtou v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist a navazujicimi pravnimi
predpisy.

6. VesSkerd evidence musi byt zabezpecena proti ztraté, pozménéni ¢i neopravnénému
pristupu.

Clanek 7
Pravidla pro tisk a vydavani osvédceni o nostrifikaci

1. Tisk osvédceni o nostrifikaci zajistuje povéreny zaméstnanec Oddéleni pro vzdélavani (dale
jen ,,OV“).

2. Tisk osvédceni o nostrifikaci probiha na tiskopisy, které preda povéreny zaméstnanec CITS
povéfenému zaméstnanci OV.

3. Osvédceni o nostrifikaci je Zadateli zasilano dopisem na dorucenku. Souvisejici agendu
zajistuje povéreny zaméstnanec OV.

4. Pro tisk duplikatd osvédceni o nostrifikaci, chybné tisky, souvisejici evidenci a zabezpeceni
se prfimérené pouziji ¢lanky 4 az 6.

Clanek 8
Pravidla pro tisk a vydavani osvédceni absolventtim studia v ramci celoZivotniho
vzdélavani orientovaného na vykon povolani

1. Osvédceni o absolvovani studia v ramci celozivotniho vzdélavani vydava soucdst univerzity,
ktera program celozZivotniho vzdélavani uskutecruje.

2. Tisk osvédéeni o CZV probihd na tiskopisy, které pteda povéfeny zaméstnanec CITS
povéfenému zaméstnanci pfisluiné soudasti univerzity. PFi tisku osvédéeni o CZV a jeho
vydavani se postupuje primérené podle ¢lanku 3.

3. Pro tisk duplikdtl osvédceni o CZV, chybné tisky, souvisejici evidenci a zabezpeleni se
pfimérené pouziji ¢lanky 4 az 6.



Clanek 9
Pravidla pro tisk a vydavani docentskych diplom

1. Docentsky diplom je doklad vyddvany akademickému pracovnikovi, kterého rektor jmenuje
docentem na zakladé ukonceného habilitacniho fizeni na univerzité v souladu s §§ 71 a 72
zakona.

2. Udaje pro vydani docentského diplomu povéfenému zaméstnanci Referatu pro védu a
tvaréi ¢innost (dale jen ,RVTC*) poskytuje ve strukturované podobé pfisluina fakulta, na niz
habilitacni fizeni probéhlo.

3. Pro tisk docentskych diplom( na tiskopisy plati pfiméfenym zplsobem opatieni podle
¢lanku 3. Zadost o tisk predkladd, predani podkladil a kontrolu pfipravenych tisk( provadi
povéfeny zaméstnanec RVTC, kterému vytisténé docentské diplomy predavéd povéfeny
zaméstnanec CITS neprodlené po jejich vytisténi.

4. Docentsky diplom je vyddvan akademickému pracovnikovi zpravidla pti akademickém
obFadu univerzity. Souvisejici agendu zajistuje RVTC.

5. Vzor docentského diplomu je uveden v pfiloze €. 5 této smérnice a je jeji nedilnou soucasti.
6. Pro tisk duplikatl docentskych diplom, chybné tisky, souvisejici evidenci a zabezpeceni se
pfimérené pouziji ¢lanky 4 az 6.

Clanek 10
Zavérecné ustanoveni
1. ZruSuje se Smérnice ¢. 19/2006 Pravidla pro vydavani dokladl o absolvovani studia a
docentskych diplom{ na Univerzité Pardubice.
2. Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem 14. kvétna 2021.

V Pardubicich dne 11. kvétna 2021
prof. Ing. Jiti Malek, DrSc.
rektor

Prilohy:

.1 Vzor diplomu

. 2 Vzor dodatku k diplomu

. 3 Vzor osvédceni o nostrifikaci

. 4 Vzory osvédéeni absolventiim CZV
. 5 Vzor docentského diplomu
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