Priloha ¢. 1

Postup ukladani vysledki do OBD

V uréeném terminu.

Por. | Nazev Ukonu | Popis Provadi Kontrola a
zodpovédnost za
spravnost

1. Pofizeni Zéznamy vklada do OBD autor. U Autor nebo Autor za zdznam,

zaznamu vysledkt typu Jimp miiZe vyuzit autorem UK za ¢iselnik
vysledku import z citacni databaze Web of povéfena osoba, | zdroju,
Science. Import zdznamu do UK RVTC za ostatni
»zasobniku predimportovanych® Ciselniky
pravidelné provadi univerzitni
knihovna. Naimportovany zaznam
musi byt navazan na ¢iselniky OBD
(autord, pracovist’ a zdroji) a
doplnén o chybgjici udaje dle
pravidel Rady a této Smérnice.

2. Ptipojeni Nahrani souboru (1) ve formatu Autor nebo Autor

plného textu | ,,pdf*. autorem
vysledku povéfena osoba
k vysledktim

WJea,,De

podle ¢l. 2,

odst. 1

Smérnice

3. Piedani Zména stavu zdznamu Autor nebo Autor

zdznamu ke z ,rozpracovany“ na ,,ulozeny“. autorem
kontrole povefena osoba
4. Kontrola Kontrola pofizenych zaznamu a Spravce Sprévce
zaznamil schvaleni zménou stavu zdznamu na | katedry/Ustavu katedry/Ustavu
»Schvéleny katedrou*“.
5. Vybér Zatazeni zaznamu do slozky Spravce Spréavce
zaznamil »K vykazani* v terminu stanoveném | katedry/Ustavu katedry/Ustavu
k vykédzani do | fakultnim spravcem pro dany rok.
RIV
6. Kontrola Kontrola zdznamu schvalenych Fakultni spravce | Fakultni spravce
zaznamu katedrou, po odsouhlaseni zména
stavu zaznamu na ,,prijaty”.
7. Vykazéani do | Zafazeni pfijatych zaznamt Fakultni spravce | Fakultni spravce
RIV za ur¢enych k vykazéni do RIV do
fakultu fakultni slozky ,,k vykéazani*
Vv terminu stanoveném univerzitnim
spravcem pro dany rok.
8. Vykazani do | Vygenerovani datovych davek za Univerzitni Univerzitni
RIV za jednotlivé fakulty a jejich predani spravce spravce
univerzitu prislusnému poskytovateli




Postup opravy jiz vykazanych vysledka v OBD

Poi. | Nazev ukonu | Popis Provadi Kontrola a
zodpovédnost
za spravnost

1. Oprava Jakmile dojde ke zméné udaju ve Autor nebo Autor
zaznamu vysledku, napiiklad v souvislosti autorem poverena

S jeho zafazenim do databazi Web osoba
of Science a/nebo Scopus, je autor

povinen tuto opravu bezodkladné

provést v systému OBD.

2. Nahlaeni Autor je povinen nahlasit opravu Autor nebo Autor
opravy zaznamu bezodkladné pfislusnému | autorem povéfena
zaznamu katedroveému spravci. osoba

3. Nahlaeni Katedrovy spravce informuje o Spréavce Spravce
opravy provedené opravé fakultniho katedry/Ustavu katedry/Ustavu
zaznamu spravce v terminech stanovenych
fakultnimu fakultou.

Spravci

4. Oprava Pokud zaznam opravi univerzitni Univerzitni Univerzitni
z&znamu knihovna, uloZi tento zdznam knihovna knihovna
univerzitni bezodkladné do slozky s hdzvem
knihovnou »UK_opravené_rok vyk&zani_nazev

fakulty*, ktera je pfistupna
piislusnému fakultnimu spravci.

5. Piiprava Univerzitni spravce piipravi pro Univerzitni Univerzitni
vykazéani jednotlivé fakulty slozky pro sprévce spravce
opravenych vykazani opravenych zaznamd.
zaznamu Fakultni spravce vloZi v terminu Fakultni spravce Fakultni

ur¢eném univerzitnim spravcem spravce
opraveny zaznam do pfislusné
sloZky.

6. Termin pro Stanovuje univerzitni spravce a Univerzitni Univerzitni
vykazani zvefejnuje informaci na spravce spravce
oprav za zamé&stnaneckém intranetu.
univerzitu

7. Vykazani Vygenerovani opravnych datovych | Univerzitni Univerzitni
opravnych davek za jednotlive fakulty a jejich | spravce spravce
davek do RIV | piedani pfislusnému poskytovateli

za univerzitu

V uréeném terminu.




