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Pokyny pro psaní příspěvků 
Aktuální otázky sociální politiky – teorie a praxe

Sekce – Vědecké statě 
TECHNICKÁ ÚPRAVA PŘÍSPĚVKU

Zasláním příspěvku se autor zavazuje, že příspěvek je původní a dosud nepublikovaný a zároveň autor souhlasí s uveřejněním příspěvku v on-line podobě. V příspěvku musí autor uvést, co článek přináší nového. Rozsah příspěvku je min. 8, max. 12 stránek formátu A4. Příspěvky budou přijímány v jazyce českém (slovenském) a anglickém. Název příspěvku je uveden v českém (slovenském) i anglickém jazyce. Každý článek musí být na začátku doplněn abstraktem v anglickém jazyce (cca 5 – 10 řádků),  klíčovými slovy (5-7 slov) v anglickém jazyce. V případě, že článek publikuje výsledky konkrétního výzkumného projektu, uveďte na závěr příspěvku kód a název projektu a označení poskytovatele. Např. článek byl zpracován s podporou projektu GA ČR č. 111/111/111 „Název projektu“. Následuje informace s kontaktními údaji autora s uvedeným jménem, příjmením, kontaktní adresou včetně e-mailu a telefonu na konci příspěvku.
K recenznímu řízení jsou přijímány pouze příspěvky, jejichž struktura odpovídá obecným požadavkům na strukturu vědecké práce: text musí obsahovat úvod s vymezením řešeného problému, přehled literatury a použitých metod, rozbor problému, diskusi výsledků a shrnutí s jasnou formulací závěru. Všechny zdroje a prameny musí být v textu průběžně citovány a uvedeny v seznamu použité literatury. Přímo převzaté citace musí být v textu zvlášť vyznačeny.

Na každý příspěvek bude vypracován anonymní recenzní posudek, na jehož základě redakční rada rozhodne o přijetí či nepřijetí k publikaci. Redakce může článek přijmout k publikování podmíněně a vyžádat si zapracování připomínek recenzenta. Články přijaté k publikaci neprocházejí jazykovou korekturou.

Příspěvky zasílejte v elektronické podobě (MS Word) na adresu

Radka.Starkova@upce.cz
FORMÁLNÍ ÚPRAVA PŘÍSPĚVKU

Pro psaní příspěvku využijte šablonu s předdefinovanými styly a formáty (číslování, odrážky, …). Přednastavená struktura obsahu příspěvku je povinná. 

Text příspěvku

Vlastní text příspěvku je psán písmem Times New Roman 13 bodů, řádkování jednoduché, zarovnání do bloku. Okraje jsou nastaveny takto: levý a pravý na 2,5 cm, horní 2 cm, dolní 2 cm.  Zápatí bude nastaveno na 1,6 cm od spodního okraje stránky.     

Jednotlivé řádky se zalomí automaticky a text bude zarovnán do bloku. „Enter“ používejte jen pro ukončení odstavce. První řádek odstavce bude vždy odsazen o 0,6 cm. 
Pro nadpisy kapitol a sub-kapitol používejte víceúrovňové desetinné třídění. 

Tabulky a obrázky

Tabulky a obrázky mohou být umístěny přímo v textu nebo jako přílohy. Obrázky (mezi obrázky se řadí i grafy) doporučujeme volit dvourozměrné, jen v nevyhnutelných případech prostorové. Čáry, popis os i obrázku je psán velikostí písma 13. Doporučujeme nepoužívat rastrové mřížky a vnějšího orámování. Sborník je tištěn černobíle, proto pro obrázky volte šrafování nikoli barevnou výplň či stínování. Zdroj je uveden vpravo pod obrázkem nebo tabulkou. Tabulky a obrázky musí být označovány jednotně.

Označení tabulek: v textu Tab. 1, Tab. 2, vlastní popis tabulky: Tab. 1: Název kurzívou, tučně, velikost písma 13, umístěný nad tabulkou, vysvětlení užitých zkratek v poznámce pod tabulkou.  Zdroj: písmo 11, Times New Roman, kurzívou, zarovnání vpravo pod tabulku.

Příklad:

Tab. 3: Tabulka četností

	Pořadové číslo
	Vymezení třídy
	Absolutní četnost 
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n


	Střed třídy 
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x


	Relativní četnost 
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p


	Kumulativní četnost

Relativní 
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kp



	1
	<20 - 25)
	9
	22,5
	0,063
	0,063

	2
	<25 - 30)
	12
	27,5
	0,085
	0,148


Zdroj: [Novák, 2001]
Označení obrázků: v textu Obr. 1, Obr. 2, popis obrázků: Obr. 1: Název kurzívou umístěný pod obrázkem, tučně, velikost písma 13. Zdroj: písmo 11, Times New Roman, kurzívou, zarovnání vpravo pod obrázek.
Příklad:
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Obr. 1: Logo fakulty ekonomicko-správní 
Zdroj: [http://www.upce.cz/fes/index.html]
Citace
Odkaz na literaturu je v textu uveden příjmením autora a rokem vydání v kulatých závorkách nebo číslem v hranatých závorkách. 

Příklad:

(NOVÁK, 2001) nebo [1], (Novák, 2001, s. 195)

Zdroje uváděné na konci příspěvku musí dodržovat normu ČSN ISO 690, jsou seřazeny abecedně, číslování v hranatých závorkách, písmo Times New Roman, velikost 13 bodů, odsazení 1 cm, mezera za 6 bodů.

Je-li v seznamu více publikací od jednoho autora, musí být uvedeny v pořadí podle data vydání.
Je-li u jednoho díla uvedeno více autorů, uvádějí se maximálně tři. Vynechá-li se jedno nebo více jmen, připojuje se za poslední uváděné jméno zkratka ”et.al” nebo její český ekvivalent ”aj,”.
Příklad:

Použité zdroje: (Times New Roman 13 bodů, tučně, zarovnání vlevo, mezera za 6 bodů)  

[1] FROULÍK, R. Nová ekonomika a globální informační společnost. 2005. [cit. 2007-02-25]. Dostupné na WWW: 

<http://interval.cz/clanky/nova-ekonomika-a-globalni-informacni-spolecnost>.

[2] VLACH, J. Temelín a zásobování teplem. In Energetika, 2001, roč. 51, č. 3, s. 84-85. ISSN 0375-8842.

[3] PAVELKOVÁ, D., KNÁPKOVÁ, A. Výkonnost podniku z podhledu finančního manažera. 1. vydání. Praha: Linde nakladatelství, s. r. o., 2005. 302 s. ISBN 80-86131-63-7.

Příklad:

Kontaktní adresa autora a spoluautorů: (Times New Roman 13 bodů, tučně, zarovnání vlevo, mezera za 6 bodů)  

prof. Ing. et Ing. Jan Novák, CSc. (Times New Roman 13 bodů, zarovnání vlevo)

Univerzita Pardubice

Fakulta ekonomicko-správní

Studentská 84

532 10 Pardubice

E-mail: Jan.Novak@upce.cz

Tel.: +420 466 036 000

Podrobné znění normy a generátor citací je dostupný: http://www.citace.com nebo http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf
Příspěvky, které nebudou odpovídat uvedeným pokynům, budou autorům vráceny k přepracování.
Příspěvky budou postoupeny k recenzi.
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